COMUNICADO 10 — PASSO A PASSO PARA ACESSO AO CONTRACHEQUE
OU COMPROVANTE DE RENDIMENTOS

1) Como posso acessar meu contracheque e/ou comprovante de rendimentos
para fins de Imposto de Renda?

- Para ter acesso ao seu contracheque e/ou comprovante de rendimentos para
fins de Imposto de Renda, o servidor deve ter seu e-mail valido, cadastrado no
assentamento funcional e lembrar-se da senha do mesmo.

- A seguir estard o passo a passo para a obtencdo de sua senha.

1 - Digitar o endereco eletronico: www.gdfnet.df.gov.br;

2 - Clicar na tecla ENTER;

3 - Aparecera a seguinte tela:

GOVERNO DO ,
DISTRITO FEDERAL | | -ortal do Servidor

Sistema Unico de Gestao de Recursos Humanos

P Ajuda sobre a senha...

s'ﬁET

Figura 01
1.1) PRIMEIRA FORMA DE OBTER ACESSO A SENHA:

. P Ajuda sobre a senha... .
1 - Clicando em , ird aparecer a seguinte

tela:



https://www.gdfnet.df.gov.br/Autenticacao/EfetuarLogoff

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

GDF SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
AJUDA PARA SOLICITAGAO DE SENHA — RECADASTRAMENTO DE ATIVOS 2008

1. Solicitando uma senha
- Na tela de login, digue em “Esqueceu ou bloqueou sua senha?” ou "Ndo tenho uma senha..”
- Informe seu CPF e a data de nascimento. Lembre-se de ndo digitar espagos em branco, hifens, barras ou pontos.

- Existem duas opgdes para a solicitacdo de senha: envid-la para o e-mail previamente cadastrado no SIGRH ou mostri-la na tela, mediante a confirmacdo de alguns dados pessoais.

1.1. Recebendo a senha por e-mail
- Para habilitar essa opcdo € necessdrio ter cadastrade um e-mail vélido no SIGRH.
- Para cadastrar um e-mail, dirija-se ao setorial de Recursos Humanos do seu drgdo.

1.2. Mostrando a senha na tela

- Ao escolher essa opgdo serd solicitada a inclusdo de alguns dados pessoais que devem estar de acordo com agueles cadastrados no SIGRH.
- Ao incluir as informacdes numéricas, tais como o n® do RG ou dades do Titulo de Eleitor, desconsidere os zeros 3 esquerda.

- Apds trés tentativas fracassadas essa opgdo € blogueada.

2 - Acima tem-se uma explicacdo geral sobre como obter acesso a sua
senha.

1.2) SEGUNDA FORMA DE TER ACESSO A SENHA:

1 - Caso o servidor tenha esquecido ou bloqueado sua senha, como

mostrado na figura 01, deverad clicar em R

2 - Apds clicar em _, aparecera a tela abaixo:

Solicitar Senha v

CPF: |

Data de T

Nascimento:

atualizar codigo

Informe o codigo da figura acima para continuar a solicitagdo:
_voutar Il OK |

Figura 02



3 - O servidor devera digitar seu nimero de CPF (SEM COLOCAR PONTOS E
TRACO), na area branca (chamada de caixa de texto), que fica ao lado da

escrita "CPF". Exemplo:

4 - Ainda na figura 02, devera digitar na area branca (chamada de caixa de
texto), que fica ao lado da escrita "Data de Nascimento", sua real data de

Data de I

. Nascimento:
nascimento. Exemplo:

e E importante salientar que NAO devera colocar barras ("/") para
separar dia, més e ano, pois o sistema o fard automaticamente.

e Também é de suma importancia, colocar o dia com dois digitos
(exemplo: 05, 10, 25, 30,...), o més com dois digitos (exemplo: 02, 09,
10, 12,...) e 0 ano com quatro digitos (exemplo: 1985, 2020, ...)

5 - Ainda em relacdo a figura 02, deve-se atentar para o quadro em que

R R

e I A o . N
constam as letras "t % pois elas deverdo ser
transcritas (digitadas) na mesma ordem e se mailsculas ou minusculas,
para o quadro branco (caixa de texto), que fica abaixo. Exemplo:

Informe o codigo da figura acima para continuar a solicitacdo:

|| |
_voutar [ OK

6 - Ap0s isso, clicar em E .

7 - Aparecerd a tela abaixo, indicando que o préprio sistema gerou nova
senha e que a mesma foi enviada para o e-mail do servidor, que estd
cadastrado no sistema.




SIGRH

Uma nova senha foi encaminhada para o e-mail: lo****@hotmail.com
Caso seu e-mail ndo seja o informado acima, favor procurar o setorial de RH do seu orgio.

Nédo se esquega de verificar a caixa de SPAM do seu e-mail, pois alguns provedores podem
classificar esse tipo de mensagem como SPAM.

_ VOLTAR

Figura 03

8 - De posse da nova senha, o servidor devera novamente entrar no Portal
do Servidor, pelo endereco www.gdfnet.df.gov.br, quando aparecerd
novamente a figura 01.

9 - Ao acessar novamente, com a nova senha, aparecera a tela a seguir,
figura 04, para que o servidor altere sua senha, para uma senha pessoal,
preferencialmente de facil memorizagao.

Portal (_10
E i Servidor

www.distritofederal .df.gov.br O Portal Oficial de informagGes e servicos do servidor Brasilia - Patrim&nio Cultural da Humanidade
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- Comprovante de
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. _ Cursos
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Figura 04

10 - Na figura 04, acima, o servidor digitara sua Senha Atual (¢ a mesma
enviada para o seu e-mail). Apds, digitara uma Nova Senha (aquela que ele


https://www.gdfnet.df.gov.br/Autenticacao/EfetuarLogoff

escolher, preferencialmente que possa memorizar com facilidade) e fara a
Confirmacao da senha que escolheu, digitando-a novamente.

1.3) TERCEIRA FORMA DE OBTER ACESSO A SENHA:

Caso o servidor NUCA TENHA ACESSADO O PORTAL DO SERVIDOR, ele fard o
seguinte procedimento:

1 - Digitar o endereco eletronico: www.gdfnet.df.gov.br;

2 - Clicar na tecla ENTER;

3 - Aparecera a seguinte tela:

i, GOVERNO DO .
SIJll DISTRITO FEDERAL | - ortal do Servidor

Sistema Unico de Gest&o de Recursos Humanos

» Ajuda sobre a senha...

Login

SIGKH
NET

Figura 01

4 - O servidor devera clicar em _

5 - Aparecera para o servidor a tela com a figura 02, conforme abaixo:


https://www.gdfnet.df.gov.br/Autenticacao/EfetuarLogoff

Solicitar Senha ‘ v

Data de
Nascimento:

atualizar codigo

Informe o codigo da figura acima para continuar a solicitacdo:

| |
“vouran Sl o |

Figura 02

3 - O servidor devera digitar seu nimero de CPF (SEM COLOCAR PONTOS E
TRACO), n area branca (chamada de caixa de texto), que fica ao lado da

escrita "CPF". Exemplo:

4 - Ainda na figura 02, deverd digitar na area branca (chamada de caixa de
texto), que fica ao lado da escrita "Data de Nascimento", sua real data de

Data de I

. Nascimento:
nascimento. Exemplo:

e E importante salientar que NAO devera colocar barras ("/") para
separar dia, més e ano, pois o sistema o fard automaticamente.

e Também é de suma importancia, colocar o dia com dois digitos
(exemplo: 05, 10, 25, 30,...), o més com dois digitos (exemplo: 02, 09,
10, 12,...) e 0 ano com quatro digitos (exemplo: 1985, 2020, ...).



5 - Ainda em relagdo a flgura 02, deve -se atentar para o quadro em que

constam as Ietras SRR
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transcritas (digitadas) na mesma ordem e se malusculas ou minusculas,
para o quadro branco (caixa de texto), que fica abaixo. Exemplo:

Informe o cédigo da figura acima para continuar a solicitacio:

| |
_vourar Ml OK

6 - Ap0s isso, clicar em E .

7 - Aparecera a tela abaixo, indicando que o préprio sistema gerou nova
senha e que a mesma foi enviada para o e-mail do servidor, que estd
cadastrado no sistema.

SOLICITAR SENHA

Uma nova senha foi encaminhada para o e-mail: lo****@hotmail.com

Caso seu e-mail ndo seja o informado acima, favor procurar o setorial de RH do seu orgio.

Nédo se esquega de verificar a caixa de SPAM do seu e-mail, pois alguns provedores podem

classificar esse tipo de mensagem como SPAM.

VOLTAR

Acima foram informadas as maneiras de se obter acesso a a senha para
utilizar o Portal do Servidor (www.gdfnet.df.gov.br). Entretanto, se
ainda assim o servidor ndo conseguir acessar o portal, poderd abrir um
processo via SEl, anexando um formuldrio de Requerimento Geral,
solicitando a alteracdo de senha, devidamente assinado digitalmente
pelo préprio servidor e encaminha-lo a sua respectiva Unidade
Regional de Gestdo de Pessoas — UNIGEP (servidores lotados das
Unidades Intermediarias e escolares) ou a Diretoria de Cadastro Funcional —
DICAF (servidores lotados nas Unidades Centrais).

Contato com as UNIGEPs poderd ser feito por meio dos canais de
comunicagao disponiveis no site desta Pasta www.se.df.gov.br .



http://www.se.df.gov.br/
https://www.gdfnet.df.gov.br/Autenticacao/EfetuarLogoff

e Contato com a DICAF, poderd ser feito pelo email
atendimentodicaf.se@gmail.com, ou pelo 996105248 WHATSAPP.



mailto:atendimentodicaf.se@gmail.com

