
 

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL 

Secretaria de Estado de Educação 

Subsecretaria de Gestão de Pessoas 

Diretoria de Cadastro Funcional 

Gerência de Evolução Funcional 

 

Processo SEI 

 

  -  /  -   

 

REQUERIMENTO – LICENÇA-PRÊMIO POR ASSIDUIDADE 
Dados do Servidor 

Matrícula: Nome: 

Data de Admissão: 

 / /  

Cargo Efetivo: Especialidade: 

Órgão de Lotação: Órgão de Exercício: 

E-mail: Telefone(s) de contato: 

Venho requer a MARCAÇÃO de Licença-Prêmio por Assiduidade no(s) período(s) de: 

 

Em ____/____/____ 

 

 

____________________________________ 

Assinatura do(a) requerente 

 

Carga 1: 

Subsecretaria/Diretoria/Gerência/Núcleo: 

___________________________________________ 

Unidade Escolar: 

___________________________________________ 

 

Em ____/____/____ 

 

______________________________ 

Chefia imediata 

 

Carga 2: 

Subsecretaria/Diretoria/Gerência/Núcleo: 

___________________________________________ 

Unidade Escolar: 

___________________________________________ 

 

Em ____/____/____ 

 

______________________________ 

Chefia imediata 

 

Informamos que: 

(      ) O servidor(a) NÃO necessitará de substituto(a) 

(      ) O servidor(a) NECESSITARÁ de substituto(a) 

(      ) O servidor(a) já está sendo substituto por:  (     ) Contrato Temporário      (     ) Efetivo 

 

Dados do substituto:  

 

Nome: _____________________________________________________ Matrícula: ___________________ 

 

Ressaltamos ainda que a ausência do(a) servidor(a) no período acima solicitado não acarretará prejuízos 

administrativos e/ou pedagógicos para a referida Instituição de Ensino. 

 

Brasília, ______ de _______ de 202__. 

 

 

___________________________________ 

Assinatura/Carimbo 

CHEFIA IMEDIATA 

 


