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SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL \ ’
Conselho de Educacéao do Distrito Federal

GDF

Homologado em 5/2/2014, DODF n° 28, de 6/2/2014, p. 8.
Portaria n° 27, de 6/2/2014, DODF n° 30, de 10/2/2014, p. 3.

PARECER N° 10/2014-CEDF

Processo n° 084.000147/2012

Interessada: Escola CENED

Credencia, a contar da data de publicag@o da portaria oriunda do presente parecer até 31
de dezembro de 2018, a Escola CENED para a oferta da educag@o profissional técnica
de nivel médio, em regime presencial; autoriza a oferta dos cursos técnicos de nivel
médio de Técnico em Transagdes Imobiliarias, eixo tecnoldgico Gestdo e Negdcios, e
Técnico em Secretaria Escolar, eixo tecnologico Desenvolvimento Educacional e
Social; aprova os Planos de Curso; aprova a Proposta Pedagodgica e da outra

providéncia.

I - HISTORICO - O processo em andlise, autuado em 12 de dezembro de 2012, de interesse da
Escola CENED, situada na Avenida Transversal, Quadra 21, Conjunto M, Lote 23, Loja 1 e
Subsolo, Paranod - Distrito Federal, mantida pelo CENED — Centro de Educacdo Profissional
Ltda.- ME, com sede no mesmo endereco, trata do credenciamento da instituicdo educacional e
autorizagdo, para a oferta de educagdo profissional técnica de nivel médio, com os cursos de:
Técnico em Transagdes Imobilidrias, eixo tecnoldogico Gestdo e Negodcios, e Técnico em
Secretaria Escolar, eixo tecnologico Desenvolvimento Educacional e Social, fl. 1.

II — ANALISE — O processo foi instruido e analisado pela equipe técnica da Coordenagio de
supervisdo Institucional e Normas de Ensino-Cosine/Suplav/SEDF, de acordo com a Resolucdo
n°® 1/2012-CEDF, destacando-se os seguintes documentos anexados aos autos.

Requerimento, fl. 1.

Terceira Alteragao Contratual da Sociedade Limitada, fls. 3 a 5.

Declaragao Patrimonial, fl. 6.

Instrumento Particular de Cessao de Direitos, fls. 8 € 9.

Termo de Cessao de Uso de Imdvel, por tempo indeterminado, fl. 11.

Relagdo de mobiliario, equipamentos e recursos didatico-pedagdgicos, fl. 16.
Quadro demonstrativo do corpo docente, técnico-pedagogico e administrativo, fls.
17 e 18.

Copia dos diplomas de habilitacdo do Diretor e do Secretario Escolar, fls. 132 a 139.
Relatorios de visitas, in loco, e atendimentos, fl. 108, 128; 155.

Licenga de Funcionamento n® 00288/2012, por tempo indeterminado, fl. 116.
Alvara de Construgao n° 004/2010, f1. 120.

Projeto de arquitetura atualizado, fls. 150 al152.

Laudo de Vistoria para Escolas Particulares n® 88/2013, fl. 154.

Relatorio Conclusivo da Cosine/Suplav/SEDF; fls. 258 a 270 ¢ 350 a 354.
Proposta Pedagogica, fls. 358 a 380.

Regimento Escolar, fls. 381 a 399.

Plano de Curso - Técnico em Transacoes Imobiliarias, fls. 400 a 425;



SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL \ ’
Conselho de Educacéao do Distrito Federal

AR

4>

- Plano de Curso — Técnico em Secretaria Escolar, fls. 426 a 449.

Vale registrar que o presente processo foi diligenciado por este Conselho de
Educacdo em 11 de julho de 2013, fl. 274, sendo restituido em 28 de agosto de 2013, fl. 355.
Entretanto, ainda houve necessidade de adequag¢des nos documentos organizacionais, em
especial nos Planos de Curso. A institui¢do educacional realizou as adequagdes solicitadas pela
Assessoria Técnica deste Conselho de Educacdo e novos documentos foram prontamente
apresentados.

Na 1? visita de inspe¢do, in loco, realizada em 6 de fevereiro de 2013, a instituigdo
educacional recebeu orientacdes quanto aos documentos organizacionais, fl. 108. Em segunda
visita, realizada em 6 de margo de 2013, fl. 128, com o objetivo de verificar as condigdes fisicas
e pedagdgicas da instituicdo educacional, ficou constatado que: “a estrutura fisica esta de acordo
com o descrito na proposta pedagogica ¢ a secretaria estd instalada em local de facil acesso,
seguro € com estrutura adequada para o funcionamento, consta os livros de registro
(Escrituragdo) de acordo com o previsto.”. (sic)

A Licenca de Funcionamento n® 00288/2012, emitida pela Administracdo Regional
do Paranod, em 27 de novembro de 2012, ¢ por periodo indeterminado e contempla o ensino
proposto. Observa-se, ainda, que o enderego foi retificado pela Administracdo Regional, de
acordo com o Contrato Social da instituicdo educacional, sendo acrescentado, ao endereco, o
subsolo, fl. 116.

A institui¢do educacional foi inspecionada, por trés vezes, pelo engenheiro da
Cosine/Suplav/SEDF, sendo a segunda e a terceira inspe¢do com parecer favoravel, fls. 126 e
154, apds sanadas as pendéncias constantes do primeiro laudo de vistoria, fl. 106. Destaca-se o
registro do terceiro e ultimo laudo de vistoria, fl. 154;

A instituicdo educacional apresentou projeto para exame com objetivo de sanar as
pendéncias constantes do Laudo n°® 23/2013.

Do novo exame levado a efeito nesta data de 18/03/2013, restou verificado que quanto
ao projeto a instituicdo atendeu todas as exigéncias formalizadas no laudo anterior em
destaque.

Quanto ao espago fisico e instalagdes a instituicdo encontra-se apta para ofertar
Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio conforme solicitado. (sic)

Da Proposta Pedagogica

A Proposta Pedagogica, apresentada pela instituicdo educacional, fls. 358 a 380, foi
elaborada em consondncia com artigo 174 da Resolucdo n° 1/2012-CEDF, e contempla a
modalidade de educacao profissional técnica de nivel médio, em regime presencial.

A instituicao educacional tem como missao: “formar e capacitar jovens e adultos para
o mercado de trabalho, tornando os nossos alunos uma referéncia profissional, através de um
ensino de qualidade, com uma equipe técnica e competente.”, fl. 364.
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A organizagdo pedagogica da educagdo técnica de nivel médio da Escola CENED,
tem como base os eixos determinados pelo Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos, sendo o
ensino organizado por modulos e ofertado em dois turnos, matutino e noturno, com o turno
vespertino reservado para atendimentos e recuperacdo da aprendizagem do aluno retido, de
acordo com a legislagdo vigente, fls. 366.

Quanto a organizacdo curricular, registra-se que os componentes curriculares sdo
voltados ao desenvolvimento das competéncias inerentes ao perfil profissional definido nos
respectivos planos de curso, configurando etapas progressivas da formagdo profissional de cada
curso, em observancia as determinagdes legais presentes na Lei n® 9394/96, nas Diretrizes
Curriculares Nacionais da Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio e nos eixos
tecnologicos constantes do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, fl. 368.

Quanto ao estagio supervisionado dos cursos técnicos da Escola CENED,
encontram-se organizados em acordo com a Lei n° 11.788, de 26 de setembro de 2008, tendo
inicio a partir do ultimo moédulo de cada curso, objetivando propiciar aos alunos vivéncia
profissional em situagdo real de trabalho, permitindo a aplicagdo das competéncias e habilidades
adquiridas no decorrer do curso, fl. 369.

Quanto ao processo de avaliagdo do ensino e da aprendizagem e sua execugdo, a
instituicao educacional define que:

A avaliacdo do ensino e da aprendizagem acontece de forma participativa, dialdgica,

coletiva e interativa, valorizando os seguintes aspectos:

¢ Prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos;

¢ Procedimentos de avaliagdo continua e cumulativa;

¢ Disponibilizagdo de apoio ¢ atendimento aos alunos que apresentam dificuldades de
aprendizagem e necessitam de recuperagio;

e Adocdo de procedimentos e estratégias didatico-pedagodgicos visando a melhoria
continua da aprendizagem. (fl. 371)

A avaliagdo de desempenho da educagdo profissional técnica de nivel médio esta
estruturada por componente curricular, de forma que as avaliagdes contemplem todos os
contetidos desenvolvidos na instituicdo educacional, sendo considerado apto o aluno que
alcancar média final 6 (seis) com frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento),
do total de horas letivas previstas, fl. 371.

Do Regimento Escolar
O Regimento Escolar, as fls. 381 a 399, esta elaborado de acordo com o artigo 168 da
Resolugdo n° 1/2012-CEDF, sendo a andlise e aprovacio de competéncia da

Cosine/Suplav/SEDF.

Em seguida, sdo analisados os Planos de Curso apresentados para cada um dos
cursos técnicos de nivel médio, propostos.
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Dos Planos de Curso

Curso Técnico em Transacdes Imobiliarias
Eixo tecnoldgico Gestao e Negdcios

O Plano de Curso para o curso técnico de nivel médio de Técnico em Transacdes
Imobiliarias, eixo tecnoldgico Gestao e Negocios, fls. 400 a 425, foi elaborado em consonancia
com o artigo 62 da Resolugdo n° 1/2012-CEDF; de acordo com o Catdlogo Nacional de Cursos
Técnicos e legislagao especifica vigente, de forma a contemplar:

- Justificativa: A instituicdo educacional destaca o fato de o Distrito Federal
apresentar o maior potencial de crescimento urbano deste pais, sendo muitas as oportunidades no
setor imobilidrio, e, ainda, segundo a Lei n° 6.530/78 que regulamentou o exercicio da profissdo,
“compete ao corretor exercer a intermediacdo na compra, venda, permuta e locacao de imoveis,
podendo, ainda, opinar quanto a comercializagdo imobiliaria”, {1.403.

- Objetivos do curso: A instituicdo educacional apresenta, como objetivo geral, “[...]
formar profissionais comprometidos com a realidade socioecondmica e tecnoldgica do pais, com
uma visdo global do Mercado Imobiliario valorizando a interdisciplinaridade.”, fl. 404.

Os objetivos especificos propostos para o curso sao:

* Planejar, executar, controlar e avaliar as agdes de compra, venda e locacdo de imoéveis;
* Executar registro e transferéncia de imdveis junto aos 6rgdos competentes;

* Acompanhar a movimentagdo do mercado imobiliario;

* Interpretar a legislagdo que regulamenta as atividades imobilidrias;

* Aplicar técnicas de negociagdo e de trabalho em equipe, fundamentadas nos padrdes
éticos. (fl. 405)

- Requisitos para o ingresso no curso: Para matricular-se no Curso Técnico em
TransacOes Imobiliarias, o candidato devera ter concluido o ensino médio e ter 18 anos
completos no ato da matricula, fl. 405.

- Perfil profissional de conclusdo do curso: O profissional Técnico em Transagdes
Imobiliarias desempenha atividades que exigem a capacidade de adotar estratégias, medidas e
atividades que promovam atualizacdo profissional continuada, frente as inova¢des do mercado
imobiliario. Deve possuir bom relacionamento interpessoal, senso critico e autocritica, iniciativa,
flexibilidade, senso de observacao e organizacao acurados, capacidade de autogestdo, abstracdo e
raciocinio légico, pautados em principios éticos e de respeito, objetivando atendimento de
qualidade aos clientes, fls. 405 a 406.

- Perfil profissional de conclusdo do Auxiliar de Corretor de Imoéveis (saida
intermedidria): além dos conhecimentos gerais da area imobiliaria, o profissional deve reunir
informagdes detalhadas sobre aquisicdo, venda, locacdo, avaliagdo, preco, financiamento de
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imoveis, mostrando-os aos clientes, e demonstrar produtos e servigos, dentre outras fungoes, fl.
407.

- Organizacdo curricular: A organizagdo curricular do curso estd estruturada em
quatro modulos, com carga horaria de 900 horas e 180 horas de Estagio Supervisionado, sendo
uma saida intermedidria, fl. 408, na forma que se segue:

e Moddulo I + Médulo 11, perfazendo a carga horaria de 418 horas = Qualifica¢ao
profissional: Auxiliar de Corretor de Iméveis.

e Mobdulo I + Moédulo II + Moédulo IIT + Moédulo IV, com total de 900 horas +
180 horas de Estagio Supervisionado, perfazendo um total de 1.080 horas =
Habilitagao profissional: Técnico em Transagdes Imobilidrias.

- Aulas praticas: As aulas praticas sao desenvolvidas nos seguintes componentes
curriculares, fl. 408:

* Marketing Imobiliario, no Mddulo II — 10 horas.
* Informatica Aplicada, no Mddulo III — 35 horas.
* Nogdes de Desenho Arquitetonico, no Mddulo I1I — 50 horas.

A matriz curricular estd organizada em modulos, com suas respectivas cargas
horérias, totalizando 1.080 horas, incluindo 180 horas de Estagio Supervisionado, sendo o
horario de funcionamento do curso nos turnos matutino e noturno, fl. 415.

- Estagio Supervisionado: O Estagio Supervisionado obrigatorio no curso técnico de
nivel médio de Técnico em Transac¢des Imobiliarias ¢ de 180 horas, realizado a partir do quarto
modulo, de responsabilidade da Escola CENED, sendo oferecido em sua estrutura fisica ou em
institui¢cdes conveniadas, incluindo seguro contratado para todos os estagiarios, em acordo com a
legislacdo vigente, fls. 422 a 424.

- Instalagdes e equipamentos: As fls. 419 e 420, estdo descritas as dependéncias
fisicas, o mobilidrio, os recursos didatico-pedagdgicos, e os equipamentos adequados ao
funcionamento do curso.

Curso técnico de nivel médio de Técnico em Secretaria Escolar
Eixo tecnoldgico Desenvolvimento Educacional e Social

O Plano de Curso para o curso técnico de nivel médio de Técnico em Secretaria
Escolar, eixo tecnologico Desenvolvimento Educacional e Social, fls. 426 a 449, foi elaborado
em consonancia com o artigo 62 da Resolu¢do n° 1/2012-CEDF, de acordo com o Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos ¢ legislagao especifica vigente, de forma a contemplar:
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- Justificativa: Ressalta-se a busca por profissionais qualificados por institui¢des
educacionais, sendo que “A atividade do Técnico em Secretaria Escolar ¢ de fundamental
importancia na organiza¢do de uma instituicdo de ensino. Seu perfil deve atender as demandas
do mercado, que, por sua vez, busca adaptabilidade, execucdo com qualidade e eficiéncia nas
acoes.”, fl. 429.

- Objetivos do curso: A instituicdo educacional apresenta como objetivos para a
oferta do curso, fl. 430, “[...] a expansdo e interiorizagdo da oferta de educagdo profissional de
nivel médio, com base na legislagao atual.”

- Requisitos para o ingresso no curso: o candidato devera ter concluido o ensino
médio e ter 18 anos completos no ato da matricula, fl. 431.

- Perfil profissional de conclusdo do curso: O profissional técnico de nivel médio de
Técnico em Secretaria Escolar desempenha atividades administrativas e da suporte logistico a
escola, devendo, dentre outras fungdes, ser capaz de:

= Estabelecer canais de comunicagdo eficazes que promovam a otimizagdo de tempo e
bom relacionamento interpessoal;

= Criar planejamentos e utilizar instrumentos do planejamento a fim de executar,
controlar, organizar e avaliar os procedimentos que envolvam a gestdo escolar (recursos
materiais e patriménio). (sic) (fl. 431)

- Perfil profissional de conclusdo do Auxiliar de Secretaria Escolar (saida
intermedidria): desempenha atividades voltadas para operacionalizac¢do de atividades correlatas a
Secretaria Escolar, fl. 433.

- Organizagdo curricular: a organiza¢do curricular estd estruturada em quatro
moddulos, com terminalidade ocupacional, no final do terceiro modulo, perfazendo um total de
1.200 horas, acrescidas de 300 horas de estagio curricular supervisionado obrigatério, de forma

que a carga horaria do curso estd de acordo com o Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos, fl.
434, a saber.

Modulo 1 — perfazendo a carga horaria de 250 horas, sendo conhecimento
prévio para o médulo II.

e Mobdulo II — perfazendo a carga horaria de 350 horas, sendo o conhecimento
prévio o mddulo I, perfazendo um total de 600 horas.

* Moddulo IIT - perfazendo a carga horaria de 310 horas, sendo o conhecimento
prévio os modulos I e II, perfazendo um total de 910 horas, com saida
intermedidria = Qualificagdo profissional de Auxiliar de Secretaria Escolar.

e Mobdulo I + Modulo II + Médulo III + Modulo IV, com total de 1.200 horas
mais 300 horas de Estagio Supervisionado, perfazendo um total de 1.500 horas
= Habilitagdo profissional de Técnico em Secretaria Escolar.
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- Aulas praticas: As aulas praticas sdo desenvolvidas nos seguintes componentes
curriculares, fl. 434:

* Organizagdo e Funcionamento da Secretaria II, no Modulo II — 10 horas.
* Organizagdo e Funcionamento da Secretaria I1I, no Modulo III — 10 horas.
* Informatica Aplicada, no Modulo IV — 30 horas.

A matriz curricular estd organizada em modulos, com suas respectivas cargas
horéarias, totalizando 1.500 horas, incluindo 300 horas de Estagio Supervisionado, sendo o
horario de funcionamento do curso nos turnos matutino e noturno, fl. 439.

- Estagio Supervisionado: realizar-se-a a partir do quarto modulo, com carga horaria
de 300 horas, sendo desenvolvido em instituicdes educacionais publicas ou privadas, indicadas
ou ndo pela Escola CENED ou oferecido em sua estrutura fisica ou em institui¢des conveniadas,
incluindo seguro contratado para todos os estagidrios, em acordo com a legislacao vigente, fls.
446 a 448.

- Instalagdes e equipamentos: As fls. 443 e 444, estdo descritas as dependéncias
fisicas, o mobiliario, os recursos didatico-pedagogicos, € os equipamentos adequados ao
funcionamento do curso.

Com relagdo aos critérios de avaliagdo, registra-se que estdo previstos de igual forma
para os dois cursos solicitados, conforme descrito na Proposta Pedagodgica, assim como os
critérios para aproveitamento de estudos, conhecimentos e experiéncias anteriores, constantes de
cada Plano de Curso, fls. 416 a 419 e 440 a 443.

As fls. 252 a 257, contém as fichas do Plano de Estagio, Termo de Compromisso de
Estagio e Termo de Convénio de Estagio.

Recomenda-se a instituicdo educacional providenciar professores devidamente
habilitados para o exercicio da fungdo, considerando a necessidade de habilitagao para docéncia
daqueles que possuem a graduacgdo de bacharéis, conforme observado no quadro de professores e
especialistas, fls. 421 e 422, 444 ¢ 445, em consonancia com o inciso XI do artigo 62 da
Resolugdo n°® 1/2012-CEDF.

IIT - CONCLUSAO - Em face do exposto e dos elementos de instru¢io do processo, o
parecer € por:

a) credenciar, a contar da data de publicagdo da portaria oriunda do presente parecer
até 31 de dezembro de 2018, a Escola CENED, situada na Avenida Transversal,
Quadra 21, Conjunto M, Lote 23, Loja 1 e Subsolo, Paranoa - Distrito Federal,
mantida pelo CENED — Centro de Educacao Profissional Ltda.- ME, com sede no
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mesmo endereco, para a oferta da educacdo profissional técnica de nivel médio,
em regime presencial;

b) autorizar a oferta dos cursos técnicos de nivel médio de Técnico em Transagdes
Imobiliarias, eixo tecnologico Gestdo e Negocios, e Técnico em Secretaria
Escolar, eixo tecnoldgico Desenvolvimento Educacional e Social;

c) aprovar os Planos de Curso dos cursos técnicos de nivel médio de Técnico em
Transagdes Imobilidrias, eixo tecnoldgico Gestdo e Negocios, e de Técnico em
Secretaria Escolar, eixo tecnologico Desenvolvimento Educacional e Social, cujas
matrizes curriculares constituem os anexos I e II deste parecer;

d) aprovar a Proposta Pedagogica da Escola CENED;
e) determinar a institui¢do educacional o cadastramento dos cursos técnicos de nivel

médio, ora aprovados, no Sistema Nacional de Informac¢des da Educacdo
Profissional e Tecnoldgica — SISTEC.

Eo parecer.
Sala “Helena Reis”, Brasilia, 28 de janeiro de 2014.
FABIO PEREIRA DE SOUSA
Conselheiro-Relator

Aprovado na CEP
e em Plenario

em 28/1/2014.

MARIA JOSE VIEIRA FERES

Presidente do Conselho de Educacio
do Distrito Federal
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Anexo I do Parecer n° 10/2014-CEDF
MATRIZ CURRICULAR

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL \ ’

Instituicio Educacional: ESCOLA CENED
Curso: Técnico em Transagdes Imobiliarias
Eixo Tecnologico: Gestao e Negocios
Turnos: Matutino e Noturno

Regime: Modular — 40 semanas

7 CARGA
MODULOS/SEMANAS COMPONENTES CURRICULARES HORARIA
Comunicacdo Empresarial 60
Matematica Financeira 50
Modulo 1 ~ . 1 .. .
9.33 semanas Relagdes Interpessoais e Codigo de Etica Profissional 50
Economia e Mercado 50
CARGA HORARIA DO MODULO I 210
Técnicas de Negociacdes e Vendas 50
Operagdes Imobiliarias 50
Modulo IT . e
9.24 semanas Marketing Imobiliario 50
Gestdo da Qualidade em Servigos Imobiliarios 58
CARGA HORARIA DO MODULO II 208
Qualificacio profissional — Auxiliar de Corretor de Iméveis (Mddulos I e IT)
Informatica Aplicada 70
Nog¢des de Desenho Arquitetonico 100
Modulo IIT Nocdes de Construgdo Civil 100
14,76 semanas ¢ ¢ v
Orientagdo da Pratica Profissional I 62
CARGA HORARIA DO MODULO III 332
Direito ¢ Legislagdo 50
Médulo IV Construgao Civil e Urbanismo 100
6,67 semanas . g
CARGA HORARIA DO MODULO 1V 150
Estagio Supervisionado 180
Qualificacio profissional — Auxiliar de Corretor de Imdveis (Médulos I e IT) 418
Habilitagao profissional — Técnico em Transa¢oes Imobiliarias (Médulos I, I1, III e IV) 1080

Observacgoes:
1. Horario das aulas:Matutino — das 7h45 as 11h45;
Noturno — das 18h45 as 22h45.
2. A duragdo do modulo-aula é de 45 minutos.
3. A duracdo do intervalo ¢ de 15 minutos, ndo computados na carga horaria diaria.
4. As aulas ser@o ministradas de segunda-feira a sabado.



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
Conselho de Educacéao do Distrito Federal

vermvras verms]

‘

10

Anexo II do Parecer n° 10/2014-CEDF
MATRIZ CURRICULAR

\
GDF

Instituicao Educacional: ESCOLA CENED

Curso: Técnico em Secretaria Escolar

Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e Social
Turnos: Matutino ¢ Noturno

Regime: Modular — 53,34 semanas

MODULOS/SEMANAS COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORARIA
Lingua Portuguesa I 40
Tecnologias da Comunicagao e Atendimento ao Publico 80
111\;[16 (sl:rlr‘l)ailas Organizagdo e Funcionamento da Secretaria [ 80
Redagdo Oficial I 50
CARGA HORARIA DO MODULO I 250
Lingua Portuguesa II 40
Redagdo Oficial II 50
Moédulo 1T Legislagao Educacional | 80
13,56 semanas Organizagio e Funcionamento da Secretaria IT 80
Estrutura e Funcionamento do Ensino da Educagéo Basica 100
CARGA HORARIA DO MODULO II 350
Relagdes Interpessoais e Codigo e Etica Profissional 50
Legislacdo Educacional II 80
Médulo 11T Organizagdo e Funcionamento da Secretaria I11 80
13,78 semanas Gestio e Planejamento I 80
Orientagdo da Pratica Profissional I 20
CARGA HORARIA DO MODULO 11T 310
Qualificagdo profissional — Auxiliar de Secretaria Escolar (Mddulos I, IT e III)
Gestao e Planejamento 11 80
Estatistica Aplicada a Educagao 60
Médulo TV Legislagdo Educacional 11 80
12,89 semanas Informatica Aplicada 50
Orientagdo da Pratica Profissional 11 20
CARGA HORARIA DO MODULO IV 290
Estagio Supervisionado 300
Qualificagdo profissional — Auxiliar de Secretaria Escolar (Mdédulos L, 11 e I1I) 910
Habilitagio profissional — Técnico em Secretaria Escolar (Médulos 1, 11, III e IV) 1500

Observacoes:
1. Horério das aulas: Matutino — das 7h45 as 11h45; Noturno — das 18h45 as 22h45.
2. A duragido do modulo-aula é de 45 minutos.
3. A duragdo do intervalo é de 15 minutos, ndo computados na carga horaria diaria.
4. As aulas serdo ministradas de segunda-feira a sibado.




