GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO iz iz ij
CONSELHO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL

Homologado em 25/2/2019, DODF n° 41, de 27/2/2019, p. 6.
Portaria n°® 58, de 27/02/2019, DODF n° 42, de 28/02/2019, p. 12.

PARECER N° 014/2019 - CEDF
Processo n° 084.000614/2016

Interessado: Centro Educacional Brasil Central

Aprova os Planos de Cursos dos cursos técnicos de nivel médio de Técnico em
Secretaria Escolar, Eixo Tecnoldgico, Desenvolvimento Educacional e Social, e
Técnico em Transagdes Imobilidrias, Eixo Tecnoldgico Gestdo e Negocios, do
Centro Educacional Brasil Central

I - HISTORICO - O presente processo, autuado em 9 de setembro de 2016, de interesse do
Centro Educacional Brasil Central, situado na QNE 24, Lotes 6 a 10 e QNE 22, Lotes 26 ¢ 28,
Taguatinga — Distrito Federal, mantido pelo Centro de Ensino Ciranda Cirandinha Ltda. -
EPP, com sede no mesmo endereco, trata da solicitagdo para autorizagdo de abertura de polo

de apoio presencial em outra Unidade da Federagdo e aprovagao da Proposta Pedagdgica, fls.
le3.

A instituicdo educacional foi inicialmente credenciada, por delegagdo de
competéncia, por 5 (cinco) anos, para a oferta da educacdo de jovens e adultos — EJA,
equivalente aos ensinos fundamental e médio, na modalidade a distancia, pela Portaria n°
247/SEDF, de 9 de julho de 2009, com base no Parecer n° 129/2009-CEDF. Obteve novo
credenciamento até 31 de julho de 2020, por meio da Portaria n°® 198/SEDF, de 18 de
novembro de 2015, de acordo com o Parecer n° 173/2015-CEDF.

Em 2016, obteve autorizacdo para a oferta da educagdo profissional técnica de nivel
médio, na modalidade a distdncia, com o0s cursos: técnico de nivel médio de Técnico em
Transacdes Imobilidrias, Eixo Tecnologico Gestao e Negocios, conforme Portaria n® 22/SEDF,
de 10 de fevereiro de 2016, com base no Parecer n° 007/2016-CEDF; e curso técnico de nivel
médio de Técnico Secretaria Escolar, Eixo Tecnoldgico, Desenvolvimento Educacional e
Social, conforme Portaria n° 70/SEDF, de 14 de mar¢o de 2016, com fulcro no Parecer n°
046/2016-CEDF.

Em 2017, o presente processo restou concluido com a autorizagdo para a abertura de
polo de apoio presencial, em outras Unidades da Federa¢do, com os cursos ja ofertados e
autorizados, conforme Portaria n° 460/SEEDF, de 19 de outubro de 2017, ¢ Parecer n°
185/2017-CEDF.

Em dezembro de 2018, o processo ¢ restituido a este Conselho de Educagdo para
aprovacao dos Planos de Curso, referente aos cursos técnicos de nivel médio de Técnico em
Transagoes Imobilidrias, Eixo Tecnolégico Gestao e Negocios, e de Técnico Secretaria


http://www.buriti.df.gov.br/ftp/diariooficial/2019/02_Fevereiro/DODF%20042%2028-02-2019/DODF%20042%2028-02-2019%20INTEGRA.pdf
http://www.buriti.df.gov.br/ftp/diariooficial/2019/02_Fevereiro/DODF%20041%2027-02-2019/DODF%20041%2027-02-2019%20INTEGRA.pdf

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO iz iz ij
CONSELHO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL

Escolar, Eixo Tecnologico, Desenvolvimento Educacional e Social, tendo em vista a
necessidade de alteragdo.

IT - ANALISE - O processo foi instruido e analisado pelas equipes técnicas da Coordenagio
de Supervisao, Normas e Informagdes do Sistema de Ensino — Cosie/Suplav/SEDF e do
Conselho de Educagdo do Distrito Federal — CEDF, sob a égide e em consonancia com a
Resolucao n°® 1/2012-CEDF, destacando-se os seguintes documentos anexados aos autos:

- Plano de Curso — Técnico em Secretaria Escolar, fls. 402 a 460.

- Plano de Curso — Técnico em Transagdes Imobiliarias, fls. 463 a 522.
- Analises dos Planos de Curso, fls. 523 s 540.

- Relatério conclusivo — Cosie/Suplav/SEEDF, fls. 541 e 542.

Dos Planos de Curso

Os Planos de Curso dos cursos técnicos de nivel médio: Técnico em Secretaria
Escolar, Eixo Tecnologico, Desenvolvimento Educacional e Social, fls. 402 a 460, e Técnico
em Transagdes Imobiliarias, Eixo Tecnologico Gestdo e Negocios, fls. 463 a 522, estdo em
conformidade com a legislagdo vigente e com o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de
Nivel Médio.

Insta registrar que os cursos possuem ambiente virtual de aprendizagem com
plataforma propria que atende a todos os requisitos necessarios para a oferta da modalidade a
distancia. Nas atividades realizadas via internet, sdo utilizadas apostilas que servem para
consulta e como material base do curso, que também sdo disponibilizadas na forma impressa;
atividades programadas no foérum, féorum interativo, biblioteca virtual, links de apoio, de
pesquisa, além do whatsapp para tirar dividas diversas.

Sdo previstas tutorias presenciais obrigatdrias, correspondentes ao percentual
minimo de 20% (vinte por cento) da carga horaria toral do curso, em acordo com a legislagao
vigente, com aulas expositivas, atendimento individualizado, aplicagdo e correcao de
simulado, plantdo de duvidas, aulas de revisao e aplicacdo das avaliagdes.

Os cursos sdo oferecidos em regime modular, estruturados por componente
curricular, sendo desenvolvidos na forma articulada com o ensino médio, sendo concomitante
— para o aluno que esteja cursando a 1° série do ensino médio ou equivalente, com dupla
matricula e dupla certificacdo, podendo os estudos serem realizados na mesma instituicao
educacional; e subsequente — somente apos conclusido do ensino médio.

As competéncias e habilidades previstas para o técnico de nivel médio e para as
qualificacdes profissionais técnicas estdo de acordo com o Catidlogo Nacional de Cursos
Técnicos de Nivel Médio.

Quanto aos critérios de avaliagdo, registra-se que as avaliagcdes sdo presenciais,
com calendario especifico, podendo o aluno agendar o dia e horario para sua realizacdo; sao
realizadas por componente curricular, variando numa escala de zero a dez, sendo cinco a nota
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minima para a aprovagdo, ou seja, o aluno deve alcancar 50% (cinquenta por cento) de
aproveitamento, ndo se admitindo qualquer arrendondamento. Em caso de reprovagdo, o
aluno pode agendar novas avaliacdes, podendo continuar frequentando o sistema de tutoria.

O estagio curricular ¢ exigido nos cursos, conforme o disposto na matriz
curricular correspondente, sendo dividido nos trés moddulos e podendo ser realizado

paralelamente ou apds a conclusao dos componentes curriculares.

Técnico em Secretaria Escolar:

O curso esta estruturado de acordo com o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos
de Nivel Médio, de forma modular, com duragdo de no maximo 2 (dois) semestres letivos,
atendendo a carga horaria total de 1.200 horas, com 204 horas de estagio curricular
obrigatorio, totalizando 1.404 horas, cuja organizacdo curricular apresenta-se resumida na
matriz curricular.

A estrutura do curso possui terminalidade propria, com saidas intermediarias,
dando o direito a certificagao parcial de qualificagdo profissional técnica, conforme segue:

1. Médulo I — Auxiliar de Secretaria Escolar (total da carga horéaria, incluindo o
estagio curricular supervisionado, 468 horas)

2. Modulo IT — Assistente Administrativo (total da carga horaria, incluindo o
estagio curricular supervisionado, 468 h)

3. Médulo III - Técnico em Secretaria Escolar (total da carga horaria, incluindo o
estagio curricular supervisionado, 468 horas)

Técnico em Transacdes Imobilidrias:

O curso esta estruturado de acordo com o Catilogo Nacional de Cursos Técnicos,
de forma modular e carga horaria total de 1000 horas, incluindo as 200 horas de estagio
supervisionado, cuja organizac¢ao curricular apresenta-se resumida na matriz curricular.

A estrutura do curso possui médulos com terminalidade propria, dando o direito a
certificagdo parcial de qualificacdo, assim estruturado:

1. Moddulo I — Auxiliar Administrativo (total da carga horaria incluindo o estagio
curricular supervisionado: 337h)

2. Mobdulo IT — Promotor de vendas (Total da carga horaria incluindo o estagio
curricular supervisionado: 354h)

3. Modulo III — Assistente Imobiliario (Total da carga horaria incluindo o estagio
curricular supervisionado: 309h)

Vale observar que os cursos sdao avaliados anualmente. Como ferramentas de
avaliacdo junto ao aluno, sdo utilizadas fichas avaliativas, ouvidoria em tempo integral e
depositorio para criticas; além da utilizacdo de graficos, observando-se o aspecto evolutivo de
participagdo dos alunos nas aulas tutoriais, aceitagdo dos tutores, agilidade da liberagdo dos
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resultados de provas e trabalhos, evasao do curso, realizacdo de novas matriculas, pesquisa de
ingresso no mercado de trabalho e avaliagdo das fichas de estdgio entregues pela empresa
conveniada.

Insta registrar ainda que a Resolug@o n° 1/2018-CEDF que estabelece normas para a
Educacao Basica no sistema de ensino do Distrito Federal, publicada no DODF N° 241, de 20
de dezembro de 2018, p. 83, e republicada no DODF N° 245, de 27 de dezembro de 2018, p.
79, revogou a Resolugdo n° 1/2012-CEDF, vigente a época da instru¢do do processo,
e prepondera sobre os documentos organizacionais aprovados, os quais devem ser atualizados
na forma desta normativa até 30 de dezembro de 2020, conforme estabelece seu artigo 233.

ITT - CONCLUSAO - Diante do exposto e dos elementos que integram o presente processo,
o parecer ¢ por aprovar os Planos de Cursos dos cursos técnicos de nivel médio de Técnico
em Secretaria Escolar, Eixo Tecnoldgico, Desenvolvimento Educacional e Social, e Técnico
em Transacdes Imobilidrias, Eixo Tecnologico Gestao e Negocios, do Centro Educacional
Brasil Central, situado na QNE 24, Lotes 6 a 10 e QNE 22, Lotes 26 e 28, Taguatinga —
Distrito Federal, mantido pelo Centro de Ensino Ciranda Cirandinha Ltda. - EPP, com sede no
mesmo enderego, incluindo as matrizes curriculares que constituem os anexos I e II do
presente parecer.

E o parecer.

Sala “Helena Reis”, Brasilia, 29 de janeiro de 2019.

MARIO SERGIO MAFRA
Conselheiro-Relator
Aprovado na CEP
e em Plenario
em 29/01/2019

ALVARO MOREIRA DOMINGUES JUNIOR
Vice Presidente no exercicio da presidéncia do
do Conselho de Educac¢ao do Distrito Federal
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Anexo I do Parecer n° 014/2019-CEDF
MATRIZ CURRICULAR

Institui¢io Educacional: CENTRO EDUCACIONAL BRASIL CENTRAL
Curso: Técnico em Secretaria Escolar

Eixo Tecnologico: Desenvolvimento Educacional e Social

Turnos: Diurno e Noturno

Regime: Modular

Modalidade: Educagio Profissional Técnica de Nivel Médio a Distancia

Moédulos Componente Curricular Total de Aulas

1- Lingua Portuguesa I 58
2- Técnicas de Redagdo I 58
3- Técnicas de Arquivo I 62
4- Escritura¢do Escolar I 68
Modulo I 5- Relagdes Interpessoais e Etica Profissional T 49
6- Nogdes sobre Gestao Educacional I 49
7- Legislagdo Educacional T 56

Total da Carga Horaria do Médulo I 400
Total da Carga Horaria do Estagio Curricular Supervisionado I 68

Total da Carga Horaria Moédulo I + Estagio Curricular Supervisionado I 468h

Qualificacdo Profissional: Auxiliar de Secretaria

1- Lingua Portuguesa II 58
2- Técnicas de Redagdo IT 58
3- Técnicas de Arquivo IT 62
4- Escrituragdo Escolar II 68
Moédulo IT 5- Relagdes Interpessoais e Etica Profissional II 49
6- Nogdes sobre Gestao Educacional 11 49
7- Legislagdo Educacional IT 56

Total da Carga Horaria do Moédulo 1T 400
Total da Carga Horaria do Estagio Curricular Supervisionado II 68

Total da Carga Horaria Médulo II + Estagio Curricular Supervisionado II 468h

Qualificacdo Profissional: Auxiliar Administrativo

1- Lingua Portuguesa I11 58
2- Técnicas de Redagdo 111 58
3- Técnicas de Arquivo III 62
4- Escritura¢do Escolar 11 68
Médulo IIT 5- Relagdes Interpessoais e Etica Profissional I11 49
6- Nogdes sobre Gestao Educacional I11 49
7- Legislagdo Educacional IIT 56

Total da Carga Horaria do Médulo ITT 400
Total da Carga Horaria do Estagio Curricular Supervisionado ITT 68

Total da Carga Horaria Médulo III + Estigio Curricular Supervisionado ITI 468h

Total da Carga Horaria Médulo I + Médulo IT + Médulo III 1.200h
Total da Carga Horaria do Estagio Curricular Supervisionado 204h
Total da Carga Horiria do Curso 1.404h
Habilitacdo Profissional: Técnico em Secretaria Escolar
Observacgdes:

1. Horério de Funcionamento: Matutino: 8h as 11h45; Vespertino: 14h as 17h45; Noturno: 19h30 as 21h45
2. Modulo-aula/tutoria: duragao de 45 minutos cada aula presencial.
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Anexo II do Parecer n° 014/2019-CEDF
MATRIZ CURRICULAR

Instituicdo Educacional: CENTRO EDUCACIONAL BRASIL CENTRAL
Curso: Técnico em Transagdes Imobiliarias

Eixo Tecnologico: Gestdao e Negdcios

Turnos: Diurno e Noturno

Regime: Modular

Modalidade: Educacgio Profissional Técnica de Nivel Médio a Distancia

Médulos Componente Curricular Total de Aulas
1- Comunicagdo e Expressao em Lingua Portuguesa 74
2- Matematica Financeira | 62
Médulo I 3- Operagdes Imobiliarias 1 , 65
4- Nog¢odes de Relagdes Humanas e Etica 70
Total da Carga Horaria do Médulo 1 271
Total de Carga Horéria do Estagio Curricular Supervisionado I 66
Total da Carga Horaria Mddulo I + Estagio Curricular Supervisionado I 337
Qualificacao Profissional: Auxiliar Administrativo
Componente Curricular Total de Aulas
1- Nogoes de Direito e Legislagdo 80
2- Matematica Financeira Il 62
Moédulo IT 3- Marketing Imobilirio 65
4- Organizacao e Técnicas Comerciais 80
Total da Carga Horaria do Médulo 11 287
Total de Carga Horaria do Estagio Curricular Supervisionado 11 67
Total da Carga Horaria Médulo II + Estagio Curricular Supervisionado 11 354
Qualificacao Profissional: Promotor de Vendas
Componente Curricular Total de Aulas
1- Nogdes de Economia e de Mercado 80
2- Avalia¢do de Imodveis 30
Moédulo IIT | 3- Desenho Arquitetonico 70
4- Operagdes Imobilidrias 11 62
Total da Carga Horaria do Mddulo II1 242
Total da Carga Hordria do Estigio Curricular Supervisionado I11 67
Total da Carga Hordria Médulo I11 + Estigio Curricular Supervisionado 111 309
Total da Carga Horaria Moédulo I + Mddulo IT + Médulo ITT 800
Total da Carga Horaria do Estagio Curricular Supervisionado 200
Total da Carga Horaria do Curso 1.000

Habilitacao Profissional: Técnico em Transacées Imobiliarias

Observacoes:

1. Horéario de Funcionamento: Matutino: 8h as 11h45; Vespertino: 14h as 17h45; Noturno: 19h30 as 21h45.

2. Moédulo-aula/tutoria: duragdo de 45 minutos cada aula presencial.




