GDF SE
CONSELHO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL

Homologado em 6/2/2003, publicado no DODF de 11/2/2003, p. 6.
Portaria n° 51, de 5/3/2003, publicada no DODF de 7/3/2003, p. 11.

Parecer n® 16/2003-CEDF
Processo n° 030.003876/2001
Interessado: Centro de Educacéo Profissional Fundacédo Gongalves Ledo

- Concede credenciamento, pelo prazo de trés anos, ao Centro de Educacdo Profissional
Fundacdo Gongalves Ledo, localizado na Quadra 104, Chacaras 4, 5 e 6, Ndcleo Rural
Vargem da Béncéo, Recanto das Emas — Distrito Federal.

- Autoriza o funcionamento do Curso Técnico em Administragio — Area Gestao.

- Aprova o Plano de Curso, a Proposta Pedagdgica e a matriz curricular do referido curso.

- Da outras providéncias.

HISTORICO — A Fundagio Gongalves Ledo, criada em 6/4/94 — fls. 46 e 47, localizada
na Quadra 104, Chacaras 4, 5 e 6, Nlcleo Rural Vargem da Béncdo, Recanto das Emas,
Distrito Federal, mantenedora do Centro de Educacdo Profissional Fundacdo Goncalves
Ledo, solicita credenciamento e autorizacdo para funcionamento do Curso Técnico de
Gestdo Administrativa.

O Centro, entidade filantropica sem fins lucrativos, foi criado em 21 de junho de
2001, conforme Ata da 12 Reunido do Conselho Curador de 2001 registrada em cartorio —
fls. 17 e 18, porém ndo iniciou suas atividades, ao aguardo de seu credenciamento.

ANALISE — O Centro de Educacio Profissional Fundagio Gongcalves Ledo possui prédio
préprio especifico para fins educacionais que, de acordo com Laudo de Vistoria da GEA —
SE/DF - fls. 118, encontra-se em condi¢cdes favoraveis de funcionamento para a
modalidade a que se propde.

Quanto ao mobiliario e equipamento, o relatério da SUBIP — fls. 173 e 174, julga-
os adequados e suficientes.

O Alvara de Funcionamento — fls. 45, vencido em 29/7/2002, foi substituido e tem
sua validade até 1°/7/2003 — fls. 181.

A pedido desta relatora, foi enviado dia 22/11/2002 o Quadro Demonstrativo do
Corpo Docente e Pessoal Técnico e Administrativo — fls. 191, a ser contratado quando do
inicio das atividades.

A instituicdo educacional afirma que o pessoal docente e de apoio técnico sdo
“profissionais com reconhecida competéncia para exercicio da docéncia ou de atividades
educacionais especificas, de forma a garantir o padrdo de qualidade e o respeito aos
valores estéticos, politicos e éticos como principios educacionais do Centro”.

As informacg0es relativas a Escrituracdo Escolar e ao Arquivo estdo contidas no
relatorio da SUBIP — fls. 174 e 175.
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O Regimento Escolar, fls. 119 a 135, analisado pela SUBIP, contempla os aspectos
do art. 151 da Resolucdo n° 2/98-CEDF e encontra-se em condicdes de ser aprovado.

A Proposta Pedagogica, fls. 136 a 150, foi elaborada em conformidade com os
artigos 156 e 158 da Resolugéo n° 2/98-CEDF.

O Centro de Educagdo Profissional Fundagdo Gongalves Ledo foi criado
“objetivando qualificar, requalificar, habilitar e especializar trabalhadores quanto aos
conhecimentos técnicos atualizados e especificos de ocupacdes requeridas pelo mercado
produtivo.”

O Plano de Curso — Técnico em Administracio — Area Gestdo esta coerente com a
Proposta Pedagdgica da instituicdo e as exigéncias do art. 10 da Resolucdo 04/99-
CEBJ/CNE.

A organizacao curricular apresentada esta amparada na Lei n® 9.394/96, no Decreto
2.208/97, nos Pareceres CNE/CEB n° 17/97, 16/99 e 33/2000, na Resolucdo CNE/CEB n°
04/99 e nas ResolucBes n°s 2/98 e 1/2000-CEDF.

A carga horaria estabelecida é de 900 horas, acrescidas de 150 horas reservadas ao
Estagio Supervisionado.

O curriculo esta organizado em mddulos semestrais e independentes, “podendo o
aluno cursar qualquer um deles, separadamente, sem a exigéncia de qualquer modulo
como pré-requisito. Cada moédulo cursado dara direito ao aluno de obter uma certificacao
de Qualificagdo Profissional”. Apos a conclusdo de todos os modulos, o aluno tera direito
ao Diploma de Técnico.

Modulo | — Auxiliar de Escritorio, composto por 450 horas, sendo 50 horas
reservadas ao Estagio Supervisionado.

Maodulo 11 — Assistente Administrativo, composto por 600 horas, sendo 100 horas
reservadas ao Estagio Supervisionado.

O curso sera oferecido nos turnos matutino e vespertino.

Quanto ao Calendario Escolar, o Centro informa que sera elaborado quando iniciar
0 Curso.

Quanto a certificacdo, serdo expedidos certificados e diplomas, atendendo ao
disposto na legislacdo vigente e aos seguintes aspectos (fls. 146):

- “O Diploma de Técnico registrard a Habilitagdo Técnica mencionando a drea
a que se vincula.

- Os Certificados de Qualificacdo Técnica explicitardo o titulo da ocupacéo
certificada.

- Os Historicos Escolares que acompanhardo certificados e diplomas,
explicitardao as competéncias do Perfil Profissional de Conclusdo”.
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CONCLUSAO — Em face do exposto e dos elementos de instru¢do do processo, o parecer
é por:

a) Credenciar, por 3 anos, o Centro de Educacgdo Profissional Fundagdo Gongalves
Ledo, localizado na Quadra 104, Chéacaras 4, 5 e 6, Nucleo Rural Vargem da
Béncgéo, Recanto das Emas — Distrito Federal.

b) Autorizar o funcionamento do Curso Técnico em Administragio — Area Gest3o.

c) Aprovar a Proposta Pedagogica, o Plano de Curso, bem como a matriz curricular
para 0 curso que ora se aprova, que devera ser anexada a este parecer.

d) Esclarecer a instituicdo que os Cursos de Especializacdo referidos no Plano de
Curso somente poderdo ser oferecidos apds serem aprovados, se forem solicitados
com a documentacao exigida.

e) Determinar que o Centro de Educagdo Profissional Fundacdo Gongalves Ledo,
providencie, em tempo habil, a renovagéo do Alvara de Funcionamento.

Sala “Helena Reis”, Brasilia, 31 de janeiro de 2003

LUCIA MARIA LOPES NOCE LAMAS
Relatora

Aprovado na CEP
e em Plenario
em 31/1/2003

Pe. DECIO BATISTA TEIXEIRA
Presidente do Conselho de Educacdo
do Distrito Federal
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Anexo do Parecer n°. 16/2003-CEDF

MATRIZ CURRICULAR

Instituicio Educacional: CENTRO DE EDUCACAO PROFISSIONAL
FUNDACAO GONCAVES LEDO

Curso: Técnico em Administragdo — Area Gestio

Duracao: 1050 horas

CARGA
- COMPONENTES CURRICULARES HORARIA
3 Projeto: Informatica 40
8 Vida Organizacao e Técnicas Administrativas 100
O Profissional Gestéo de Processos Produtivos 100
= Comunicagao 100
Sociedade do Século XXI 60
SUBTOTAL 400
Estagio Supervisionado 50
Auxiliar de Escritério 450
Informatica 40
Planejamento Organizacional 80
Projeto: Comu_nicagéo _ 40
- L Planejamento, Execucdo, Controle e Avaliacao 120
= Empreendimento d . o )
o Produtivo 0S (;IC|OS Adml_nlstratlvos
51 Qualidade Relacional e de Producéo 60
a) Administracdo Publica 80
g Administracdo Empresarial 80
SUBTOTAL 500
Estagio Supervisionado 100
Assistente Administrativo 600
~ Técnico em Administracado 1050
OBSERVACOES:
1. A duracéo do modulo/aula é de 60 minutos.

2. O curso esta organizado em dois médulos, independentes um do outro, sem exigéncia de pré-requisito, cada um

com terminalidade de qualificacdo profissional:

- aconclusao do Mddulo | d& direito ao Certificado de qualificacdo profissional de Auxiliar de Escritorio;

- aconclusdo do Mddulo da direito ao Certificado de Assistente Administrativo.

3. A conclusdo do curso dé direito ao Diploma de Técnico em Contabilidade — Area Gest4o, desde que o aluno tenha

concluido o Ensino Médio ou equivalente.




