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*PARECER N° 51/2016-CEDF
Processo n° 084.000103/2015

Interessado: INEDI — Instituto de Ensino Profissionalizante

Credencia, por delegacdo de competéncia, para a oferta de educacdo a distancia, a
contar da data da publicacdo da portaria oriunda do presente parecer até 31 de dezembro
de 2020, o INEDI - Instituto de Ensino Profissionalizante; autoriza a oferta de cursos
técnicos de nivel médio, na modalidade a distancia, de Técnico em Transacdes
Imobiliarias e Técnico em Secretariado, ambos do Eixo Tecnoldgico Gestao e Negocios;
aprova a Proposta Pedagogica; aprova os Planos de Curso; e d4 outras providéncias.

I — HISTORICO - O presente processo, autuado em 11 de margo de 2015, de interesse do
INEDI - Instituto de Ensino Profissionalizante, situado no Setor Comercial Sul, Quadra 8, Bloco
B, Numero 60, Salas 331, 332 e 333, Edificio Venancio 2000, Brasilia - Distrito Federal, mantido
pelo INEDI - Instituto Nacional de Ensino a Distancia Ltda., com sede no mesmo endereco, trata
de solicitacao de credenciamento e autorizagdo para a oferta de cursos de educagdo profissional
técnica de nivel médio: Técnico em Secretariado e Técnico em Transa¢des Imobiliarias, ambos
do Eixo Tecnoldgico Gestdo e Negocios, na modalidade a distancia, além da mudanca de
endereco da instituicao e da mantenedora, fls.le 2, 266 a 268.

Para a oferta de educagdo a distancia, a instituicdo educacional foi credenciada, por
delegacdo de competéncia, pela Portaria n° 34/SEEDF, de 31 de janeiro de 2006, com base no
Parecer 278/2005-CEDF, por 5 anos, para oferecer a educagdo profissional técnica de nivel
médio e teve autorizado o funcionamento do curso Técnico em Transagdes Imobilidrias - Area
Comercial, em nivel médio, a distancia.

A instituicdo educacional foi recredenciada, por delegacdo de competéncia, de 23 de
agosto de 2011 a 22 de agosto de 2016, pela Portaria n® 136/SEDF, de 30 de setembro de 2011,
com base no Parecer 180/2011-CEDF que, ainda, autorizou a oferta do curso técnico de nivel
médio de Técnico em Secretariado, Eixo Tecnoldgico Gestdo e Negodcios, na modalidade a
distancia.

Vale registrar que a instituigdo educacional autuou o presente processo solicitando
novo credenciamento para a oferta da educacdo a distdncia, em cumprimento ao disposto no
artigo 198 da Resolugdo n°® 1/2012-CEDF, a seguir transcrito:

Art. 198. As instituigdes educacionais credenciadas ou recredenciadas que ofertam
educagdo a distdncia — EAD no Distrito Federal devem, no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da data de homologac¢do da presente Resolugdo, autuar processo
para credenciamento, conforme o estabelecido nesta Resolugao.

De acordo com a regra acima transcrita, o prazo para as instituicdes que ofertam
educagdo a distancia requererem novo credenciamento findou-se em 10 de abril de 2013. Desta
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feita, imperioso esclarecer que a instituicdo interessada encontra-se, desde entdo, funcionando
sem amparo legal, considerando que o presente processo somente foi autuado em 11 de margo de
2015.

Ante a situagdo apresentada, de novo credenciamento, € encontrando-se a instituicao
sem amparo legal, a oficializacdo da mudan¢a de endereco e da mantenedora solicitada pelo
presente processo ndo se faz necessaria, sendo considerados os enderegos atuais, de acordo com
os documentos legais acostados aos autos.

II — ANALISE — O processo foi instruido e analisado pela equipe técnica da Coordenacio de
Supervisao, Normas e Informacgoes do Sistema de Ensino - Cosie/Suplav/SEEDF, de acordo com
o que determina a Resolucdo n° 1/2012-CEDF.

Destacam-se os seguintes documentos anexados aos autos:

- Requerimentos, fls. 1 € 2, e 266 a 268.

- Declaragao de ciéncia do art. 97 da Resolucao n° 1/2012-CEDF, fls. 3 ¢ 4.

- Balango Patrimonial, fls. 11 a 19.

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhista, fl. 20.

- Planta baixa, fl. 32.

- Relagdo do mobilidrio e equipamentos, fls. 33 a 36.

- Quadro demonstrativo do corpo docente, técnico-pedagdgico e administrativo, fls.
209 a 214.

- Regimento Escolar, fls. 229 a 263.

- Relatorios de visita de inspeg¢ao, in loco, fl. 264 e 265.

- Laudo de vistoria, fl. 302.

- Laudo de inspecao para educacdo a distancia, fl. 303.

- Parecer técnico de especialista — Curso Técnico em Secretariado, fls. 304 a 310.

- Parecer técnico de especialista — Curso Técnico em Transacdes Imobilidrias, fls.
311a317.

- Contrato de locacao, fls. 319 a 328;

- Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, fl. 441.

- Relatorio conclusivo da Cosie/Suplav/SEEDF, fls. 445 a 451.

- Licenca de Funcionamento, fl. 455 e 593.

- Diligéncias — CEDF, fls. 461 a 463, 466 a 468.

- Proposta Pedagodgica, fls. 470 a 493.

- Plano de curso - Técnico em Transa¢des Imobiliarias, fls. 497 a 532.

- Plano de curso - Técnico em Secretariado, fls. 533 a 568.

- Termos de convénios para a realizagdo de estagio, fls. 569 a 586.

- Nona alteragao contratual, fls. 587 a 589.

Das condicdes fisicas da institui¢cdo educacional:

Laudo de vistoria: Laudo de Vistoria para Escolas Particulares n® 7/2015, emitido
em 7 de abril de 2015, com parecer favoravel, fl. 302.
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Licenca de Funcionamento: Licenca de Funcionamento n° 01518/2015, emitida
em 18 de dezembro de 2015 pela Administracdo Regional de Brasilia, por periodo
indeterminado, para prestacao de servicos educacionais a distancia, fl. 593.

Das visitas de inspecdo in loco:

A instituicdo interessada sofreu inspecdo in loco, em 25 de marco de 2015, fls. 264 e
265, quando restou verificada suas estruturas fisicas e pedagdgicas, bem como sua escrituracao
escolar, o laboratdrio de informatica e as habilitagdes dos professores, observadas as orientacdes
técnicas necessarias, devidamente atendidas pela instituicao.

Dos pareceres dos especialistas:

Da andlise do especialista em educagdo a distancia, fl. 303, registra-se o parecer
favoravel a institui¢dao, emitido em 13 de abril de 2015, apos nova analise do Ambiente Virtual
da Aprendizagem — AVA, por entender que a infraestrutura tecnologica apresentada estd
adequada para a modalidade de ensino ofertada e de acordo com a legisla¢do vigente.

Conforme disposto no artigo 63 da Resolucao n° 1/2012-CEDF, foram emitidos dets
os pareceres técnicos em separado, ambos favoraveis aos cursos de Técnico em Secretariado, fls.
304 a 310, e de Técnico em Transacdes Imobiliarias, fIs. 311 a 317.

Da Proposta Pedagogica:

A Proposta Pedagogica, fls. 470 a 493, estd em conformidade com o artigo 174 da
Resolucao n°® 1/2012-CEDF e atende a legislacdo e as normas vigentes.

A instituicdo educacional tem como missao ofertar a educagdo profissional técnica de
nivel médio “com qualidade, desenvolvendo habilidades gerais e profissionais de modo que os
estudantes ao concluirem os cursos estejam aptos para enfrentarem o mercado altamente
competitivo.” (fl. 476)

Quanto a organizagdo pedagogica, registra-se que a instituicdo educacional oferta a
educagdo profissional técnica de nivel médio, na modalidade a distancia, cuja organizagao
curricular, entre outras informacdes pertinentes ao curso, sdo apresentadas, em separado, para
cada Plano de Curso.

Dos Planos de Curso:

1. Curso: Técnico em Transacdes Imobilidrias. Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios,
fls. 497 a 532.

1.1 - Justificativa para a oferta do curso: registra-se que o Conselho Regional de
Corretores de Imoéveis — CRECI/8* Regido possui um quadro estatistico que
apresenta caréncia de profissionais com habilitagdo de Técnico em Transagdes
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Imobilidrias, verificando-se, portanto, a necessidade de se formar profissionais
competentes e habilitados nesta area, fl. 500.

1.2 — Requisitos para ingresso no curso: egressos do ensino médio, superior ou
oriundo do mercado de trabalho, fl. 501.

1.3 - Perfil profissional de conclusao do curso:

e Executar agdes referentes a planejamento, operagdo, controle e avaliagdo nos
diversos processos de gestdo imobiliaria;

[...]

Dominar conhecimentos basicos nas areas especificas de direito, gestdo de
marketing, técnicas de negociacdo e vendas, relagdes humanas, informatica,
comunicagdo empresarial, construcdo civil, economia, matematica financeira e uso
consciente de ocupacgao do solo;

Dominar técnicas compra, venda, permuta, locagdo ¢ administragdo de imoveis;
Analisar e identificar as melhores estratégias comerciais, seus efeitos e os diferentes
fatores que possam influenciar, como: preco, praga ou ponto, produto ou servigo e
as vendas;

[ ] L]

[..]

Identificar e interpretar a legislacdo que regula as atividades de comercializacao,
tais como as normas referentes aos direitos do consumidor, aos contratos
comerciais, as normas de higiene e seguranga, ao comércio exterior, as questdes
tributarias e fiscais;

[...] (sic) (fls. 502 e 503)

1.4 - Organizagdo curricular: sintetizada na matriz curricular, fl. 517, de acordo com
o Catéalogo Nacional de Cursos Técnicos. A carga horéria total do curso ¢ de 1000
horas, incluidas 200 horas de estagio supervisionado obrigatorio. O curriculo divide-
se em modulos por componentes curriculares, sem saidas intermediarias ou
terminalidades parciais, sendo 20% (vinte por cento) da carga hordria total do curso
ofertada na forma presencial, fl. 503.

1.5 - Critérios de Avaliagdo: serd considerado aprovado o estudante que obtiver
média igual ou superior a 6,0 (seis) em todos os componentes curriculares/méddulos
previstos no curso, além de rendimento satisfatorio no estdgio curricular. E
possibilitada a recuperagdo de estudos, no caso de ndo obter €xito, por meio de novas
avaliagOes, a serem marcadas quando o estudante se considerar apto, observando que
s6 podera cursar outro modulo, apds aprovagdo em moddulo anterior, fl. 520.

1.6 - Critérios de Certificagdo de Estudos e Diplomacdo: recebera o Diploma de
Técnico em Transagdes Imobilidrias o estudante que concluir, com éxito, a totalidade
do curso, com média final igual ou superior a 6,0 (seis) nas avaliagdes, além de
cumprido o estdgio curricular obrigatorio, fl. 523.
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1.7 - Estagio Curricular Supervisionado: apos a conclusao dos modulos, o estudante
serda encaminhado ao estdgio, observada a existéncia de vagas, locais e horarios
disponibilizados pelas instituigdes/empresas conveniadas. O estudante que
comprovar sua inser¢do no mercado de trabalho imobiliario, hd mais de 2 anos,
poderd ser dispensado das atividades praticas, observada a necessidade de ser
realizada avaliagdo, fl. 523. Cabe registrar que a instituicdo educacional possui
convénio firmado com o Conselho Federal de Corretores de Imoveis — CRECI §*
Regido/DF, a Empresa Imobiliaria Augusto de Moraes Ltda., A Marzon Brasil
Brokers, e A Tropical Brasil Brokers, para viabilizacao do referido estagio, fls. 569 a
580.

1.8 — Critérios de aproveitamento de estudos: serdo aproveitados estudos,
conhecimentos e experiéncias anteriores, desde que relacionados ao perfil de
conclusdo do curso técnico em comento, adquiridos em qualificagdo profissional,
etapas ou modulos concluidos em outro curso, em cursos de formagdo inicial e
continuada ou qualificacdo profissional de, no minimo, 160 horas, em outros cursos
de educacao profissional, em trabalho ou outro meio informal, em cursos superiores
de graduacdo, além de processos formais de certificacdo, mediante avaliacdo das
competéncias e habilidades adquiridas, fl. 518.

2. Curso: Técnico em Secretariado. Eixo Tecnoldgico: Gestao e Negocios, fls. 533 a 568.

2.1 - Justificativa para a oferta do curso: o crescimento anual de empresas e de
industrias, além do atendimento em servigos publicos, que demandam a qualificacao
de profissionais na area de secretariado que exercam uma atividade administrativa
com técnicas de controles, divulgagao de relatérios, planejamento de reunides,
controle de qualidade de produtos e servigos, entre outros, fl. 536.

2.2 — Requisitos para ingresso no curso: egressos do ensino médio, superior ou
oriundo do mercado de trabalho, fl. 537.

2.3 - Perfil profissional de conclusdo do curso:

e Organizar a rotina diaria ¢ mensal da chefia/dire¢do, para o cumprimento dos
compromissos agendados;

[..]

Organizar tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado da

chefia/direcao;

Controlar e arquivar documentos; redigir; digitar e distribuir correspondéncias ou

documentos de apoio a gestdo organizacional;

[...]

e Executar servigos tipicos de escritorio, tais como recepgdo, registro de
compromissos, informagdes e atendimento telefonico, [...]

e Desenvolver agdes de planejamento, avaliagdo e gerenciamento de pessoas e

processos referentes a negdcios e servigos presentes em organizagdes publicas ou

privadas (sic) (fl. 539)
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2.4 - Organizagao curricular: sintetizada na matriz curricular, fl. 555, de acordo com
o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos. A carga horéria total do curso ¢ de 1000
horas, incluidas 200 horas de estagio supervisionado obrigatorio. O curriculo divide-
se em modulos por componentes curriculares, sem saidas intermedidrias ou
terminalidades parciais, sendo 20% (vinte por cento) da carga horéaria total do curso
ofertada na forma presencial, fl. 540.

2.5 - Critérios de Avaliacdo: sera considerado aprovado o estudante que obtiver
média igual ou superior a 6,0 (seis) em todos os componentes curriculares/mdodulos
previstos no curso, além de rendimento satisfatério no estagio curricular. E
possibilitada a recuperagao de estudos, no caso de nao obter €xito, por meio de novas
avaliagdes, a ser marcada quando o estudante se considerar apto, observando que so
poderé cursar outro modulo, apds aprovacao em modulo anterior, fl. 558.

2.6 - Critérios de Certificacdo de Estudos e Diplomacao: recebera o Diploma de
Técnico em Secretariado o estudante que concluir, com éxito, a totalidade do curso,
com média final igual ou superior a 6,0 (seis) nas avaliacdes, além de cumprido o
estagio curricular obrigatdrio, fl. 560.

2.7 - Estagio Curricular Supervisionado: apds a conclusdo dos modulos, o estudante
serd encaminhado ao estagio, observada a existéncia de vagas, locais e horarios
disponibilizados pelas instituigdes/empresas conveniadas. O estudante que
comprovar sua insercdo no mercado, hd mais de 2 anos, poderé ser dispensado das
atividades praticas, observada a necessidade de ser realizada avaliagdo, fl. 560. Cabe
registrar que a instituigdo educacional possui convénio firmado com a empresa
Eficiéncia Consultoria e Treinamento — MEI e com a empresa Emill Brunner
University, para viabilizagdo do referido estagio, fls. 581 a 586.

2.8 — Critérios de aproveitamento de estudos: serdo aproveitados estudos,
conhecimentos e experiéncias anteriores, desde que relacionados ao perfil de
conclusdo do curso técnico em comento, adquiridos em qualificagdo profissional,
etapas ou modulos concluidos em outro curso de Formagao Profissional Técnica de
Nivel Médio, em cursos de formacdo inicial e continuada ou qualificagdo
profissional de, no minimo, 160 horas, em outros cursos de educagdo profissional,
em trabalho ou outro meio informal, em cursos superiores de graduagdo, além de
processos formais de certificacdo, mediante avaliacdo das competéncias e
habilidades adquiridas, fl. 556.

IIT - CONCLUSAO - Em face do exposto e tendo em vista os elementos de instrugio do
processo, o parecer ¢ por:

a) credenciar, por delegacdo de competéncia, para a oferta de educacao a distancia, a
contar da data da publicacdo da portaria oriunda do presente parecer até 31 de
dezembro de 2020, o INEDI - Instituto de Ensino Profissionalizante, situado no
Setor Comercial Sul, Quadra 8, Bloco B, Numero 60, Salas 331, 332 e 333,
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Edificio Venancio 2000, Brasilia - Distrito Federal, mantido pelo INEDI - Instituto
Nacional de Ensino a Distancia Ltda., com sede no mesmo endereco;

b) autorizar a oferta de cursos técnicos de nivel médio, na modalidade a distancia, de
Técnico em TransacOes Imobiliarias e Técnico em Secretariado, ambos do Eixo
Tecnologico Gestdo e Negdcios;

c) aprovar a Proposta Pedagogica da instituicdo educacional;

d) aprovar os Planos de Curso dos cursos ora aprovados, incluindo as matrizes
curriculares que constituem os anexos I e II do presente parecer;

e) validar os atos escolares praticados pela instituicdao educacional a contar de 11 de
abril de 2013 até data da publicagdo da portaria oriunda do presente parecer;

f) determinar a mantenedora da instituicao educacional que providencie a adequagao
da Licenca de Funcionamento, no campo referente as atividades, nos termos
eXpostos No presente parecer;

g) advertir a instituicdo educacional pela inobservancia do artigo 198 da Resolucao
n° 1/2012-CEDF.

E o parecer.

Sala “Helena Reis”, Brasilia, 15 de marco de 2016.

ADILSON CESAR DE ARAUJO
Conselheiro-Relator

Aprovado na CEP
e em Plenario
em 15/3/2016.

ALVARO MOREIRA DOMINGUES JUNIOR
Presidente do Conselho de Educacao
do Distrito Federal

* A Cosie/Suplav/SEDF informa, por meio do MemoSEI-GDF n.° 5/2017 -SEE/GAB/SUPLAV/COSIE, de 28
de setembro de 2017, o atendimento ao artigo 6° da Portaria n®83/2016-SEEDF (Parecer n‘51/2016-
CEDF), tendo a Instituicdo Educacional apds sido diligenciada, apresentado a Licenca de Funcionamento
devidamente regularizada, conforme consta as fls. 619 do referido processo.
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Anexo I do Parecer n° 51/2016-CEDF

MATRIZ CURRICULAR

Instituicao Educacional: INEDI - INSTITUTO DE ENSINO PROFISSIONALIZANTE

Curso: Técnico em Transagdes Imobilidrias — Educagdo a Distancia

Modalidade: Educacao Profissional
Regime: Modular

, . CARGA
Moédulos COMPONENTES CURRICULARES Unidades HORARIA
I Lingua Portuguesa 3 unidades 90 horas
11 Matematica Financeira 2 unidades 40 horas
111 Economia e Mercados 2 unidades 40 horas
v Relacdes Humanas e Etica Profissional 3 unidades 60 horas
\ Direito e Legislagdo 4 unidades 120 horas
VI Desenho Arquitetonico e Nogdes de Construcao 4 unidades 120 horas
Civil
VII Organizagdo e Técnica Comercial 5 unidades 150 horas
VIII Marketing Imobilidrio 3 unidades 90 horas
IX Operagdes Imobiliarias 3 unidades 90 horas
SUBTOTAL 800 horas
Estagio Supervisionado 200 horas
TOTAL GERAL DO CURSO 1000 horas
Observacao:

1. Horarios de funcionamento e atendimento: das 9h as 18h, de segunda a sexta-feira ¢ das

9h as 13h aos sabados.
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Anexo II do Parecer n° 51/2016-CEDF

MATRIZ CURRICULAR

Instituicio Educacional: INEDI - INSTITUTO DE ENSINO PROFISSIONALIZANTE
Curso: Técnico em Secretariado — Educacdo a Distancia
Modalidade: Educacao Profissional

Regime: Modular

. . CARGA
Moédulos COMPONENTES CURRICULARES Unidades HORARIA
| Lingua Portuguesa e Redacdo Oficial 5 unidades 120 horas
II Direito 6 unidades 60 horas
11 Técnicas e Praticas em Secretariado I e 11 5 unidades 120 horas
v Lingua Estrangeira - Inglés 4 unidades 60 horas
\% Administragdo [ e II 7 unidades 80 horas
VI Matematica 4 unidades 80 horas
VII Matematica Financeira 8 unidades 80 horas
VIII Economia e Mercado 5 unidades 80 horas
IX Informatica Basica 5 unidades 120 horas
SUBTOTAL 800 horas
Estagio Supervisionado 200 horas
TOTAL GERAL DO CURSO 1000 horas
Observacio:

2. Horarios de funcionamento e atendimento: das 9h as 18h, de segunda a sexta-feira e das
9h as 13h aos sabados.
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