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PARECER N° 168/2022-CEDF

Processo SEI-GDF n° 00080-00104786/2021-88

Interessado: Colégio Virtus

Credencia, a contar da data da publicacdo da portaria oriunda do presente parecer até
31 de julho de 2027, na modalidade de Educacdo a Distancia, o Colégio Virtus;

autoriza, na modalidade de Educacdo a Distancia, a oferta da Educagdo de Jovens e
Adultos - EJA, para o 2° (segundo) e 3° o (terceiro) segmentos, correspondentes aos
Anos Finais do Ensino Fundamental e ao Ensino Médio; aprova a Proposta
Pedagbgica e o Regimento Escolar da instituicio educacional; autoriza, na
modalidade de Educacdo a Distancia, a oferta do curso Técnico em Secretariado,
eixo tecnolégico Gestdo e Negocios; aprova o Plano de Curso do curso ora
aprovado; e da outras providéncias.

I - HISTORICO

O presente processo, autuado em 16 de junho de 2021, de interesse do Colégio Virtus,
situado no Setor D Sul, Lote 2, Taguatinga Sul - Distrito Federal, mantido pelo Colégio Virtus
EIRELI., com sede no mesmo endereco, inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica-
CNPJ sob o n° 39.468.092/0001-74, trata do pleito de credenciamento da instituicao
educacional e autorizacdo para a oferta da Educagdo de Jovens e Adultos, 2° (segundo) e 3°
(terceiro) segmentos, na modalidade de Educacao a Distancia, oferta da Educacgao Profissional
e Tecnoldgica, com autorizacao do curso de Técnico em Secretariado, eixo Tecnologico em
Gestao e Negocios, igualmente na modalidade de Educacdo a Distancia, e aprovacao dos
documentos organizacionais: Proposta Pedagdgica, Regimento Escolar e Plano de Curso.

Trata-se do primeiro credenciamento da instituicdo educacional, que teve autorizado
seu funcionamento, em carater excepcional e a titulo provisério, pelo prazo de 1 (um) ano, por
meio da Ordem de Servico n° 222/Suplav/SEEDF, de 26 de julho de 2021, para a oferta
requerida. Ante a nao prorrogacdo da referida autorizacdo, faz-se necessaria a validacao dos
estudos praticados pela instituicao a contar de 25 de julho de 2022.

II - ANALISE

O processo foi instruido e analisado pela equipe técnica da Diretoria de Supervisdo
Institucional e Normas de Ensino - Disine/Suplav/SEEDF e equipe técnico-pedagégica do
Conselho de Educacdao do Distrito Federal - CEDF, de acordo com o que determina a
Resolucdo n° 2/2020-CEDF, em vigéncia.

Os documentos institucionais apresentados encontram-se atualizados, sdo coerentes
com o pleito e atendem aos termos da Resolugdo n° 2/2020-CEDF.


https://dodf.df.gov.br/index/visualizar-arquivo/?pasta=2022%7C09_Setembro%7CDODF%20183%2028-09-2022%7C&arquivo=DODF%20183%2028-09-2022%20INTEGRA.pdf
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Das condicoes fisicas da instituicao educacional

A instituicdo apresentou seu Certificado de Licenciamento emitido pelo Portal de
Servicos Rede Sim DF, contemplando todas as licencas vigentes, concedidas pelos 6rgaos
competentes do Governo do Distrito Federal para a oferta da etapa requerida.

Ainda, a instituicdo comprovou as condicOes legais de ocupagao do imovel, por meio
de contrato e locacao para fins educacionais, valido até fevereiro de 2030.

Da visita de inspecao in loco

Foi realizada uma visita de inspecdo in loco, em 1° de julho de 2021, ocasido em que
foram verificadas as estruturas fisico-pedagégica e metodoldgica da instituicdo educacional, a
escrituracdo escolar, a habilitacdo dos docentes, bem como prestadas as orientagdes técnicas
necessarias.

Do Relatorio Conclusivo do setor competente da SEEDF, destaca-se que a instituicao
educacional compartilha as estruturas fisicas com a Faculdade Maua, nos termos do contrato
de sublocacdo comercial anexado aos autos, apresentando condicOes fisicas e pedagogicas
satisfatorias, contendo:

subsolo: uma sala de arte, equipada com ar condicionado, quadro branco, iluminagao
e ventilacdo artificiais e com capacidade para até 40 estudantes; auditério, equipado
com data show, quadro branco, iluminagdo e ventilacdo artificiais, som, cameras,
cadeiras adaptadas para obesos, com capacidade para até 150 pessoas; banheiro para
PNE, unissex, equipado com barras de sustentacdo lateral; e um espagco comum
coberto. No térreo hd a recepcdo da Instituicdo Educacional.primeiro andar:
encontra-se a direcdo, secretaria escolar, sala de coordenacao e 3 salas para tutoria,
equipadas com ventiladores, quadro branco e iluminacdo artificial, ambas com
capacidade para até 25 estudantes. H4 banheiro para os colaboradores, unissex, com
um box, banheiro feminino para as estudantes, com 3 boxes e um banheiro
masculino para os estudantes com 3 boxes e 3 mictdrios. Verificou-se, também,
nesse andar, a sala de leitura, equipada com acervo adequado para a oferta, ar
condicionado, videoteca, iluminagdo e ventilacdo artificiais e com capacidade para
até 30 estudantes. Almoxarifado, laboratério de informadtica, equipado com 6
computadores, todos com acesso a internet, ventilador, ar condicionado e iluminagado
artificial, a capacidade desse laboratério é para até 6 estudantes; tesouraria e sala dos
professores. (sic)

Além disso, quanto a acessibilidade, a instituicio possui elevador e placas de
identificacdo das salas em braile. No tocante a escrituracdo escolar, foram apresentados todos
os Livros Ata que constam no Manual da Secretaria Escolar do Sistema de Ensino do Distrito
Federal, atendendo a normativa em vigor.

Dos Pareceres Técnicos
O Parecer Técnico do Especialista da Area referente ao Curso Técnico de Secretariado é

favoravel, com destaques para o registro da matriz curricular bem estruturada e com o perfil
de egresso em conformidade com as necessidades do mundo do trabalho e da legislacdo
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vigente. Registra-se, ainda, que o material didatico é bem desenvolvido e que sdo utilizados
bons recursos tecnologicos.

O Parecer Técnico do Especialista em Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA é
favoravel, e registra que as condicdes tecnologicas e didatico-pedagégicas da instituicdo
atendem ao proposto quanto a oferta. Destaca-se que o material didatico é produzido pela
instituicdo e disponibilizado em arquivos digitais e interativos, em uma plataforma bem
distribuida e estruturada, em formato visual de excelente qualidade, dispondo de videoaulas,
féruns, chat, e-books dentre outras ferramentas, sendo recomendada a melhoria da linguagem
dialogica das disciplinas.

Dos Documentos Organizacionais
Da Proposta Pedagoégica

A Proposta Pedagdgica contempla o disposto no art. 205 da Resolucao n°® 2/2020-CEDF,
com destaques para:

1. Missdo: A instituicdo educacional tem como missao “oferecer servicos educacionais
fundamentados na ética, na empatia, no respeito e na resiliéncia, contribuindo para a
formacao de cidadaos transformadores, conscientes, justos e solidarios”.

2. Organizacao pedagogica
2.1. Etapas

A instituicao educacional oferta a Educacdao de Jovens e Adultos - EJA, 2° e 3°
segmentos, equivalentes aos anos finais do Ensino Fundamental, do 6° ao 9° ano, e ao Ensino
Meédio, da 1% a 3? série, respectivamente, bem como a Educacdo Profissional e Tecnologica -
EPT, todas na modalidade de Educacdo a Distancia - EaD.

A EJA esta organizada em segmentos com modulos semestrais, conforme anos e séries
da Educacdo Basica, observada a carga horaria minima de 1.600 (mil e seiscentas) horas para
0 2° segmento e de 1.200 (mil e duzentas) horas para o 3° segmento. A matricula é realizada
por ano/série e por unidade curricular ou area do conhecimento, de acordo com as idades
minimas exigidas para cada segmento, 15 (quinze) anos para os cursos de EJA do Ensino
Fundamental e 18 (dezoito) anos para os cursos de EJA do Ensino Médio.

A EPT é oferecida nas formas concomitante e subsequente ao Ensino Médio ou
equivalente, por meio da oferta de curso técnico de nivel médio e de cursos qualificagcao
profissional. A carga hordria minima dos cursos técnicos observa o Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos do Ministério da Educacao - CNCT/MEC, podendo ser de 800 (oitocentas),
1.000 (mil) ou 1.200 (mil e duzentas) horas, segundo cada habilitacdo profissional autorizada.

Por seu turno, os cursos de qualificacdo profissional constituem saidas intermedidrias,
com duracdo minima de 20% (vinte por cento) da carga hordria total indicada para a
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respectiva habilitacdo profissional. Os cursos sdo denominados de acordo com a saida
intermedidria constante do CNCT/MEC, observada, ainda, a Classificacdo Brasileira de
Ocupagdes - CBO e o disposto no Guia Nacional de Cursos FIC/MEC.

Insta registrar que a instituicao educacional tem a intencdo de implantar polos de
apoio presencial no Distrito Federal e em outros estados da federacdo, nao sendo, contudo, tal
pleito objeto de deliberacdo neste processo.

2.2. Metodologias de ensino adotadas

O Colégio Virtus desenvolve o trabalho pedagogico fundamentado no
socioconstrutivismo, considerando que:

[...] o conhecimento é resultado da reflexdo pessoal sobre os fendmenos e tem como
premissa a ideia de que o individuo é agente de seu conhecimento. Assim, cada
estudante constroéi significados e representacoes da realidade, de acordo com suas
experiéncias e vivéncias em diferentes contextos, que servem como as bases sobre
as quais novos conhecimentos sdo construidos, considerados como produgao social,
sobre influéncia das interagGes interpessoais e grupais. (p. 14)

Nas situacOes de aprendizagem, o professor-tutor realiza a intervencao mediadora, por
meio de orientacOes e feedbacks sobre as produgdes dos estudantes, estimulando-os no
desenvolvimento do raciocinio e das proprias conclusdes, bem como priorizando a interacao
entre 0s pares.

O Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA é estruturado na Plataforma Moodle,
com login e senha de acesso individual. Dentre as estratégias e ferramentas utilizadas,
destacam-se as tutorias online, a disponibilizacao de materiais em PDF, o bate-papo, o forum
virtual, as videoaulas e apostilas de todos os componentes/unidades curriculares do curso,
bem como atividades, simulados, exercicios e banco de questdes atualizado periodicamente,
além de servicos administrativos.

Os cursos ofertados a distancia dispoem de 20% (vinte por centro) de carga horaria
presencial, destinada a aplicacdo de instrumentos avaliativos e realizacdo de tutorias, com
toda a turma ou individualmente, para apresentacao de trabalhos, atividades programadas nos
laboratoérios, na sala de leitura e de praticas em oficinas.

Na EPT estdo previstas praticas profissionais simuladas, online e/ou presenciais,
tutorias expositivas com discussdo de temas a partir de leituras orientadas, dinamicas e
atividades em grupo ou individuais, além de pesquisas, estudos de caso, semindrios
apresentados pelos estudantes e tutores e por profissionais de diversas areas de atuacao.

Quanto a EJA, destaca-se a oferta de Projetos Interdisciplinares Eletivos, que visam
flexibilizar o curriculo, conforme escolha do estudante, e promover a autonomia por meio do

desenvolvimento da capacidade de tomada de decisoes.

2.3. Educacao Inclusiva
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A instituicao educacional dispoe de atendimento inclusivo e adaptado para estudantes
que apresentarem dificuldades de aprendizagem ou que tenham laudo médico, sendo
desenvolvido um trabalho conjunto entre familia, comunidade e escola. Caso a identificacdo
da necessidade de atendimento educacional especial ocorra durante o semestre letivo, a
instituicdo promove o chamamento da familia e do estudante, com vistas ao melhor
encaminhamento e a implementacao de acOes individualizadas.

Essas estratégias sdo registradas no Plano de Atendimento Educacional
Individualizado - PEI, de responsabilidade do colégio e de seus professores/tutores. Cada
estudante serd acompanhado de forma equitativa em todas as suas necessidades de
aprendizagem, com adequacdo dos recursos materiais e virtuais e das atividades avaliativas e
formativas.

3. Organizacdo Curricular

A organizacdo curricular se fundamenta em metodologias que consideram o contexto
social do estudante, sua formacdo cidada e o desenvolvimento da compreensao das relacGes
existentes entre o bem comum e a ordem democratica. Nesse sentido, busca-se o preparo do
estudante para atuar no mercado de trabalho, por meio de uma qualificacdo profissional
efetiva e da oferta de programas educacionais inovadores e atualizados.

A organizacdo curricular da EJA possui uma abordagem interdisciplinar, composta
pelas areas do conhecimento e respectivos componentes curriculares da Base Nacional
Comum Curricular - BNCC, constituindo a Formacao Geral Basica - FGB, e pela Parte
Diversificada, formada pelos projetos e pelos itinerarios formativos, ofertados no 2° e no 3°
segmento, possibilitando ao estudante a escolha da sua formagdo, conforme seu curriculo
pessoal e seu Projeto de Vida. Toda essa estrutura encontra-se sintetizada nos quadros-
resumos das matrizes curriculares e nos quadros dos projetos interdisciplinares e dos
itinerarios formativos, que constituem anexos deste documento.

Os projetos interdisciplinares eletivos sdo ofertados em ambos segmentos da EJA,
sendo que no 2° segmento sdo destinados, no minimo, 20% (vinte por cento) do total da carga
horaria semestral. Eles foram criados em articulacio com a comunidade escolar e sdo
desenvolvidos “de modo dinamico, criativo e flexivel, a fim de assegurar a transversalidade
do conhecimento em diferentes componentes e unidades curriculares, dreas de conhecimento
e eixos tematicos” (sic).

O Projeto de Vida é um trabalho pedagoégico intencional, desenvolvido de forma
transversal ao longo de todo o 3° segmento e como unidade curricular nos itinerarios
formativos. Ele esta estruturado por meio de contetidos, temas e estratégias que visam ao
desenvolvimento da vida pessoal, académica, profissional, cidadd e de habilidades
socioemocionais dos estudantes, bem como ao planejamento de metas e ao exercicio da
lideranca e do empreendedorismo.

Ainda no 3° segmento, é ofertado o Projeto Mundo do Trabalho, obrigatério para os
estudantes da 1% série e facultativo nas demais. O projeto propde o desenvolvimento de
habilidades basicas requeridas indistintamente pelo mundo do trabalho, a fim de que o
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estudante consiga adaptar-se as novas condi¢des de ocupacdes e as exigéncias profissionais
contemporaneas e continuas, com habilidades associadas aos eixos estruturantes dos
itinerarios formativos.

Os itinerarios formativos sao integrados, mobilizando competéncias e habilidades de
areas do conhecimento e da formacao técnica e profissional, direcionados conforme os eixos
estruturantes e os eixos tecnologicos previstos no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos e no
Guia Pronatec de Cursos FIC. Eles sdao constituidos pelo Nucleo Comum, com unidades
curriculares obrigatérias e opcionais aos estudantes, e pelos Aprofundamentos, com a oferta
de projetos interdisciplinares e de cursos de qualificacdo profissional. Registra-se que a
mobilidade de itinerario e o aproveitamento da carga hordria cursada com éxito sdo
assegurados pela instituicao educacional.

Em ambos os segmentos, estdo previstos os conteidos obrigatorios e os temas
transversais definidos na legislacdo vigente, observado o aprofundamento, conforme o nivel
de maturidade do estudante.

4. Avaliacao
4.1. Avaliagao das Aprendizagens

O Colégio Virtus considera “a avaliacdio como um processo de integracdo entre a
aprendizagem e o ensino, sendo orientada pelas habilidades, valores e competéncias do
curriculo escolar” (sic). A avaliacdo respeita o ritmo proprio do estudante, sua liberdade de
expressao e o nivel de entendimento, sendo utilizada para orientar as intervengoes
pedagogicas, com vistas a melhoria da aprendizagem.

A avaliacdo de desempenho dos estudantes da educagdo a distancia, para fins de
promogao, conclusdo de estudos e obtencdao de diplomas ou certificados, é feita mediante o
cumprimento das atividades programadas/integradas e das atividades avaliativas presenciais e
online de cada componente/unidade curricular. A instituicao educacional possui formulario
proprio de registro de frequéncia das tutorias e demais a¢cdes pedagogicas presenciais e online.

O resultado obtido no processo avaliativo € registrado por meio de notas, variando de
0,0 (zero) a 10,0 (dez). Para a aprovacao, é exigido que o estudante obtenha, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) de aproveitamento, sendo considerado habilitado (H) aquele que obtiver
nota igual ou superior a 5,0 (cinco) em cada componente/unidade curricular e ndo habilitado
(NH) o estudante que ndo alcangar a nota 5,0 (cinco). Os resultados sao divulgados na
instituicdo educacional e pelo site, na area restrita do estudante, por meio de acesso
individual.

As informacoes relativas ao desempenho e a frequéncia sos estudantes menores de
idade sdo repassadas aos pais ou responsaveis legais.

4.2. Avaliagdo institucional
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O Colégio Virtus realiza a avaliacdo institucional com a comunidade escolar visando a
melhoria da qualidade do ensino oferecido. Os resultados obtidos retratam a compreensdo da
realidade de quem presta e/ou usufrui diretamente dos servicos do colégio e servem de
subsidio para as acdes e decisdes relativas ao seu contexto, permitindo a efetivacdo de um
processo decisorio pautado nas reais necessidades da comunidade.

A avaliacdo é realizada ao final de cada semestre, por meio de ferramentas
diversificadas, tais como: pesquisas em formularios proprios e de facil acesso a todos,
questionarios, fichas avaliativas, ouvidoria em tempo integral e depositério localizado no
guiché da secretaria escolar para apresentacdo de criticas e/ou elogios.

Os dados coletados sdo analisados pela equipe gestora e os resultados sdao discutidos
junto com os professores e os tutores, sendo realizadas reunides lavradas em ata com toda a
equipe envolvida no processo de avaliagao.

5. Acompanhamento estudantil
5.1. Plano de permanéncia

O plano de permanéncia envolve agdes que visam ao acolhimento diario do estudante,
pela equipe de docentes e tutores, com programacdo de eventos motivacionais e
acompanhamento pedagégico, além de assisténcia por meio da oferta de bolsas de estudo.

5.2. Estratégias para o Exito Escolar

O Colégio Virtus promove acdes sistematicas e articuladas para a elevacao dos indices
de acesso e éxito dos discentes da educacao a distancia, com destaque para as seguintes
estratégias: atendimento individualizado, encaminhamento para o0s especialistas,
fortalecimento da relacdo escola e familia e o uso de recursos didaticos e tecnologicos
inovadores.

5.3 Recuperagdo da Aprendizagem

A instituicdo educacional oferece a recuperacdo continua, realizada ao longo do
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem, e a recuperacao final, destinada aos
estudantes que ndo alcancarem a média 5,0 (cinco) ao final de cada médulo, sem limite de
componentes e unidades curriculares.

As atividades de recuperacdao sao realizadas por meio de provas, trabalhos e outras
atividades online e presenciais. Na situacdo de reprovacdo, o estudante podera agendar
novamente a aplicacdo dos instrumentos avaliativos, bem como frequentar as tutorias,
somente sendo habilitado a cursar o modulo seguinte quando aprovado no médulo anterior.
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Do Plano de Curso

Curso: Técnico em Secretariado

Eixo Tecnoldgico: Gestdao e Negocios

Oferta: Modalidade de Educacdo a Distancia

Forma de desenvolvimento: Concomitante e subsequente

Qualificagdes Profissionais: Assistente Administrativo e Assistente em Eventos
Habilitacdo Profissional: Técnico em Secretariado

Turno de oferta: Diurno e noturno

Carga horaria: 800 horas

O Plano de Curso possui parecer favoravel do especialista e estd em conformidade
com o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT, com o art. 207 da Resolugdo n°
2/2020-CEDF e demais legislacdao vigente especifica para Educacdo Profissional e
Tecnoldgica de nivel médio, com destaques para:

1. Justificativa para oferta

A instituicdo educacional apresenta informacdes que fundamentam a oferta do curso
em relacdo ao contexto em que esta localizada, incluindo dados do sindicato da categoria, que
evidenciam demandas do mundo do trabalho. Justifica-se que o curso tem relevancia em sua
abrangéncia, devido a versatilidade assumida pelos profissionais dessa area, sendo uma
funcdo necessaria em diversos ambientes do mercado de trabalho, requisitados pelas seguintes
marcas formativas: “dominio técnico-cientifico; visdo critica; atitude empreendedora,
sustentavel e colaborativa, com foco em resultados para a empresa privada ou ptblica”.

2. Requisitos para ingresso

Para o ingresso no curso, o candidato deve apresentar toda a documentagao necessaria,
bem como estar cursando ou ter concluido o Ensino Médio ou equivalente.

3. Objetivos do curso

O Colégio Virtus apresenta como objetivo geral do curso:

Formar profissionais qualificados de nivel médio, em consondncia com as
necessidades da sociedade atual, com capacidade de desenvolver técnicas para
assessorar e planejar atividades relacionadas a é&rea administrativa/secretarial,
apresentando prontidao para executar, planejar, dirigir, supervisionar ou controlar a
qualidade dos produtos ou servigo.

4. Metodologias e recursos de ensino adotados

O curso Técnico em Secretariado apresenta como principios metodologicos: a
indissociabilidade entre teoria e pratica, articulando conhecimentos as vivéncias profissionais;
a transversalidade tematica, por meio da integracdo entre as disciplinas; e a autoformacao,
impulsionada por atividades reflexivas e de analise da préaxis. Nesse sentido, o conjunto de
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acoes pedagogicas proporcionadas ao corpo discente valoriza a sua participagdo no
desenvolvimento das habilidades necessarias para o pleno exercicio da profissdo e da vida
cidada.

O curso é ofertado na modalidade de Educacgdo a Distancia, com até 20% (vinte por
cento) da carga horaria destinada aos encontros presenciais, em que sdo realizadas as revisoes
dos conteudos ministrados, as praticas profissionais simuladas, os semindrios, as visitas
técnicas, os estudos de caso, as atividades avaliativas, dentre outras acoes pedagogicas.

No Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, as atividades sdo realizadas por meio
da utilizacio de ferramentas diferenciadas, tais como: videoaulas, chat, mensagem
instantanea, forum, glossario e pesquisa. A interacdo a distancia acontece com a mediacdo dos
meios de comunicacdo, de forma sincrona e assincrona, ocorrendo predominantemente no
AVA e de forma complementar por meio do telefone e do e-mail, além dos materiais
didaticos impressos.

5. Organizacao Curricular

O curso Técnico em Secretariado esta estruturado em conformidade com o Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos - CNCT, em regime modular, na modalidade de Educacdo a
Distancia, nas formas concomitante e subsequente ao Ensino Médio, conforme quadro-
resumo da matriz curricular anexo.

Os trés modulos do curso totalizam 800 (oitocentas) horas, com duas saidas
intermedidrias distribuidas da seguinte forma:

- Modulo I - Qualificacdo Profissional de Assistente Administrativo.

- Moédulo II - Qualificacdo Profissional de Assistente em Eventos.

- Modulos I + II + III - Habilitagdo Profissional de Técnico em Secretariado.

Os modulos sdao desenvolvidos conforme as ementas apresentadas no documento,
contendo os contetidos, a carga horaria e a bibliografia de cada unidade curricular. Os
curriculos consideram as aprendizagens essenciais da Base Nacional Comum Curricular -
BNCC, tanto para complementacdao quanto para atualizacdo de estudos, assegurando aos
estudantes o compromisso ético em relacdao ao pleno desenvolvimento do perfil profissional
de conclusao.

6. Avaliacao

A instituicdo informa que o processo avaliativo é sistematico, realizado de forma
diagndstica, somativa e formativa, com o objetivo de analisar o progresso do aluno e de ajuda-
lo na construcdo do conhecimento, além de orientar a adocao de medidas corretivas pelo
professor-tutor.

A dimensdo somativa expressa o resultado do aproveitamento no curso por meio de
notas, considerando os diversos instrumentos avaliativos utilizados, tais como: provas,
atividades avaliativas, participagdo nas tutorias e realizacdo das praticas profissionais. A
avaliacdo é processada através de notas, variando de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), sendo exigida, no



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO
CONSELHO DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL

minimo, a nota 5,0 (cinco) para aprovacdo, atingindo 50% de aproveitamento, ndo se
admitindo qualquer tipo de arredondamento.

O acompanhamento do processo educacional do estudante é controlado em Livro Ata
de Resultados e por meio de registros online, em formulario proprio de frequéncia das
tutorias, das atividades avaliativas e das acoes pedagdgicas. Os resultados sao divulgados no
site oficial da instituicdo, na area restrita do aluno.

Aos estudantes com dificuldade de aprendizagem, sdo garantidos estudos de
recuperacdo, os quais sdo realizados de forma continua, por meio de estudos dirigidos,
atividades online e outras de cunho pedagégico, e final, destinada aos estudantes que ndo
atingirem a média 5,0 (cinco) no final de cada modulo, sem limite de componentes/unidades
curriculares, realizada por meio de provas presenciais e online, bem como pelo cumprimento
das atividades programadas na plataforma digital.

Na situacdo de reprovacdo, o estudante podera agendar novamente a aplicacdo dos
instrumentos avaliativos, retornando a frequéncia das tutorias. O estudante somente podera
cursar o modulo seguinte se aprovado no modulo anterior.

O aproveitamento de estudos, conhecimentos e experiéncias anteriores é realizado
observanda a relacdao com o perfil de conclusdo do curso, mediante avaliacao realizada por
comissdo especial, nos termos da legislacdo vigente.

7. Critérios de Certificacdo de Estudos e Diplomagao.

Ao concluir os Médulos I, II e III, o estudante fara jus ao diploma de Técnico em
Secretariado, vinculado ao eixo tecnologico Gestdao e Negocios, observadas as saidas
intermedidrias, com as respectivas qualifica¢Oes profissionais.

Os certificados e diplomas expedidos serdo registrados pela instituicdo educacional,
conforme numero cadastrado no Sistema Nacional de Informacgoes da Educagao Profissional e
Tecnologica - SISTEC, implantado pelo MEC.

8. Perfil Profissional do Egresso

O curso atende a proposta para o egresso, de acordo com o Catadlogo Nacional de
Cursos Técnicos de Nivel Médio - CNCT, consideradas as competéncias gerais definidas na
legislacdo vigente e outras complementadas pela instituicdo educacional, devendo o estudante
desempenhar, com competéncia, as seguintes atividades:

- Executar atividades voltadas ao planejamento organizacional e operacional.

- Prestar assessoramento a gestores(as) de organizac¢des de diferentes portes e
segmentos econdmicos.

- Utilizar técnicas secretariais e ferramentas tecnolégicas em atividades relativas ao
fluxo processual de gestdo, organizacdo e registro administrativo, de informagéo e
de relacionamento com clientes internos e externos.

- Apoiar atividades de gestao financeira, orcamentos, pagamentos e prestacao de
contas.
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- Executar processos administrativos e atividades de apoio em recursos humanos,
financas, producdo, logistica e vendas.

- Atender fornecedores e clientes.

- Fornecer e receber informac6es sobre produtos e servigos.

- Tratar documentos variados.

- Auxiliar no recebimento, registro e demais tarefas necessarias a guarda e
conservacdo dos documentos, assim como na prestacdo de informacoes.

- Recepcionar e atender diferentes ptiblicos, por meio de diversos canais de
comunicacdo (telefone, virtual e presencial).

- Promover a satisfagdo, a qualidade e a exceléncia no atendimento.

- Prestar informacGes e estabelecer fluxos de atendimento, com base nos processos,
produtos e servigos da organizacdo, de modo a atender com rapidez e eficiéncia as
necessidades do cliente.

(sic)
9. Pratica Profissional Simulada

A Prética Profissional Simulada é realizada tanto no AVA quanto nos encontros
presenciais, integrada a avaliagcdo das unidades curriculares, aliando teoria a pratica, por meio
de diferentes situacdes de vivéncia, sob supervisdo do professor/tutor ou profissional da area.
Ao final da Pratica Profissional, o estudante fara um relatério final sobre os principais pontos
observados na pratica, sendo considerado como instrumento avaliativo capaz de descrever,
pormenorizadamente, as atividades desenvolvidas.

Do Regimento Escolar

O Regimento Escolar contém 129 (cento e vinte e nove) artigos e 45 (quarenta e
cinco) paginas, esta em consonancia com a Proposta Pedagogica e com o Plano de Curso e
atende aos itens do art. 200 da Resolucdo n° 2/2020-CEDF, com destaques para:

- A avaliagdo estd devidamente registrada, contemplando critérios e processos
especiais, bem como a recuperacao de estudos.

- O documento registra os direitos e deveres dos estudantes bem como o regime
disciplinar relativo aos momentos e as atividades presenciais e a distancia.

III - CONCLUSAO

Diante do exposto e considerando os elementos de instrug¢do do processo, o parecer é
por:

a) credenciar, a contar da data da publicacdo da portaria oriunda do presente parecer
até 31 de julho de 2027, na modalidade de educacao a distancia, o Colégio Virtus,
situado no Setor D Sul, Lote 2, Taguatinga Sul - Distrito Federal, mantido pelo
Colégio Virtus EIRELI., com sede no mesmo enderego, inscrito no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob o n° 39.468.092/0001-74;
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b) autorizar, na modalidade de Educacdo a Distancia, a oferta de Educacao de Jovens
e Adultos - EJA, para o 2° (segundo) e o 3° (terceiro) segmentos, correspondentes
aos Anos Finais do Ensino Fundamental e ao Ensino Médio;

c) aprovar a Proposta Pedagogica da instituicdo educacional, incluindo os quadros-
resumo das matrizes curriculares que constituem os anexos I e II do presente
parecer;

d) aprovar o Regimento Escolar da instituicao educacional;

e) autorizar, na modalidade de Educacdo a Distancia, a oferta do curso Técnico em
Secretariado, eixo tecnologico Gestdao e Negocios;

f) aprovar o Plano de Curso do curso ora aprovado, incluindo o quadro-resumo da
matriz curricular que constitui anexo III do presente parecer;

g) determinar a instituicao educacional a inclusdo do curso ora aprovado no Sistema
Nacional de Informag¢des da Educagdo Profissional e Tecnolégica - SISTEC, para
fins de validacdo nacional;

h) validar os atos escolares praticados pela instituicdo educacional, a contar de 25 de
julho de 2022 até a data da publicacdo da portaria oriunda do presente parecer.

E o Parecer.

Sala “Helena Reis” - CEDF, Brasilia, 19 de setembro de 2022.

MARCOS FRANCISCO MOURAO
Conselheiro-Relator

Aprovado na CEB/CEPT
em 19/9/2022.

CLAYTON DA SILVA BRAGA
Presidente da Camara de Educacao Baésica
do Conselho de Educacao do Distrito Federal

WILSON CONCIANI
Presidente da Camara de Educacéo Profissional e
Tecnolégica do Conselho de Educacdo do Distrito
Federal
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ANEXO I DO PARECER N° 168/2022-CEDF
QUADRO-RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DA
EDUCAGCAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA - 2° SEGMENTO

Instituicdo Educacional: Colégio Virtus
Etapa: 2° segmento

Moéduloe: 20 semanas - 100 dias letivos
Regime: Modular semestral

Oferta: Educacdo a Distancia

FORMACAO GERAL BASICA

AREA DO UNIDADE MODULOS
CONHECIMENTO CURRICULAR 1 I T vV
Lingua Portuguesa X X X X
Linguagens Lingua Inglesa X X X X
Educacao Fisica X X X X
Arte X X X X
Matematica Matematica X X X X
Ciéncias da Natureza | Ciéncias X X X X
o Histéria X X X X
Ciéncias Humanas :
Geografia X X X X
PARTE DIVERSIFICADA
Projeto Interdisciplinar Eletivo X X X X
CARGA HORARIA - presencial 80 80 80 80
CARGA HORARIA - a distancia 320 320 320 320
TOTAL DA CARGA HORARIA 1600

OBSERVACOES:

1. Horario de funcionamento da Instituicdo: 9h as 21h, de segunda a sexta- feira.

2. Os madulos I, I, IIT e IV equivalem ao 6°, 7°, 8° e 9° ano do Ensino Fundamental, respectivamente.
3. Projetos Interdisciplinares Eletivos correspondem, no minimo, 20% (vinte por cento) da carga
horéaria anual.

(sic)
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PROJETO INTERDISCIPLINAR ELETIVO: PROJETO LITERARIO

TEMA Atividade Integrada Literaria
i Ensino Fundamental/ EJA — 2° segmento: 6° ao 9° ano
PUBLICO ALVO
. 2 Meses (Bimestre)
DURACAO

OBJETIVO GERAL

Despertar o prazer da leitura e agucar o potencial cognitivo
e criativo do estudante, desenvolvendo o vocabulario e
promovendo o desenvolvimento do vocabuldrio,
favorecendo estabilizacdo de formas ortogréficas,
oportunizando alargamento dos horizontes pessoais e
culturais.

AREAS DO CONHECIMENTO E
COMPONENTES CURRICULARES

Linguagens: Lingua Portuguesa/ Arte/ Lingua Inglesa
Ciéncias Humanas: Historia/Geografia

ELETIVIDADE DO ESTUDANTE

E obrigatério o cumprimento da carga horéria do projeto,
sendo facultativa a escolha por este projeto ou outro
ofertado pela instituicdo educacional.

(sic)
PROJETO INTERDISCIPLINAR ELETIVO: SAUDE FiSICA E MENTAL
Atividade Integrada da Satide
TEMA
i Ensino Fundamental/ EJA — 2° segmento: 6° ao 9° ano
PUBLICO ALVO
) 2 Meses (Bimestre)
DURACAO

OBJETIVO GERAL

Desenvolver acoes de promoc¢do da saude e prevencdo de
agravos, que permitam entre outros, melhoria do
rendimento escolar, recuperacdo da autoestima e da
autoconfianca e diminuicdo da incidéncia de gravidez
precoce ou indesejavel, uso e abuso de drogas ilicitas e
licitas, dentre outras situacdes de risco dentro e fora do
ambiente.

AREAS DO CONHECIMENTO E
COMPONENTES CURRICULARES

Ciéncias da Natureza: Ciéncias
Ciéncias Humanas: Historia/Geografia

ELETIVIDADE DO ESTUDANTE

E obrigatério o cumprimento da carga horaria do projeto,
sendo facultativa a escolha por este projeto ou outro
ofertado pela instituicao educacional.

(sic)
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ANEXO II DO PARECER N° 168/2022-CEDF
QUADRO-RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DA
EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA - 3° SEGMENTO

Instituicao Educacional: Colégio Virtus
Etapa: 3° segmento
Médulo: 20 semanas - 100 dias letivos
Regime: Modular semestral
Oferta: Educacdo a Distancia
FORMACAO GERAL BASICA
AREA DO CONHECIMENTO UNIDADE CURRICULAR 1 MO]I)IULOS T
Li Port X X X
Linguagens e suas Tecnologias Ligﬁz hfglssiuesa X X X
Matematica e suas Tecnologias Matematica X X X
Ciéncias da Natureza e suas B,l Qlogla X X X
Tecnologias Fisica X X X
& Quimica X X X
Histéria X X X
Ciéncias Humanas e Sociais Geografia X X X
Aplicadas Sociologia X X X
Filosofia X X X
CARGA HORARIA - presencial 80 80 80
CARGA HORARIA - a distancia 320 320 320
TOTAL DA CARGA HORARIA 1.200
ITINERARIO FORMATIVO
COMPONENTE
CURRICULAR UNIDADE CURRICULAR I I II1
i Projeto de Vida X - -
Nicleo Comum
Projeto Mundo do Trabalho X X X
Aprofur.ldamento em Areas do Projetos Interdisciplinares X - -
Conhecimento
Aprofundamento na Formacao | Cursos de Qualificacdo
.. . . .. - X X
Técnica Profissional Profissional
CARGA HORARIA - presencial (horas) - 35 40
CARGA HORARIA - a distancia (horas) 100 245 220
CARGA HORARIA - pratica profissional (horas) - 30 30
CARGA HORARIA TOTAL DO ITINERARIO FORMATIVO 700
CARGA HORARIA GERAL DO 3° SEGMENTO 1.900
OBSERVACOES:
1. Hordrio de funcionamento da Institui¢ao: Sh as 21h, de segunda a sexta-feira.
2. Os modulos I, II e IIT equivalem a 1%, 2* e 3* série do Ensino Médio, respectivamente.
3. A conclusdo com éxito do Modulo IT confere Certificagdo Intermediaria de Assistente Administrativo.
4. A conclusdo com éxito do Mdédulo IIT confere Certificacdo Intermediaria de Assistente de Eventos.

('sic)
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ITINERARIOS FORMATIVOS

PROJETO DE VIDA
PUBLICO ALVO Ensino Médio/ EJA - 3° Segmento: 1* série
DURACAO 2 Meses (Bimestre)

OBJETIVO GERAL

Promover reflexdes e a acdes de formacdo da vida pessoal,
académica, profissional e cidada dos estudantes, definindo
metas e desenvolvendo habilidades s6cio emocionais.

(sic)
PROJETO MUNDO DO TRABALHO
PUBLICO ALVO Ensino Médio/ EJA - 3° Segmento: 1? série (obrigatorio), 2°
e 3% série (optativo)
DURACAO 2 Meses (Bimestre)

OBJETIVO GERAL

Despertar e estimular nos jovens o senso de criatividade,
valores de envolvimento de pessoas e processos,
transformacao de ideais, que colocadas em pratica se tornem
sustentaveis a criacdo de negdcios de sucesso, primando pela
qualidade de vida, o exercicio da lideranca e do
empreendedorismo.

EIXO ESTRUTURANTE

Empreendedorismo

(sic)

PROJETO INTERDISCIPLINAR ELETIVO: PROJETO LITERARIO

TEMA Atividade Integrada Literaria
PUBLICO ALVO Ensino Médio/ EJA - 3° segmento: 1% a 3° série
DURACAO 2 Meses (Bimestre)

OBJETIVO GERAL

Desenvolver a leitura e a escrita numa concepcao reflexiva,
por meio dos tipos, géneros e suportes textuais, tendo como
foco a apreensdo de informacdes e construcao de sentido da
mensagem, propondo situacoes de aprendizagens que
fomentem a curiosidade e a descoberta do novo.

AREAS DO CONHECIMENTO E
COMPONENTES CURRICULARES

Linguagens: Lingua Portuguesa/ Arte/ Lingua Inglesa
Ciéncias Humanas: Historia/Geografia

EIXO ESTRUTURANTE

Investigacao Cientifica

ELETIVIDADE DO ESTUDANTE

E obrigatério o cumprimento da carga horéria do projeto,
sendo facultativa a escolha por este projeto ou outro

ofertado pela instituicao educacional.

(sic)
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PROJETO INTERDISCIPLINAR ELETIVO: SAUDE FiSICA E MENTAL

TEMA Atividade Integrada da Saude
PUBLICO ALVO Ensino Médio/ EJA - 3° segmento: 1% a 3% série
DURACAO 2 Meses (Bimestre)

Conscientizar os alunos para o direito a saude, sensibiliza-
los para a busca permanente da compreensdao de seus
OBJETIVO GERAL determinantes e capacita-los para a utilizacdo de medidas
praticas de promocgdo, protecdo e recuperacao da saude
fisica e mental.

AREAS DO CONHECIMENTO E Ciencias da Natureza: Ciéncias
COMPONENTES CURRICULARES | Ciéncias Humanas: Historia/Geografia

EIXO ESTRUTURANTE Investigacao Cientifica

ELETIVIDADE DO ESTUDANTE | E obrigatério o cumprimento da carga horaria do projeto,
sendo facultativa a escolha por este projeto ou outro
ofertado pela instituicdo educacional.

(sic)

APROFUNDAMENTO NA FORMACAO TECNICA PROFISSIONAL

Curso de Qualificacao Profissional Assistente Administrativo

EMENTA

O curso objetiva qualificar jovens aprendizes com vistas a execucdo de processos administrativos e
atividades de apoio para o pleno funcionamento das estruturas de trabalho, assegurando-lhes uma
formacao profissional compativel com o perfil exigido.

A formacdo estda fundamentada nos estudos sobre os aspectos das relacOes interpessoais;
comportamento das pessoas e das organizagdes; relacdo entre o ambiente e a organizacdao. Visa
também aprofundar conhecimentos relacionados ao contexto, ao mundo do trabalho e a gestdao de
iniciativas empreendedoras, incluindo seus impactos nos seres humanos, na sociedade e no meio
ambiente.

A organizacdo do curso estd centrada no eixo “processos criativos”, que propde fomentar o
aprimoramento de técnicas a partir da ampliacdo da visdao de mundo, da criticidade e da criatividade,
em um ambiente pedagdgico que permite o questionamento, a proposicdo de ideias e solucGes
inovadoras, bem como o desenvolvimento de habilidades comunicativas e de posturas profissionais
éticas. Entende-se que para participar de uma sociedade cada vez mais pautada pela criatividade e
inovacao, os estudantes precisam aprender a utilizar conhecimentos, habilidades e recursos de forma
criativa para propor, inventar e inovar.

HABILIDADE GERAL

Difundir novas ideias, propostas, obras ou solucdes por meio de diferentes linguagens, midias e
plataformas, analogicas e digitais, com confianca e coragem, assegurando que alcancem os
interlocutores pretendidos.

HABILIDADES ESPECIFICAS

EIXO ESTRUTURANTE | FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL
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Processo Criativo

de seiurania da informaiéo no uso das ferramentas.

O egresso do curso de Assistente Administrativo estara capacitado para executar processos
administrativos e atividades de apoio em recursos humanos, financgas, produgao, logistica e vendas,
bem como tratar adequadamente documentos variados, atender fornecedores e clientes, fornecer e
receber informacdes sobre produtos e servicos, além de executar projetos, campanhas e tracar

solui?)es criativas em seu ambiente.

UNIDADE CURRICULAR OBRIGATORIA MODULO

Reconhecer produtos, servicos e/ou processos
criativos por meio de fruicdo, vivéncias e reflexdo
critica sobre as funcionalidades de ferramentas de
produtividade, colaboracdo e/ou comunicacao
Selecionar e mobilizar intencionalmente recursos
criativos para resolver problemas reais relacionados a
produtividade, a colaboragao e/ou a comunicagao.
Propor e testar solucoes éticas, estéticas, criativas e
inovadoras para problemas reais relacionados a
produtividade, a colaboracdo e/ou a comunicagao,
observando a necessidade de seguir as boas praticas

I11

Administracdo Basica -

Técnicas Secretariais I e Etica Profissional -

Lingua Portuguesa, Leitura e Producao de Textos -

Gestdo de Pessoas e Relacoes Interpessoais -

Nocgdes de Matematica Financeira

Informatica Béasica

T A Al A A =

(sic)
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APROFUNDAMENTO NA FORMACAO TECNICA PROFISSIONAL

Curso de Qualificaciio Profissional | Assistente de Eventos

EMENTA

O curso objetiva qualificar jovens aprendizes com vistas a prestacdao de assisténcia em
eventos, auxiliando nas atividades burocraticas e operacionais relativas a organizacao e
execucdo do trabalho. Visa também ampliar a compreensao das relacdes pessoais que se
estabelecem nas dinamicas sociais, buscando a participacdo efetiva nos processos
socioculturais e a corresponsabilizacdo pela realizacdo de acOes e projetos voltados para a
sociedade ou para grupos especificos.

A formacao esta fundamentada nos conhecimentos relativos a comunicacao social, com
foco em redacdo e documentacdo, bem como em nogdes de lingua inglesa, economia e
direito.

HABILIDADE GERAL

Compreender e considerar a situacdo, a opinido e o sentimento do outro, agindo com
empatia, flexibilidade e resiliéncia para promover o didlogo, a colaboracdo, a mediacdo e
resolucdo de conflitos, o combate ao preconceito e a valorizacao da diversidade.

HABILIDADES ESPECIFICAS

EIXO ESTRUTURANTE FORMACAO TECNICA E
PROFISSIONAL
Identificar e explicar normas e valores sociais
Eixo de Mediagdo e Intervencdo relevantes a convivéncia cidada no trabalho,
Sociocultural considerando os seus proprios valores e

crengas, suas aspiragdes  profissionais,
avaliando o proprio comportamento frente ao
meio em que esta inserido, a importancia do
respeito as diferencas individuais e a
preservacao do meio ambiente.

Selecionar e mobilizar intencionalmente
conhecimentos sobre o mundo do trabalho,
demonstrando comprometimento em suas
atividades pessoais e profissionais, realizando
as atividades dentro dos prazos estabelecidos,
o cumprimento de suas atribuicdes na equipe
de forma colaborativa, valorizando as
diferencas socioculturais e a conservacao
ambiental.

Propor e testar estratégias de mediacdo e
intervencdo para atuar em equipes de forma
colaborativa, respeitando as diferencas
individuais e socioculturais, niveis
hierarquicos, as ideias propostas para a
discussdo e a contribuicdo necessaria para o
alcance  dos objetivos da  equipe,




GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO
CONSELHO DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL

desenvolvendo uma avaliacdo critica dos
desempenhos individuais de acordo com
critérios estabelecidos e o feedback aos seus
pares, tendo em vista a melhoria de
desempenhos e a conservacao ambiental.

Ao concluir qualificacdo profissional, o egresso do curso deverd demonstrar um perfil
profissional resiliente, dinamico e comunicativo, que lhe possibilite recepcionar pessoas,
aplicando boas praticas de hospitalidade e ética nas relacbes com o publico e a equipe;
conduzir, orientar e fornecer informacdes, utilizando materiais e equipamentos necessarios;
utilizar técnicas e tecnologias de comunicacdo e informacdo para sanar demandas
administrativas; ser diligente no cumprimento das tarefas designadas.

ORGANIZACAO

Moédulo
UNIDADE CURRICULAR OBRIGATORIA I 11 11
Técnicas Secretariais I - -
Inglés Aplicado ao Secretariado - -
Nocoes de Economia e Mercado - -
Cerimonial e Organizacdo de Eventos - -
Lingua Portuguesa, Redacao Oficial e Redacao Comercial - -

[

el ibaitaltalle

Nocoes de Direito - -
CARGA HORARIA TOTAL - A distancia (horas) 40
CARGA HORARIA TOTAL - Presencial (horas) 220

CARGA HORARIA - Pritica Profissional (horas) 30
(sic)




GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO
CONSELHO DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL

ANEXO III DO PARECER N° 168/2022-CEDF

QUADRO-RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR

TECNICO EM SECRETARIADO

208

Instituicdo Educacional: Colégio Virtus

Curso: Técnico de Nivel Médio de Técnico em Secretariado
Eixo tecnoldgico: Gestao e Negdcios

Oferta: Modalidade de Educacdo a Distancia

CARGA HORARIA (HORA)
- UNIDADE ac Pratica
MODULO CURRICULAR Teorica profissional | Total
Pres EaD Real | Sim.
Técnicas Secretariais I e Etica Profissional 15 45 - 20 80
Lingua Portuguesa, Leitura e Producdo de Textos 10 60 - - 70
MODULO Administracdo Basica - 45 - - 45
I Gestdo de Pessoas e Relacoes Interpessoais 10 35 - 10 55
Nocoes de Matematica Financeira - 30 - - 30
Informatica Bésica - 30 - - 30
TOTAL DA CARGA HORARIA - MODULO I 35 245 - 30 310
Saida Intermediaria —Qualificacdo Profissional de Assistente Administrativo
Técnicas Secretariais II 10 40 - 20 70
Inglés aplicado ao Secretariado - 30 - - 30
- Nocoes de Economia e Mercado 5 30 - - 35
MO?IU Lo Cerimonial e Organizacdo de Eventos 15 25 - 10 50
Lingua Portuguesa, Redacao Oficial e Redagdo 10 60 - - 70
Comercial
Nocoes de Direito - 35 - - 35
TOTAL DA CARGA HORARIA — MODULO II 40 220 - 30 | 290
Saida Intermediaria -Qualificacdo Profissional de Assistente em Eventos
Espanhol Aplicado ao Secretariado - 25 - - 25
Gestdo Mercadol6gica, Marketing 15 25 - 10 50
. Organizacional e Relacionamento
MODULO Nocoes de Contabilidade e Legislacao - 30 - -
III . 30
Trabalhista
Nocdes de Libras - 35 - - 35
Sociedade e Trabalho 10 50 - - 60
TOTAL DA CARGA HORARIA — MODULO III 25 165 - 10 | 200
Total Geral da Carga Horaria 100 630 - 70 800

Pré-requisito para ingresso: Estudantes que concluiram o Ensino Médio, ou estudos equivalentes, ou que
estejam cursando o Ensino Médio.

OBSERVACOES:
1.Horario de funcionamento da institui¢do: segunda a sexta-feira, das 09h as 21h;
2. As qualificacdes profissionais serdo concedidas ao término dos médulos I e II, conforme registro do quadro.

Legenda: Pres. — Presencial; EaD — Educacdo a Distancia; Sim. - Simulada
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