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PARECER N° 277/2023-CEDF
Processo SEI-GDF N° 00080-00094163/2022-71

Interessado: INEDI - Instituto de Ensino Profissionalizante

Autoriza a oferta dos cursos técnicos de nivel médio, na modalidade de Educacgao a
Distancia, de Técnico em Secretaria Escolar, eixo tecnolégico Desenvolvimento
Educacional e Social, e de Técnico em Administragdo, eixo tecnolégico Gestdo e
Negdcios, do INEDI - Instituto de Ensino Profissionalizante; aprova os Planos de
Curso; e da outras providéncias.

I - HISTORICO

O presente processo, autuado em 19 de abril de 2022, de interesse do INEDI - Instituto
de Ensino Profissionalizante, situado no Setor Comercial Sul, Quadra 8, Bloco B, Numero 60,
Salas 331, 332 e 333, Edificio Venancio 2000, Brasilia - Distrito Federal, mantido pelo
MAXIMUN Instituto de Cursos Profissionalizantes a Distancia Ltda., com sede no mesmo
endereco, registrado no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ sob n°
03.239.983/0001-01, trata da solicitacdo de autorizacao para ofertar a Educacdo Profissional e
Tecnoldgica, com os cursos de Técnico em Administracao, eixo tecnologico Gestdo e
Negdcios, e Técnico em Secretaria Escolar, eixo tecnoldgico Desenvolvimento Educacional e
Social, na modalidade de Educacdo a Distancia, além da aprovacgao dos respectivos Planos de
Curso.

Registra-se que a instituicao educacional foi inicialmente credenciada, por meio da
Portaria n° 34/SEDF, de 31 de janeiro de 2006, com base no Parecer n° 278/2005-CEDF, que
credenciou, por cinco anos, para a oferta da Educagdo Profissional Técnica de nivel médio e
autorizou o curso de Transacoes Imobiliarias, na modalidade de educagdo a distancia.

Em 2016, obteve autorizacdao para ofertar os cursos Técnico em Secretariado e
Técnico em Transacdes Imobiliarias, ambos do Eixo Tecnoldgico Gestdo e Negocios, na
modalidade de Educacdo a Distancia, pela Portaria n° 83/2016-SEEDF; e pela Portaria n° 542/
SEEDF, de 8 de dezembro de 2017, obteve autorizagdao para abertura de polo de apoio
presencial em outras Unidades da Federacao.

A instituicdo educacional obteve recredenciamento até 31 de dezembro de 2030, por
meio da Portaria n° 722/SEEDF, de 27 de dezembro de 2021, com base no Parecer n°
143/2021-CEDF, para a continuidade da oferta da Educacdo Profissional e Tecnologica de
nivel médio, além da aprovacao da Proposta Pedagogica e do Regimento Escolar, nos termos
da Resolugdo n° 2/2020-CEDF, em vigéncia.

Em 29 de marco de 2023, por meio da Ordem de Servico n° 41/Suplav/SEEDF, a
instituicdo teve autorizacdo provisoria e em carater excepcional, pelo prazo de um ano, para
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ofertar os cursos Técnico em Secretaria Escolar, eixo tecnoldgico Desenvolvimento
Educacional e Social, e Técnico em Administracao, eixo tecnologico Gestdo e Negdcios.

Destaca-se que a instituicdao educacional nao iniciou a oferta dos cursos propostos, em
observancia ao disposto no art. 211 da Resolucao n° 2/2020-CEDF.

II - ANALISE

O processo foi instruido e analisado pelas equipes técnicas da Diretoria de Supervisao
Institucional e Normas de Ensino - Disine/Suplav/SEEDF e do Conselho de Educacao do
Distrito Federal - CEDF, de acordo com o que determina a Resolucao n° 2/2020-CEDF.

Os documentos institucionais e organizacionais encontram-se atualizados, sado
coerentes com o pleito e atendem aos termos da Resolucao n° 2/2020-CEDF.

Das condicoes fisicas da instituicao educacional

A instituicdo educacional apresentou:

- Certificado de Licenciamento, que contempla o parecer de viabilidade deferido para
a oferta requerida, nos termos do § 1° do art. 283-A da Resolucao n° 2/2022-CEDF,
assim como todas as licencas concedidas.

- Contrato de Locagcdo de Imovel, o que comprova a legalidade da ocupacdo do
imovel.

Da inspecao in loco

Foram realizadas duas visitas de inspecdo in loco, em 26 de maio de 2022 e em 22 de
junho de 2022, ocasioes em que foram verificadas as estruturas fisico-pedagogica e
metodoldgica da instituicdo educacional, a escrituracdo escolar e a habilitacdo dos docentes,
bem como foram prestadas as orientacOes técnicas necessarias.

Dos Pareceres Técnicos

O Parecer Técnico do Especialista em Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA é
favoravel e registra que as condigdes tecnolégicas e didatico-pedagdgicas da instituicao
atendem ao proposto quanto a oferta, com a seguinte ressalva: “deixar a plataforma mais
interativa, s6 a disponibilizagdo de materiais em PDF ndo é suficiente para os estudantes se
envolverem com os conteudos dispostos.”

O Parecer Técnico do Especialista da Area, referente ao Curso Técnico em
Administracdo, é favoravel.

Do referido parecer, destaca-se:
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E importante que o estudante seja orientado a buscar informacdes complementares
na bibliografia basica, sugerida no plano de curso, que norteia o desenvolvimento
das unidades curriculares e possa ampliar a sua linha de estudo.

O Parecer Técnico do Especialista da Area, referente ao Curso Técnico em Secretaria
Escolar, é favoravel, ap6s o atendimento das recomendacdes propostas pela instituicdo
educacional.

Dos Planos de Cursos
1 - Curso Técnico em Secretaria Escolar
Eixo Tecnoldgico: Desenvolvimento Educacional e Social
Oferta: Modalidade de Educagdo a Distancia
Forma de desenvolvimento: concomitante e subsequente ao Ensino Médio
Qualificagdo Profissional: Auxiliar Administrativo
Assistente de Secretaria Escolar

Habilitacdo Profissional: Técnico em Secretaria Escolar

2 - Curso Técnico em Administracao
Eixo Tecnolégico: Gestao e Negocio
Oferta: Modalidade de Educagdo a Distancia
Forma de desenvolvimento: concomitante e subsequente ao Ensino Médio
Qualificagdo Profissional: Assistente Administrativo
Auxiliar de Recursos Humanos

Habilitacdo Profissional: Técnico em Administracao

Os Planos de Cursos estdao em conformidade com o Catalogo Nacional de Cursos
Técnicos - CNCT, com o art. 207 da Resolugdo n° 2/2020-CEDF e demais legislacdo vigente
especifica para Educacdo Profissional e Tecnol6gica, com os seguintes destaques:

1. Requisitos para ingresso

As condigOes para ingresso do estudante nos cursos, bem como os documentos que
deverdo ser apresentados no ato da matricula estdo detalhados nos respectivos Planos de
Curso.

2. Organizacao Curricular

2.1 Curso Técnico em Secretaria Escolar
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A organizacdo curricular esta estruturada de acordo com o Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos - CNCT, em regime modular, com a carga horéria total de 1000 horas, na
modalidade de Educacao a Distancia, sendo 800 horas para as atividades teoricas e 200 horas
para a pratica, concomitante e ou subsequente ao Ensino Médio ou o equivalente, conforme
quadro-resumo da matriz curricular.

O Curso de Técnico em Secretaria Escolar estd organizado em 3 modulos, com
previsdo de 2 saidas intermediarias, contempladas na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes -
CBO, assim distribuidas:

¢ Moddulo I - Qualificacdo Profissional em Auxiliar Administrativo, com carga
horaria de 375 horas.

¢ Moddulo II - Qualificacdao Profissional em Auxiliar de Secretaria Escolar, com carga
horaria de 325 horas.

O Estagio Curricular Supervisionado é obrigatorio e integra a estrutura curricular. E
desenvolvido em instituicdes parceiras, mediante Acordo de Cooperacdao Técnica e Convénio.

O aproveitamento de estudos, de conhecimentos ou de experiéncias anteriores segue
os critérios detalhados no Plano de Curso.

2.2 Curso Técnico em Administracao

A organizacdo curricular esta estruturada de acordo com o Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos - CNCT, em regime modular, com a carga horéria total de 1000 horas, na
modalidade de Educacao a Distancia, sendo 800 horas para as atividades teo6ricas e 200 horas
para a pratica, concomitante e ou subsequente ao Ensino Médio ou o equivalente, conforme
quadro-resumo da matriz curricular.

O Curso de Técnico em Administracdo esta organizado em 3 médulos, com previsao
de 2 saidas intermediarias, contempladas na Classificacao Brasileira de Ocupacdes - CBO,
assim distribuidas:

¢ Moddulo I- Qualificacdao Profissional em Assistente Administrativo, com carga
horaria de 400 horas;

e Modulo II- Qualificacdao Profissional em Auxiliar de Recursos Humanos, com
carga hordria de 310 horas.

A metodologia adotada possui foco no sociointeracionismo, com base na interacao
dialégica entre aluno e professor/tutor, proporcionando praticas pedagdgicas para o processo
de aprendizagem com autonomia e ritmo proprio, desenvolvido no Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA, na plataforma Moodle, com previsao dos 20% por cento para a
realizacao das atividades presenciais, tais como tutoria, avaliacdo presencial, plantao de
ddvidas, atividades no laboratério, apresentacdo de trabalhos, entre outros.

O Estagio Curricular Supervisionado é obrigatorio e integra a estrutura curricular. E
desenvolvido em instituicdes parceiras, mediante Acordo de Cooperacdao Técnica e Convénio.
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O aproveitamento de estudos, de conhecimentos ou de experiéncias anteriores segue
os critérios detalhados no Plano de Curso.

3. Critérios de Certificacdao de Estudos e Diplomacdo do Egresso

Os cursos atendem as propostas do Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT
para o respectivo egresso, sendo conferido a ele o diploma de Técnico, conforme o curso e o
eixo tecnologico, observada a comprovacdo de conclusdao do Ensino Médio ou o equivalente,
bem como de todos os moédulos, incluido o Trabalho de Conclusdao de Curso e o estagio
supervisionado obrigatorio.

Ao concluir o(s) moédulo(s) referente(s) a(s) saida(s) intermediaria(s), o estudante fara
jus ao certificado da respectiva qualificacdo profissional.

III - CONCLUSAO
Diante do exposto e dos elementos de instrucao do processo, o parecer € por:

a) autorizar a oferta dos cursos técnicos de nivel médio, na modalidade de Educacao a
Distancia, de Técnico em Secretaria Escolar, eixo tecnologico Desenvolvimento
Educacional e Social, e de Técnico em Administracdo, eixo tecnolégico Gestdo e
Negocios, do INEDI - Instituto de Ensino Profissionalizante, situado no Setor
Comercial Sul, Quadra 8, Bloco B, Numero 60, Salas 331, 332 e 333, Edificio
Venancio 2000, Brasilia - Distrito Federal, mantido pelo MAXIMUN - Instituto de
Cursos Profissionalizantes a Distancia Ltda., inscrito no CNPJ sob n°
03.239.983/0001-01, com sede no mesmo endereco;

b) aprovar o Plano de Curso de Técnico em Secretaria Escolar, na modalidade de
Educacdo a Distancia, incluindo o quadro-resumo da matriz curricular, que constitui o
anexo I do presente parecer;

c) aprovar o Plano de Curso de Técnico em Administracdao, na modalidade de Educacao
a Distancia, incluindo o quadro-resumo da matriz curricular, que constitui o anexo II
do presente parecer;

d) cessar os efeitos da Ordem de Servico n°® 41/2023-Suplav/SEEDF, de 29 de marco de
2023, a contar da data da publicacdo da portaria oriunda do presente parecer;

e) determinar a inclusdo dos cursos Técnico em Secretaria Escolar e Técnico em
Administracdo, ora autorizados, no Sistema Nacional de Informacdes da Educacao
Profissional e Tecnoldgica - SISTEC/MEC, para fins de validade nacional;

f) reforcar a responsabilidade da mantenedora da instituicao educacional de conservar
atualizado o Certificado de Licenciamento, com todas as licencas concedidas pelos
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orgdos competentes, o qual deve estar exposto em local apropriado, para
conhecimento de toda a comunidade escolar.

E o Parecer.

Sala Helena Reis - CEDF, Brasilia, 1° de agosto de 2023.

JULIO CESAR DE SOUZA MORONARI
Conselheiro-Relator

Aprovado na CEPT
em 1°/8/2023.

Erenice Natalia Soares de Carvalho
Conselheira no exercicio da Presidéncia da Camara de Educacdo Profissional
e Tecnolédgica do Conselho de Educagdo do Distrito Federal
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ANEXO I DO PARECER N° 277/2023-CEDF
QUADRO-RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR
CURSO TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR

Instituicdo Educacional: INEDI — Instituto de Ensino Profissionalizante
Curso: Técnico em Secretaria Escolar
Eixo tecnolégico: Desenvolvimento Educacional e Social
Oferta: Modalidade de Educacdo a Distancia
CARGA HORARIA (horas)
- UNIDADES 2 Pratica Pratica . .
MODULO CURRICULARES e Laboratorial | Profissional S ESt,a glo d TOTAL
Pres. | EaD | Real | Sim. | Real |Sim. upervisionaco
Comunicacado e
Redacio Oficial 107} 50 ) ) ) ) 15 &
;njgzg;téca Aplicada a 10 | 50 ) ) ) ) 15 75
MODULOI Administracdo Bésica 10 | 50 - - - - 15 75
Inglés Instrumental 10 | 50 - - - - 15 75
Nogdes de Direito e
Legislacdo Educacional 107} 50 ) ) ) ) 15 &
Total da Carga Horaria Modulo I 50 | 250 - - - - 75 375
Qualificacdo Profissional em Auxiliar de Secretaria Escolar
Rela.gogs e Etica 10 | 40 ) ) ) ) 15 65
Profissional
Organizacdo do
trabalho na Secretaria 10 | 40 - - - - 15 65
MODULO II Esocgsz "
Contabilidade 107] 40 ) ) ) ) 15 65
Estatlsthca Aplicada a 10 | 40 ) ) ) ) 15 65
Educacdo
Escrituracdo Escolar I 10 | 40 - - - - 15 65
Total da Carga do Médulo II 50 | 200 - - - - 75 325
Qualificacdo Profissional - Assistente de Secretaria Escolar
Educacdo, Sociedade e
Trabalho 10 | 50 - - - - 12 72
MODULO III gontllmlga(glg e Et~1ca 10 | 50 - - - - 12 72
estdo da Educacdo 10 | 50 ) ) ) ) 12 7
Escolar
Escrituracdo EscolarII | 20 | 50 - - - - 14 84
Total da Carga Horaria Médulo III 50 | 200 - - - - 50 300
Pré-Requisitos para ingresso: : O estudante deve estar cursando, pelo menos, a 2° série do ensino médio ou
equivalente ou apresentar certificado de conclusdo do ensino médio ou equivalente.
OBSERVACOES:
1. Horario de funcionamento da institui¢do: segunda-feira a sexta-feira das Sh as 18h e aos sabados das Sh as
12h.
2. Ao concluir o Médulo I, confere-se certificacdo intermediaria em Auxiliar Administrativo.
3. Ao concluir o Médulo II, confere-se certificacdo intermediaria em Auxiliar de Secretaria Escolar.

(sic)
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ANEXO II DO PARECER N° 277/2023-CEDF
QUADRO-RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR
CURSO TECNICO EM ADMINISTRACAO

Instituicdo educacional: INEDI - Instituto de Ensino Profissionalizante
Curso: Técnico em Administragdo
Eixo tecnolégico: Gestdo de Negédcios
Oferta: Modalidade de Educacdo a Distancia
CARGA HORARIA (horas)
A ;. Pratica Pratica L.
MODULO | UNIDADES CURRICULARES | Teérica Laboratorial Profissional Estagio . TOTAL
Pres. |EaD | Real [Sim. |Real |Sim. | Pervistonaco
Comunicacdo e Redacdo Oficial 10 | 30 - - - - 17 57
Informatica Aplicada a Educacdo 10 | 40 - - - - 17 67
Plar@ amento' e Orge.lmzagao de 10 | so i i i i 17 77
Rotinas Administrativas
MODULO I ati i 3
Mateplgtlca ilphcada a 10 | 50 i i i i 17 77
Administracdo
Introducdo a Administracdo 10 | 40 - - - - 17 67
Rela.go.es Humanas e Etica 10 | 30 i i i i 15 55
Profissional
Total da Carga Horaria Médulo I 60 |240 - - - - 100 400
Qualificacao Profissional em Assistente Administrativo
Dese~nvolv1mento de Modelos de 10 | s0 i i i i 15 75
Gestao
Eluxo dg caixa e demonstrativos 10 | s0 i i i i 15 75
MODULO Il financeiros
Introducdo a Administracdo de
10 | 50 - - - - 15 75
Recursos Humanos
Iqtrodugao a Administracado 20 | 50 i i i i 15 85
Financeira e Orcamento
Total da Carga Horaria Modulo II 50 | 200 - - - - 60 310
Qualificacdo Profissional em Auxiliar de Recursos Humanos
Te(?nolog\la da Ipfprmagao 10 | 40 i i i i 13 63
aplicada a Administracdo
Estudos da Administracdo Publica | 20 | 50 - - - - 13 83
Estudos .de Comércio 10 | 40 i i i i 14 64
Internacional
MODULO III| Desenvolvimento do Trabalho de
Conclusao de Curso 5 35 - - - - - -
(TCC) em Administracao
Planejamento do Trabalho de
Conclusao de Curso 5 35 - - - - - -
(TCC) em Administracao
Total da Carga Horéria do Médulo 111 50 | 200 - - - - 40 290
Pré-Requisitos para ingresso: O estudante deve estar cursando, pelo menos, a 2* série do ensino médio ou equivalente ou
apresentar certificado de concluséo do ensino médio ou equivalente.
OBSERVACOES:
1.Horério de funcionamento da instituicdo: 9h as 18h (segunda-feira a sexta- feira) e aos sdbados das 9h as 12h.
2.Ao concluir o Médulo I, confere-se certificagdo intermedidria em Assistente Administrativo.
3.Ao concluir o Médulo II,confere-se certificacdo intermedidria em Auxiliar de Recursos Humanos.

(sic)
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Instituicdo parceira Dura(;ao- (] Atividade Pedagégica 12
Parceria semanal

CIEE — Centro Integrado de Indeterminado Estagio Supervisionado 50 horas

Empresa Escola

IEL - Instituto Euvaldo Lodi 5 anos Estagio Supervisionado 50 horas




