
Pedido de Credenciamento

Passo 1, Acesso à Página de Credenciamento: Para iniciar, na página principal do sistema EducaDF Digital, clique na opção 

"FORNECEDOR (PDAF)".

Passo 2, Login e Acesso ao Credenciamento: Faça login utilizando os dados gerados durante o ciclo de cadastro de fornecedores.

Passo 3, Seleção da Opção de Credenciamento: Dentro da seção do Cartão PDAF, escolha a opção "Credenciamento".

Olá, seja bem-vindo! Neste guia passo a passo, vamos mostrar como realizar o pedido de credenciamento de Fornecedor no Sistema 

PDAF (Perfil Usuário Externo) na plataforma EducaDF Digital. Agora, vamos começar!



Passo 4, Início do Credenciamento: Uma lista contendo todas as solicitações de credenciamento será exibida. Clique no botão 

"Cadastrar", localizado no canto superior direito da página.

Passo 5, Escolha da Atividade: Na lista de atividades disponíveis para credenciamento, localize a atividade que deseja credenciar e 

clique no botão de ações correspondente.



Passo 6, Iniciar Credenciamento: Clique no botão "Credenciar" para iniciar o processo de credenciamento da atividade selecionada.

Passo 7, Etapas de Credenciamento: Um pop-up será aberto, exibindo o primeiro de 4 passos para o credenciamento da atividade. 

Clique no botão "Próximo Passo" para prosseguir.



Passo 8, Documentação Necessária: Nessa etapa, insira a documentação necessária e clique no botão "Próximo Passo" para continuar.

Passo 9, Seleção de Regionais: Selecione 3 regionais onde deseja ofertar a atividade e clique em "Próximo Passo".



Passo 10, Prioridade das Regionais: Confira a ordem de prioridade das regionais selecionadas e clique em "Próximo Passo".

Passo 11, Declaração de Conformidade: Leia atentamente a declaração de conformidade.



Passo 12, Aceitação da Declaração: Ao final da declaração, selecione as opções que representam sua situação e clique em "Aceitar".

Passo 13, Confirmação do Credenciamento: Uma tela com a confirmação do sucesso do credenciamento será exibida. Clique no botão 

"Concluir" para finalizar.



Passo 14, Gerenciamento da Atividade Credenciada: A atividade credenciada será listada nos pedidos de credenciamento, com os 

botões "Visualizar" e "Cancelar". Se necessário, clique em "Cancelar".

Passo 15, Confirmação de Cancelamento: Uma mensagem de confirmação para o cancelamento será exibida. Se desejar cancelar, 

clique em "Sim".



Parabéns, você completou o ciclo de credenciamento de Fornecedor relacionado ao Cartão PDAF no sistema EducaDF Digital! Agora você 

está pronto para gerenciar o credenciamento de fornecedores de maneira eficiente. Se tiver alguma dúvida, não hesite em entrar em 

contato conosco. Obrigado por seguir este tutorial e até a próxima!

 

 


