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l Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito Federal
ﬁ | Subsecretaria de Formagdo Continuada dos Profissionais da Educagdo
S Diretoria de Inovagdo,Tecnologias e Documentagdo
Memorando Circular N2 3/2024 - SEE/EAPE/DITED Brasilia, 01 de fevereiro de 2024.

A Unidade de Apoio as Coordenacdes Regionais de Ensino (UNICRE), com vistas as Coordenagdes Regionais de Ensino, as
Unidades Escolares e as Instituicdes Parceiras,

Assunto: A¢oes de formagdo da EAPE para ano de 2024 - Cronograma e orientagdes.

1. A Subsecretaria de Formagdo Continuada dos Profissionais da Educac¢do (EAPE) informa o cronograma
para inscricoes em agdes de formacdo ofertadas no ano de 2024 aos servidores da Secretaria de Estado de Educacdo, bem
como encaminha as orientagdes pertinentes.

2. A formagdo continuada é de extrema importancia no ambito da Secretaria de Estado de Educag¢do, promovendo o
aprimoramento constante dos servidores. Contribui para a atualizagdo de conhecimentos, o desenvolvimento de
habilidades pedagdgicas e a adaptagdo as inovagdes educacionais. Dessa forma, a formagao continuada ndo apenas eleva a
qualidade do ensino, mas também fortalece a capacidade da equipe em lidar com os desafios contemporaneos da
educacgao, proporcionando um ambiente educacional mais eficiente e eficaz.

3. Os formadores da EAPE estardo visitando as Unidades de Ensino para divulgagdo do catalogo de formagdo do dia
27/02/2024 ao 04/03/2024.

4, As inscri¢cBes para os percursos do primeiro semestre de 2024 seguirdo o seguinte calendario:

Periodo de inscricdes em agoes de formagado da EAPE - 22 semestre de 2024

Periodo de inscrigdo em

Tipo de inscrigdo Periodo de inscri¢do Sorteio
vagas remanescentes

04/03 a partir das 8 horas
a17/03/2024 até as 23 - -
horas e 59 minutos.

Para os percursos que ndo exijam pré-requisito - FILA
(ordem de inscrigdo)

Para os percursos que exijam pré-requisito 04/03 a 14/03/2024 15/03/2024 || 15/03 a 17/03/2024

Inicio dos percursos 12 semestre de 2024 A partir de 19/03/2024

Término dos percursos 12 semestre de 2024 Até 05/07/2024

Término dos percursos anuais de 2024 Até 05/12/2024

5. Frisa-se que as inscri¢des para os percursos do primeiro semestre de 2024 destinados aos servidores da Secretaria

de Estado de Educacdo seguirdo um novo rito. Este ano, em virtude da mudancga no sistema, a alocagdo sera realizada por
ordem de inscri¢do, seguindo uma fila sequencial e ndo mais apenas por meio de sorteio. Certifiguem-se de registrar suas
inscrigdes oportunamente para garantir a participagdo nos percursos desejados, consoante calenddrio acima.

6. Considerando os percursos de formagdo continuada na modalidade a distancia e hibridos ofertados pela
Subsecretaria de Formac¢do Continuada dos Profissionais da Educacdo - EAPE, informa-se que os profissionais da educacdo
inscritos, gozam dos mesmos direitos dispensados aqueles que frequentam os cursos na modalidade presencial, conforme
a PORTARIA N2 55, DE 24 DE JANEIRO DE 2022, no item Ill do seu art. 27:

[...]

Art. 27. Para os professores em regéncia de classe que atuam com quarenta horas semanais, no
turno diurno, com jornada ampliada nos Anos Finais do Ensino Fundamental, no PROEITI, na
Educacgdo Integral — Ampliagdo Progressiva de Tempo, no Ensino Médio e na Formagdo Geral Basica
do EMTI, a coordenacgdo pedagdgica dar-sed no turno contrario ao de regéncia, totalizando quinze
horas semanais, devendo atender ao disposto abaixo:

[...]

Il - um dia destinado a coordenagdo pedagdgica individual na UE/UEE/ENE ou a formacdo
continuada.

[...]
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7. Ressalta-se que a liberagdao para a realizagdo das atividades inerentes aos percursos ministrados na modalidade a
distancia e hibridos, nos dias destinados a eles, se dard em razao da EaD desenvolver agdes de acesso a plataforma, leitura
e escrita de textos no ambiente virtual de aprendizagem, que sdo consideradas como imprescindiveis a realizagdo da
formagdo continuada do servidor. Frisa-se a necessidade de comprovagdo, por parte do cursista, da inscricdo e declaragao
ou certificado de conclusdo do percurso ao seu final junto a equipe gestora da Unidade de Ensino de referéncia.

8. Dessa forma, os profissionais da educacdo devem ser dispensados para participar das atividades dos percursos
presenciais, online ou hibridos, no dia e turno previstos quando da sua inscrigdo. Refor¢a-se a necessidade de comprovagao,
por parte do cursista, da inscricdo e declaragdo ou certificado de conclusdo do percurso ao seu final junto a equipe gestora
da Unidade de Ensino de referéncia.

9. DA INSCRIGAO

9.1. Os profissionais da educac¢do, publico-alvo das iniciativas da EAPE, poderdo fazer apenas um percurso
durante o semestre, independentemente da carga hordria. Ou seja, o cursista matriculado em um percurso ndo podera se
inscrever em outro percurso antes da conclusdo daquele que estd cursando. No entanto, o cursista que estiver
matriculado em um percurso poderd inscrever-se em oficinas, semindrios, webindrios, videoconferéncias, lives,
podcasts, palestras, congressos e demais a¢des de formacgao da EAPE, desde que ndo sejam percursos.

9.2. As inscricdes ocorrerdo por meio do Moodle - Ambiente Virtual de Aprendizagem, conforme o Registro
Tutorial de inscri¢gGes (134052594).

9.3. Ao inscrever-se, o cursista devera preencher o formulario correspondente ao cadastro, consoante Tutoriais:
Cadastro usuario externo(134052181) e inscrigdes usuarios internos e externos (134052594). Esse cadastro servira de
consulta aos formadores do curso, caso seja necessario contatar o cursista, e ndo substitui a atualizacdo cadastral, que deve
ser realizada junto a Subsecretaria de Gestdo de Pessoas — SUGEP, em fun¢do do art. 180, inc. IV, da LEl COMPLEMENTAR N2
840, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2011.

9.4. Além das informacgdes pessoais, o servidor deve informar se necessita de algum atendimento especial
durante a realiza¢do do percurso.

10. DO SISTEMA MOODLE ( https://eadeape.se.df.gov.br/ )

10.1. Durante o periodo de inscricdo, o servidor podera alterar sua inscricdgo em qualquer percurso, clicando na

CAIXA "Cancelar inscricdo", que ficara disponivel na turma selecionada. Entretanto, apds o encerramento desse periodo e a
realizacdo do SORTEIO (percurso com a exigéncia de pré-requisito), ndo serd permitida a mudancga para outro percurso.

10.2. O candidato que se inscrever em percurso que exija pré-requisito, condicdo prévia indispensdvel para a
efetivacdo da matricula, deve incluir, no ato da inscricdo, no campo “Pré-requisito”, documento comprobatério exigido na
proposta do percurso.

10.3. O arquivo em questdo deve ser selecionado e anexado ao sistema. Apds o envio, ndo havera possibilidade de
alteragao do arquivo. O documento comprobatério serd analisado pelo formador responsdvel pela turma, dentro do
periodo das inscricbes e, se aceito, a inscrigdo sera habilitada para a participagdo do sorteio. Caso contrdrio,
o inscrito terd seu CPF desbloqueado para inscrigdo em outro percurso disponivel.

10.4. Apds o sorteio, se o cursista for contemplado, as informacgdes referentes ao percurso ficardo
disponiveis na aba "Meus Percursos".

10.5. Para os cursistas que se inscreveram por meio do sistema FILA, apés a efetivacdo da inscrigao, as informacgdes
referentes ao percurso ficardo disponiveis na aba "Meus Percursos", no dia de inicio da acdo de formacao.

10.6. Para suporte e esclarecimento de duvidas, favor entrar em contato pelo e-mail sindoc.eape@se.df.gov.br.

11. DA ATUALIZAGAO DE DADOS CADASTRAIS NO SISTEMA MOODLE

11.1. O recente sistema implementado apresenta uma restricdo especifica ao ambito das alteragdes nos dados
cadastrais, limitando-se exclusivamente a modificagdo do enderego de e-mail e da senha associada a conta. Essa
abordagem direcionada busca reforgar a seguranga, concentrando as permissdes de edicdo em areas sensiveis, mitigando
potenciais riscos relacionados a informacgdes pessoais e de acesso. Portanto, qualquer necessidade de alteragdo nesses
dados devera ser solicitada mediante e-mail para o sindoc.eape@se.df.gov.br.

12. DA SELECAO POR SORTEIO

12.1. A selecdo dos servidores inscritos, PARA AQUELES PERCURSOS QUE EXIJAM PRE-REQUISITOS, obedecera ao
critério de sorteio de acordo com o nimero de vagas.

12.2. A selegdo dar-se-a por turma, respeitando o dia e o turno de disponibilidade do cursista para a formagao
continuada, conforme a PORTARIA N2 55, DE 24 DE JANEIRO DE 2022, que dispde sobre os critérios referentes a atuagao
dos servidores integrantes da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal nas atividades de docéncia vigente.

12.3. Ap0s a selegdo, caso o servidor ndo tenha sido sorteado, seu CPF sera automaticamente desbloqueado, a fim
de permitir a participagdo nas vagas remanescentes dos percursos disponiveis.
13. DA INSCRICAO POR FILA (ordem de inscri¢do)
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13.1. A inscri¢do por fila, baseada na ordem de inscrigdo, significa que os interessados nos percursos que nado
demandam pré-requisitos serdo atendidos seguindo a sequéncia em que se inscreveram até atingir o numero maximo de
vagas por turma. Este método implica que quem se cadastrar primeiro terd prioridade no acesso as vagas, garantindo uma
distribuicdo justa e transparente, sem levar em consideragdo fatores adicionais além do momento da inscri¢do.

14. DAS VAGAS REMANESCENTES

14.1. Entende-se por vagas remanescentes aquelas que ndo foram preenchidas no processo de inscricdo. A
abertura dessas vagas ocorrera para as turmas que ndo completaram o nimero total de inscritos e acontecera em periodo
anterior ao inicio do percurso.

14.2. No periodo de vagas remanescentes, a inscri¢cdo dos servidores obedecera ao critério de ordem de inscri¢do
até o limite do numero de vagas disponivel em cada turma.

15. DA LISTA DE ESPERA

15.1. N3o ha lista de espera em agdes de formagao ofertadas pela EAPE.
16. DAS TURMAS
16.1. PORTARIA N2 30, DE 15 DE JANEIRO DE 2024:, artigo 16, inciso V 32

[...]

Art. 16. Os procedimentos das a¢oes de formagao oferecidas e certificadas pela EAPE seguirdo:

V - a quantidade minima de 10 (dez) cursistas para abertura de turma, as que ndo atingirem o
guantitativo minimo serdo canceladas e os inscritos terdo o CPF liberado para inscrigdo em outro
curso disponivel, no periodo de vagas remanescentes:

a) as vagas remanescentes sdo aquelas ndo preenchidas no processo de inscri¢do, a abertura
dessas vagas ocorrerd para as turmas que obtiverem o minimo de 10 (dez) inscritos e ndo
completarem o numero total de vagas disponibilizadas, acontecendo em periodo anterior ao inicio
do percurso;

b) no periodo de vagas remanescentes, a inscricdo dos servidores obedecerd ao critério de ordem
de inscri¢do até o limite do numero de vagas disponiveis em cada turma.

[...]

Art. 32. As turmas serdo definidas com base no total de inscritos, considerando o nimero minimo
de 10 (dez) e maximo de 40 (quarenta) cursistas por turma, conforme organizagdo interna da EAPE.
Por caso fortuito ou forga maior cabe a equipe gestora da EAPE alterar os quantitativos

17. DA MUDANCA DE TURMA

17.1. A mudanca de turma de um percurso, uma vez encerrado o periodo de inscricdo, requer a apresentacdo de
uma justificativa formal ao Setor de inscricdo e Documentacgdo, pelo e-mail sindoc.eape@se.df.gov.br. Essa justificativa sera
cuidadosamente analisada, levando em consideracdo a Portaria vigente PORTARIA N2 55, DE 24 DE JANEIRO DE 2022, que
rege as atividades dos servidores e também o nimero de vagas disponiveis na turma pretendida, ndo podendo exceder o
numero de inscritos. A analise considerara aspectos como a demanda, a capacidade de atendimento e a coeréncia da
justificativa apresentada.

18. DA CONFIRMAGAO DAS INSCRICOES PARA EMISSAO DE DECLARAGAO
18.1. A confirmagdo da inscricdo do cursista dar-se-4 mediante a presenga no primeiro encontro do
curso, encontro presencial ou pelo primeiro acesso ao Moodle - Ambiente Virtual de Aprendizagem

(eadeape.se.df.gov.br), no caso de encontro sincrono ou de percurso a distancia.

18.2. Os inscritos que ndo comparecerem ao primeiro encontro deverao justificar sua auséncia no MOODLE, em
até 48 horas. A justificativa deve ser encaminhada ao formador do percurso, mediante “Declaracdo de Justificativa de
Auséncia”, a ser preenchida e assinada pela chefia imediata, para emissdo da declaracdo de matricula. A declaragdo devera
ser anexada por meio da aba "Meus Percursos", "Justificativa de auséncia".

19. DO CANCELAMENTO DE INSCRICAO

19.1. O cursista podera solicitar o cancelamento de sua inscri¢gdo, apds ter sido selecionado e antes do inicio do
percurso, apenas clicando na aba "CANCELAR INSCRICAQ", que ficara disponivel ao lado da turma selecionada, dentro do
informativo do percurso. Entretanto, apds o encerramento desse periodo e a realizagdo do sorteio (caso haja), ndo sera
permitida a mudanga para outro percurso.

19.2. Em caso de desisténcia apds o inicio do percurso, o cursista devera apresentar justificativa, posteriormente
ao encerramento do curso, mediante “Declaracdo de Justificativa de Desisténcia”, a ser inserida no MOODLE, a qual
sera analisada pela Diretoria de Inovagdo, Tecnologias e Documentagdo — DITED. N&do serd analisada nenhuma justificativa
encaminhada fora do sistema MOODLE.

20. DA MUDANCA DE PERCURSO
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20.1. Ndo serd permitida a mudanga de percurso fora do periodo de inscrigdo, seja essa por FILA, ou apds
o servidor ter sido selecionado via SORTEIO.

21. DO PUBLICO-ALVO E PUBLICO EXTERNO

21.1. Os percursos sao destinados aos profissionais da Secretaria de Estado de Educa¢do — SEEDF. A participagao

de publico externo no processo de inscricdo dar-se-a através de parcerias e convénios firmados com a EAPE ou a SEEDF,
desde que ndo comprometa as vagas e a formagao dos profissionais desta Secretaria.

21.2. O cursista que ndo pertenga ao quadro de servidores da SEEDF deve, primeiramente, cadastrar-se
no MOODLE por meio do campo “CRIAR UMA CONTA”, para em seguida efetivar sua inscricdo nas a¢Ges de formagdo
permitidas, conforme orientagdes dos itens 4 da presente Circular.

22. DO CURSISTA OUVINTE

22.1. N3o sera permitida, em hipdtese alguma, a participagdao em percurso de servidor que nao tenha se inscrito
por meio do procedimento de inscrigdo no MOODLE.

23. DO CURSISTA DESISTENTE E “NUNCA COMPARECEU”

23.1. O cursista que tiver mais de 25% (vinte e cinco por cento) de auséncia na carga horaria total dos encontros

sincronos (aulas), justificada ou ndo, serd considerado desistente.

23.2. O cursista serd enquadrado na opg¢do “nunca compareceu” em caso de auséncia injustificada em todos os
encontros do percurso ou de ndo realizagdo de nenhuma das atividades previstas na plataforma Moodle, especialmente,
em caso de percurso a distancia ou hibrido.

24. DA JUSTIFICATIVA PARA DESISTENCIA E “NUNCA COMPARECEU”

24.1. Para se inscrever em novo percurso ofertado pela EAPE, o cursista desistente ou que “nunca compareceu”
deverd apresentar justificativa de sua desisténcia em agdo de formagao anterior, mediante “Declaragdo de Justificativa de
Desisténcia”, a ser inserida no Moodle, a qual serd analisada pela Diretoria de Inovagao, Tecnologias e Documentagdo —
DITED. Caso ndo o facga, o CPF ficara bloqueado para nova inscri¢do até o préximo ano letivo.

24.2. Somente as licencas previstas no art. 130 da Lei Complementar n2 840/2011 serdo aceitas como justificativa
para a desisténcia, mediante nimero do processo SEl que comprove o afastamento. Os casos omissos serdao analisados pela
EAPE.

25. DA LISTA DOS PERCURSOS

25.1. Segue acostada a este Memorando Circular, a lista dos percursos ofertados pela EAPE no primeiro semestre
de 2024 (134172074). E a titulo de ilustracdo, acrescentam-se os procedimentos em forma de imagens para a correta
inscricdo (134052181 e 134052594).

Atenciosamente,
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conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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