COMUNICADO 7 — PROFESSORES SUBSTITUTOS

ALGUMAS PREGUNTAS FREQUENTES E ESCLARECIMENTOS

1) Sou Professor Substituto, como fa¢o para acessar a Pagina do professor substituto,
para verificar minha posicdo e/ou alterar meus dados?

a) Encontra-se disponivel o acesso aos seus dados cadastrais no site:
https://sigep.se.df.gov.br/khronos

b) Para o seu acesso:
1) Clique em primeiro acesso;

2) preencha os dados de cadastro: nimero de sua inscricdo; numero do seu
CPF; data de nascimento; selecione sua data de nascimento; assinale o
reCaptcha; apds clique em verificar.

3) crie uma senha; repita a senha; informe os trés ultimos digitos do RG;
selecione a Unidade da Federacdo de seu RG; clique em enviar;

4) seu registro foi efetuado com sucesso. Clique em voltar a tela inicial;
5) digite seu CPF e a senha criada; assinale o reCaptcha; apds clique em entrar.

- Informamos que o SIGEP Khronos estd aperfeicoando a comunicagdo com os
Professores Substitutos e com sua gestao.

Assim, em caso de duvidas procure a Unidade Regional de Gestao de Pessoas -
UNIGEP da Coordenagao Regional de Ensino — CRE (por meio dos e-mails
disponiveis no site www.se.df.gov.br, durante este periodo de medidas de
prevencdo ao COVID-19).

2) Como é a REMUNERACAO do Professor Substituto?

Conforme prevé o artigo 72 da Lei n? 4.266/2008, a remunerac¢do dos professores
substitutos correspondera aos vencimentos no padrdo inicial da Carreira
Magistério Publico, adicionados das Gratificacdes de Atividade de Pedagdgica, de
Alfabetizacdo, de Ensino Especial, em Zona Rural, de Docéncia em Estabelecimento
de Ensino Diferenciado e de Restricdo de Liberdade, estabelecidos os critérios
constantes na Lei da Carreira, para sua concessao.

Os professores substitutos recebem por hora-aula de efetivo exercicio, por este
motivo ha a necessidade de manter a grade horaria de atuacdo cadastrada no
Sistema, de acordo com a realidade de atuagao.

Toda alteracdo de grade horaria e periodo da caréncia pode gerar acerto financeiro
ao professor substituto, sendo imprescindivel que o professor consulte sua grade
hordria na pagina do professor substituto, por meio do endereco:
https://sigep.se.df.gov.br/khronos/


http://www.se.df.gov.br/

Quando a vigéncia do Requerimento ultrapassar periodos de recesso escolar,
ponto facultativo e feriado, fica garantido o recebimento da remuneragao
referente a esses dias.

3) Como posso solicitar REPAG?

As solicitacOes de revisdao de pagamento “REPAG” dentro do ano letivo de 2020
deverdo ser analisadas pela Unidade Escolar, de modo que havendo a necessidade
de ajuste devera solicitar junto a UNIGEP, por meio dos e-mails disponiveis no site
www.se.df.gov.br, durante este periodo de medidas de prevencdo ao COVID-19,
gue analisara de acordo com a modula¢ao da Unidade Escolar.

4) Como ocorre a PRORROGACAO das caréncias?

Conforme previsto no §49, do art. 36 da Portaria n? 437/2018, a UNIGEP devera
analisar a solicitacdo de prorrogac¢do da caréncia e registrar no Sistema, se for o
caso.

5) Como é o CRONOGRAMA DE FECHAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO?

Mensalmente é definido aos érgdaos e empresas do Governo do Distrito Federal,
pela Secretaria de Estado de Economia, um cronograma de fechamento e
processamento da Folha de Pagamento, de modo a padronizar todas as agdes e
procedimentos que envolvem a Folha de Pagamento.

Dessa forma, esta SEEDF fica vinculada a esse cronograma, devendo encaminhar,
de acordo com a data definida mensalmente, a folha de Pagamento dos Servidores
temporarios para o devido processamento.

Assim, as contratacdes e prorrogacdes ocorridas apds o fechamento da folha sdo
processadas para a folha subsequente.

6) Vou receber pagamento no periodo do Recesso Escolar?

Os professores que se encontrarem lotados em escola, vinculados a uma caréncia,
continuarao a receber a remuneragao de acordo com o periodo da caréncia.

7) Como fago para averbar meu tempo de servigo como contrato temporario?

PROCEDIMENTOS PARA AVERBAGCAO DE TEMPO DE SERVICO COMO CONTRATO
TEMPORARIO JUNTO AO INSS.

1°) agendar atendimento junto ao INSS, (site ou aplicativo para celular ou ligar no
135);

2°) solicitar declaracdo de tempo de servico a Unidade Regional de Ensino -
UNIGEP, mais préxima (por meio dos e-mails disponiveis no site www.se.df.gov.br,
durante este periodo de medidas de preven¢dao ao COVID-19);
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3°) de posse da declaracdo de tempo de servico de contrato temporario
comparecer ao INSS para averbacao.

- Ressalta-se que o INSS somente aceita as declaragdes com data de expedicdo de
30 dias, sendo assim importante primeiramente obter a data do agendamento
junto ao INSS antes de solicitar a declaracao.

8) Como fago para calcular meu pagamento?

Utilize o informativo que se segue para calcular seu pagamento, de acordo com as
aulas efetivamente trabalhas no decorrer de cada més:

INFORMATIVO PARA A FOLHA DE MARCO DE 2020 AOS PROFESSORES SUBSTITUTOS

Prezados Professores Substitutos,

A Secretaria de Estado de Educagdo informa, aos professores substitutos, que trabalhou de forma
intensiva e integrada junto as Unidades Regionais de Gestdao de Pessoas, de modo a garantir o langamento
das remuneracgdes na folha de fevereiro de 2020, agradecendo assim, a compreensao de todos.

Nesta mesma intensidade esta Subsecretaria de Gestdo de Pessoas, de acordo com os langamentos
registrados no Sistema, finalizou o fechamento da folha de marco de 2020.

Assim, disponibilizamos, abaixo, as orientacGes para que os professores possam diretamente
conferir seus pagamentos, de acordo com o quantitativo de hora-aulas ministrada semanalmente.

A base legal da garantia da remuneracdo aos professores substitutos esta prevista na Lei n® 4.266/
2008, Lei n? 5.105/2013, Decreto n2 37.983/2017, Edital n2 40/2018, Portaria n? 437/2018, Portaria n2
15/2020, de modo que a tabela vigente prevé os seguintes valores correspondentes, que sdo utilizados
como referéncia de calculo mensal:

a) Professor de Educac¢io Bésica — 20 horas: RS 1.929,43;

b) Professor de Educagdo Basica — 40 horas: RS 3.858,87.

A remuneracgao do Professor Substituto é fixada em razao da hora-aula de efetivo trabalho. Assim, o
professor deve verificar o quantitativo de hora-aulas previsto em sua Grade Hordria, juntamente ao
guantitativo de coordenacdo pedagdgica previsto. Neste caso é necessario converter a hora de coordenacdo
prevista em hora-aula, vejamos:

Iremos utilizar o més de marco de 2020 para ilustrar a forma adequada de calcular o vencimento
com base nas horas aulas:




COMPOSICAO DA HORA-AULAS MENSAL

Para a composicao da hora-aulas semanal e mensal deve ser considerada a soma da hora-aulas em
Regéncia e em Coordenagdo Pedagdgica didria.

- Cada hora aula em Regéncia equivale a 50 (cinquenta) minutos;
- Uma Grade Horaria de 30 hora-aulas semanal equivale a uma jornada diaria de:
- 6 hora-aulas em Regéncia + 3 horas (relégio) na Coordenacdo Pedagodgica;

A Conversdo da hora-reldgio em hora-aula, da Coordenacdo Pedagdgica, deve ser realizada a fim de
se obter o total de hora-aula didria da jornada de trabalho de atuagao.

A hora-aula, de acordo com a Portaria 437/2018 é de 50 (cinquenta) minutos.

A hora de Coordenacdo Pedagdgica registrada deve ser convertida para hora-aula da seguinte
forma:

DETALHAMETO DO CALCULO DE CONVERSAO DA HORA RELOGIO EM HORA AULA

GRADE HORARIA 1 HORA AULA 1 HORA RELOGIO CONVERSAO

3 horas relégio 50 min. 60 min. 3horas /50= 0,06 h 0,06h x 60 = 3,6 horas aula

Memodria de Calculo: 3 (trés) hora reldgio X 60 + 50 = 3,6 hora-aulas.

Na férmula acima temos o lancamento de 3 horas didrias de Coordenagdo Pedagdgica
multiplicada por 60 minutos (que se refere ao valor de 1 hora relégio), dividido por 50 minutos (que se
refere ao tempo de cada hora-aula).

Assim, verificamos que no caso em tela o professor se encontra atuando 6 hora-aulas em Regéncia
mais 3,6 horas-aulas na Coordenacdo Pedagdgica, totalizando uma jornada diaria de 9,6 hora-aulas.

CALCULO PARA SE APURAR O VALOR MENSAL DE CADA HORA-AULA
REFERENCIA: MARCO

Preliminarmente deve se observar que, em face da natureza da forma de pagamento por hora-aula,
o valor de cada hora-aula é variavel no decorrer do ano letivo de acordo com o quantitativo de dias Uteis de
cada més.

Pra se apurar o valor RS de cada hora-aula é necessdrio utilizar o valor de referéncia salarial mensal
vigente prevista na Lei Distrital n2 5.105/2013.

O valor de referéncia (R$3.858,87) deve ser divido pelo nimero de dias Uteis (incluidos os feriados e
pontos facultativos) de cada més (22 dias para marco), dividido pela carga horéria diaria maxima (9,6 hora-
aulas).

DETALHAMENTO DO CALCULO DO VALOR DA HORA-AULA A PARTIR DE 2020 PARA O PROFESSOR SUBSTITUTO
(REFERENCIA PARA O MES DE MARCO DE 2020)




REFERENCIA DIAS UTEIS CARGA HORARIA DIARIA VALOR DA HORA-
SALARIAL MENSAL (INCLUINDO FERIADOS E PONTOS MAXIMA AULA NO MES
FACULTATIVOS) (EM HORA-AULA) (CODIGO 10001)
3.858,87 22 9,6 18,271

3858,87 + 22 + 9,6 = 18,271

Assim, para o més de margo, cada hora-aula tem o valor de R$ 18,271

APURAGAO SALARIAL
ref 03/2020

Assim, o professor substituto tem uma apuragao salarial mensal de acordo com as hora-aulas prestada, da
seguinte forma:

Rubrica 10001 Salario Contr. Temporario (contracheque)

Opgdo a)
Regéncia 6 hora-aulas dia x 22 dias (marg¢o) = 132 hora-aulas.
Coordenacgdo Pedagdgica 3,6 hora-aulas dia x 22 dias (margo) = 79,2 hora-aulas.

Total hora-aula més de margo. 211,2 x 18,27116477 = 3.858,88

Opcdo b)
9,6 hora-aulas didrias x 22 (dias Uteis de margo) x RS 18,271 (valor de cada hora-aula) Total = 3.858,87

Rubrica 10270 GAPED - Gratifica¢cdo de Atividade Pedagégica —GAPED.

A Gratifica¢do de Atividade Pedagdgica —GAPED, é calculada no percentual de 30% sobre o valor de cada hora-
aula.

Valor da hora-aula (R$18,271) x 30% = RS 5,48136.

Dessa forma, o valor da GAPED, para cada hora-aula (R$18,271) é de RS 5,48136.

Assim, calculando o total de hora-aulas trabalhadas no més de margo para uma Grade horaria de 30 aulas
semanais em Regéncia + a Coordenacdo Pedagdgica prevista o professor substituto alcancara o valor da GAPED de RS
1.157,67.

Total hora-aula més de marco. 211,2 x RS 5,48136 = Total de GAPED RS 1.157,67



Os valores de referéncia acima também ja se encontram adicionados nas respectivas gratificagdes, quando for
o caso de implementacdo obedecidos os critérios constantes na Lei Distrital n? 5.105/2013, e normativos desta
Secretaria, para sua concessao, sendo:

a) Gratificacdo de Atividade Pedagdgica —GAPED;

b) Gratificacdo de Atividade de Alfabetizacdo —GAA;

c) Gratificacdo de Atividade de Ensino Especial —GAEE;

d) Gratificagdo de Atividade em Zona Rural —-GAZR;

e) Gratificacdo de Atividade de Docéncia em Estabelecimento de Ensino Diferenciado —GADEED;

f) Gratificagdo de Atividade de Docéncia em Estab. de Restri¢do e Privagdo de Liberdade —GADERL;

g) Adicional Noturno: Aplicado a partir das 22 horas. Incide sobre toda a remuneragdo: Salario, e
GratificagBes.

As gratificagdes tém seu valor apurado de acordo com o quantitativo de horas-aulas ministradas no més, de
modo que o percentual aplicado para cada gratificagdo, obedece a Lei 5.105/2013, conforme previsto na tabela abaixo:

PERCENTUAIS DE GRATIFICACOES E ADICIONAL NOTURNO SOBRE O VENCIMENTO
CODIGO SIGRH DESCRICAO DO AR DAL S0
(RUBRICA) CODIGO SIGRH O(\clcf::gél\fo?::;o
10207 GAPED 30%
10856 GAA 15%
10265 GAEE 15%
10264 GAZR 15%
10368 GADEED 15%
10384 GADERL 15%
10807 ADICIONAL NOTURNO 25%

GRADE HORARIA X ESPELHO DE PAGAMENTO

VISUALIZACHO NA GRADE HORARIA NO ESPELHO DE
(PAINEL DE CARENCIAS) PAGAMENTO

REGENCIA CADA AULA (CELULA) EQUIVALE A 50MIN EM HORA AULA

COORDENACAO LANCAMENTO EM HORA-RELOGIO EM HORA AULA

v" A grade horéria alimentada no Sistema KHRONOS, é proveniente da grade de atuacdo constante do Sistema
SIGEP.

v As eventuais alteragdes, na grade hordria, somente podem ser realizadas apés analise da Modula¢do da
Unidade Escolar em consonancia com a ata de distribuicdao de turmas.

v' Cada aula registrada na grade horaria equivale a 50 minutos de aula.

v" A hora de coordenacdo pedagdgica é proporcional as aulas efetivamente prestadas constantes da grade horaria.



v" Olangamento da hora de coordenacdo pedagdgica deve ser registrada na grade horaria em hora reldgio.

A carga horaria de atuagdo e remuneragdao da coordenagdo pedagdgica serd proporcional as horas-aulas
semanais em regéncia de classe, conforme os critérios estabelecidos em portaria especifica. (Portaria n2 437, de

27/12/2018, Art. 39).

TABELA PARA LANCAMENTO DE HORAS DE COORDENAGCAO NO KHRONOS
PORTARIA N2 437/2018
HORAS-AULA DE HORAS | COORDENACAQ alelife D
REGENCIA COORDENAGCAO COORDENACAO DETALHE TURNO
POR SEMANA SEMANAL POR DIA
4 HORAS
! 4 HORAS NECESSARIAMENTENO | NO MESMO TURNO
ATE 8 AULAS 1DIA , .

RELOGIO RELOGIO AMBIENTE ESCOLAR DA REGENCIA
8 HORAS SENDO UM DIA

DE 09 A 15 AULAS ) 2 DIAS :;gRG?S NECESSARIAMENTE NOD'\:E::Q’\ES\NO
RELOGIO NO AMBIENTE ESCOLAR
9 HORAS 3 HORAS SENDO DOIS DIAS NO TURNO

DE 16 A 23 AULAS RELOGIO 3 DIAS RELOGIO NECESSARIAMENTE CONTRARIO DA

NO AMBIENTE ESCOLAR REGENCIA
END ESD

GG SRS SENDO TRES DIAS NO TURNO

DE 24 A 30 AULAS . 5 DIAS - NECESSARIAMENTE CONTRARIO DA
RELOGIO RELOGIO .

NO AMBIENTE ESCOLAR REGENCIA
e  Até o limite da Jornada Diaria e Semanal de Trabalho.

Dessa forma, caso o Professor Substituto verifique alguma inconsisténcia em sua remuneracdo,
deve procurar a UNIGEP na qual estiver vinculado, a fim de verificar sua grade de atuagdo (por meio dos e-
mails disponiveis no site www.se.df.gov.br, durante este periodo de medidas de prevenc¢do ao COVID-19).
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