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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL

- | ' Subsecretaria de Gestdo de Pessoas

Circular n.2 2/2022 - SEE/SUGEP Brasilia-DF, 18 de janeiro de 2022

PARA: COORDENACOES REGIONAIS DE ENSINO E UNIDADES ESCOLARES E ADMINISTRATIVAS
VINCULADAS, GABINETE E ASSESSORIAS, SUBSECRETARIAS, UCI, OUVIDORIA, CORREGEDORIA.

ASSUNTO: Programa Educa¢ao Sem Caréncia 2022.

Considerando as acOes a serem realizadas pelas Unidades Regionais de Gestdo de Pessoas
- UNIGEPs, com fito de garantir o inicio do ano letivo, esta Subsecretaria de Gestdo de Pessoas - SUGEP
apresenta orientacGes acerca dos procedimentos de entrega de documentacdo por candidatos(as) a
professores substitutos em contratagao temporario, do Programa Educa¢do Sem Caréncia, da gestdo para
a escolha de caréncia e da participa¢do na sala de bloqueio, a ser realizada via ferramenta virtual, no
ambito desta Secretaria de Estado de Educacdo - SEEDF, e informa aos(as) candidatos(as) aprovados(as)
no Processo Seletivo Simplificado, Edital n2 27, de 22 de setembro de 2021, que:

1. PROGRAMA EDUCAGAO SEM CARENCIA

1.1. O periodo de suprimento de caréncias do Programa Educagdo Sem Caréncia/2022 serd
compreendido entre os dias 07/02/2022 a 13/02/2022, com as seguintes agdes/orientagdes:

1.1.1. gestdo da distribuicdo e escolha de turmas/ atribuicdo de atendimentos;

1.1.2. devolucdo, para as UNIGEPS, dos(as) servidores(as) efetivos(as) sem exercicio
definitivo na Unidade Escolar - UE;

1.1.3. encaminhamento dos(as) servidores(as) efetivos(as) com lotacdo definitiva na CRE e
com exercicio provisoério;

1.1.4. encaminhamento dos(as) servidores(as) efetivos(as) contemplados(as)
com remanejamento a pedido;

1.1.5. encaminhamento dos(as) servidores(as) efetivos(as) com lotagdo provisoria;

1.1.6. contratacdo das professoras substitutas em estabilidade provisodria;

1.1.7. contratacdo dos professores substitutos para as caréncias remanescentes e

provisorias.

ATENCAO

As professoras substitutas em estabilidade proviséria deverao ser alocadas
anteriormente as demais convocagées de professores(as) substitutos(as),
preferencialmente nas caréncias de maior duragdo.
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2. ENTREGA DE DOCUMENTOS

2.1. A entrega prévia de documentacdo serd realizada em formato DRIVE THRU e a
convocacdo sera realizada por meio do site oficial da SEEDF, qual seja
https://www.educacao.df.gov.br/;

2.2. O cronograma para o procedimento de entrega de documentagdo sera divulgado
pelas Coordenacdes Regionais de Ensino (CRE) e publicizado no site desta SEEDF, a partir do dia 20
de janeiro de 2022;

2.3. Os documentos (copias autenticadas), abaixo descritos, deverdo ser entregues em
envelope devidamente identificados com o Nome Completo, Telefone de Contato, Nimero de
Inscricdo e Componente Curricular, a partir do dia 01/02/2022, conforme cronograma e local
informado pela CRE.

2.3.1. Carteira de Identidade;

2.3.2. CPF;

2.3.3. PASEP;

2.3.4. Numero da conta no BRB;

2.3.5. Titulo de Eleitor;

2.3.6. Quitacdo Eleitoral*;

2.3.7. Quitacdo Militar (Certificado de reservista);

2.3.8. Comprovante de Residéncia com CEP (atualizado);

2.3.9. Atestado de prévia aprovacao de aptidao fisica e mental.

2.3.10. Registro no Conselho Regional de Educacdo Fisica - CREF
(para professores(as) da disciplina de Educacgao Fisica);

2.3.11. Certiddo de nada consta criminal*;

2.3.12. Candidatos(as) residentes no DF — apresentar certiddo do TIDFT e

da Policia Federal*;

2.3.13. Candidatos(as) ndo-residentes no DF — apresentar certiddo do
respectivo estado, do TIDFT e da Policia Federal*.

2.4, As equipes de trabalho fardo as andlises das documenta¢des na data provavel de
02/02/2022 a 03/02/2022, informando aos(as) candidatos(as) quando da verificacdo de documentos
ilegiveis e sem autenticacdo, bem como demais pendéncias encontradas;

2.5. No caso de comunicagdo acerca de pendéncias nos documentos, o(a) candidato(a) dever3,
até o dia 04/02/2022, apresentar justificativa, providenciar a substituicdo e/ou a entrega de documento
faltante, conforme especificacbes apontadas pela equipe de trabalho;

2.6. A convocacgado para entrega de documentos e para participacdo no bloqueio de caréncia em
sala virtual resulta de uma previsdo de caréncias a serem supridas, considerando as possiveis abstencoes,
nao garantindo a contratacdo de todos(as) os(as) convocados(as).

ATENCAO

*As certidoes poderdo ser apresentadas em via simples, conforme
disponibilizagcao do 6rgao, desde que contenha mecanismo para validagao.
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Ressalta-se que, devido o enfrentamento a pandemia do COVID 19, os
documentos deverao estar autenticados, tendo em vista que permanecerao
em quarentena, a fim de possibilitar possivel descontaminacdo, para
posterior manejo pela equipe de trabalho. Dessa forma, nao haverd
conferéncia presencial e procedimentos de “confere com original”.

Os(As) candidatos(as) que ndo sanarem as inconsisténcias apresentadas nao
participardo do bloqueio de caréncias no periodo do Programa Educa¢ao Sem
Caréncia.

= As pendéncias documentais deverdo ser sanadas até o dia 04/02/2022.

= N&o serd permitido o bloqueio de caréncia por(pela) candidato(a) que
apresentar pendéncias documentais.

= Em caso de impossibilidade de comparecimento do(a) candidato(a) para
entrega de documentacdo serd permitida a entrega por meio de procuragao.

3. BLOQUEIO E SUPRIMENTO DE CARENCIAS

3.1. Cada CRE deverd confeccionar e enviar a Geréncia de Gestao dos Servidores Temporarios -
GSET, até o dia 05/02/2022, o cronograma de convocagao inicial;

3.2 O cronograma de convocacdo inicial de blogueio de caréncia, para o ano letivo de 2022,
contendo o dia e o hordrio para a apresentacdo dos(as) candidatos(as), sera publicizado no site da SEEDF
até o dia 07/02/2022, podendo haver novos chamados de acordo com a necessidade de suprimento de
caréncias;

3.3. As CREs poderdo iniciar o procedimento de convocacdo dos(as) professores(as)
substitutos(as) a partir do dia 08/02/2022;

3.4. Apenas serdo atendidos(as) os(as) candidatos(as) que se apresentarem dentro do horario
de atendimento destinado a sua classificacdo;

3.5. O bloqueio ocorrerd até o numero de caréncias ofertadas;

3.6. O bloqueio de caréncia se dara via ferramenta Google MEET;

3.7. Os(as) candidatos(as) presentes que ndo bloquearem caréncias, por falta de

oferta, retornardo ao banco conservando suas classificacdes;

3.8. O(a) candidato(a) que ndo observar as regras de boas condutas sera removido da sala de
reunido, que sera gravada e podera ser usada pela SEEDF para efeito de apuracdo de desrespeito as
normas de conduta.

3.9. A convocagao obedecerd a ordem de classificagdo no banco de reserva destinado a cada
CRE, discriminado por disciplina e turno. Esgotado o banco de reserva de determinada CRE, sera
convocado(a) candidato(a) classificado(a) em outra CRE, priorizando-se a mais proxima;

3.10. as caréncias consideradas para efeito do Programa Educa¢dao Sem Caréncia serdao aquelas
abertas no SIGEP até as 23h do dia 07/02/2022;

3.11. as caréncias de afastamento provisério abertas no SIGEP até as 17h do dia 11/02/2022,
também serdo consideradas para efeito do Programa Educacdo Sem Caréncia;
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3.12. as caréncias oriundas da escolha do professor regente para atuagdo como Coordenador
Pedagdgico Local que ndo forem abertas até as 23h do dia 07/02/2022, deverdo ser abertas somente a
partir do dia 01/03/2022;

3.13. nao estard habilitado(a) para contratacdo o(a) candidato(a) que for convocado(a) e possuir
algum impedimento judicial e/ou administrativo e/ou ndo atender o previsto no Edital n2 27/2021 e na
legislacdo vigente;

4, ENCONTRO VIRTUAL PARA ESCOLHA E BLOQUEIO DE CARENCIAS

4.1. A participacdo nos bloqueios de caréncias para o ano letivo de 2022, a serem realizados
por meio da ferramenta Google MEET, seguira as recomendacdes abaixo:

4.1.1. o(a) candidato(a) devera entrar na sala virtual no horario previsto para inicio da reunido
utilizando o endere¢o de e-mail informado no ato da inscricdo do PSS, permanecer com camera ligada e
apresentar documento oficial com foto;

4.1.2. serd realizada chamada para verificacdo dos(as) candidatos(as) presentes e ordenamento
do atendimento por classificacao;

4.1.3. caso o(a) candidato(a) compareca dentro do horario previsto para o atendimento da sua
classificacdo, porém, apods o inicio do atendimento, este sera encaixado apds o bloqueio do candidato
gue estiver sendo atendido, respeitando a classificacao;

4.1.4. as reunioes deverdo ser gravadas como registro oficial;

4.1.5. as caréncias deverdo ser apresentadas para escolha do(a) candidato(a) em tela
compartilhada;

4.1.6. apos escolha e bloqueio da caréncia pelo(a) candidato(a), a UNIGEP dara as orienta¢des
para que o(a) professor(a) substituto(a) se apresente na UE;

4.1.7. a unidade escolar dard inicio ao exercicio do(a) professor(a) substituto(a) e devera
encaminhar o memorando de apresentacdo assinado pelo(a) mesmo(a) a UNIGEP.

5. ORIENTAGOES GERAIS

5.1. Os(as) professores(as) substitutos(as) entrardo em exercicio a partir do primeiro dia letivo
de 2022, de acordo com o calendario escolar de cada etapa ou modalidade de ensino.

5.2. O atendimento ao disposto no Edital n? 27/2021, a entrega dos documentos solicitados, o
acompanhamento das convocacdes e da divulgacdo de cronogramas, locais, dias e hordrios estabelecidos
sao procedimentos de responsabilidade dos(as) candidatos(as).

5.3. Os(as) professores(as) substitutos(as) aprovados(as) no Processo Seletivo Simplificado
integrardo banco de reserva, tendo apenas expectativa de direito sobre o exercicio da docéncia.

5.4. O Banco de Reserva sera constituido para cada CRE, observando-se disciplina e habilitacao
do(a) candidato(a), turno e drea de conhecimento escolhidos no ato da inscricdo no PSS.

Por fim, solicita-se que esta Circular seja encaminhada a todas as UEs e unidades
administrativas vinculadas a esse setorial, para ampla divulgacdo junto aos(as) candidatos(as) a
professores(as) substitutos(as) e demais servidores(as) envolvidos(as).
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Esta Subsecretaria de Gestdo de Pessoas se coloca a disposicdo para esclarecer eventuais
duvidas por meio das UNIGEPs e da DISET/GSET.

Atenciosamente,

ANA PAULA DE OLIVEIRA AGUIAR
Subsecretaria de Gestdo de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por ANA PAULA DE OLIVEIRA AGUIAR - Matr. 00200476,
Subsecretario(a) de Gestdo de Pessoas, em 20/01/2022, as 11:27, conforme art. 62 do Decreto
n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 78193815 cédigo CRC= 570EB4EG6.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
SEPN 511 Bloco B Ed. Bittar Il - Bairro ASA NORTE - CEP 70.750-543 - DF

3901-1846

00080-00007693/2022-97 Doc. SEI/GDF 78193815

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=88669051&infra_siste...  5/5



