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l Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal
= —;_ﬁi,——- Subsecretaria de Educacao Inclusiva e Integral
Memorando Circular N2 2/2024 - SEE/SUBIN Brasilia, 03 de janeiro de 2024.

As Coordenagdes Regionais de Ensino (CREs),

Assunto: Procedimentos relativos a concessao de aptidao aos candidatos a professores
substitutos temporarios aprovados e convocados no Processo Seletivo Simplificado, nos termos
do Edital n2 53, de 21 de setembro de 2023

1. A Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito Federal (SEEDF), por meio da
Subsecretaria de Educacdo Basica (Subeb) e da Subsecretaria de Educacdo Inclusiva e Integral
(Subin), com vistas ao suprimento de caréncias na Rede Publica de Ensino do Distrito Federal,
divulga os procedimentos para participacao nas fases de avaliacao para a concessao de aptidao
aos candidatos a professores substitutos tempordrios aprovados e convocados no Processo
Seletivo Simplificado, nos termos do Edital n2 53, de 21 de setembro de 2023.

2. Compreende-se por aptidao o atestado concedido ao professor substituto temporario,
apo6s andlise e comprovacdo da formacdo exigida e/ou quanto aos conhecimentos tedricos e
praticos, para atuar em atendimentos especificos das etapas e modalidades da Educacao
Basica, ofertados por esta Secretaria, apds aprovacao em banca da CRE e consequente emissao
da Declarag¢ao de Aptidao, nos termos dos normativos vigentes.

3. O professor substituto temporario, de acordo com sua habilitagdo/formacdo e sua
opcao no Processo Seletivo Simplificado, para obter a Declaracio de Aptidao, deverd
apresentar todos os comprovantes dos cursos exigidos e submeter-se a entrevista com a banca
examinadora e/ou andlise documental, de acordo com o previsto para cada area pleiteada,
conforme os critérios estabelecidos neste Memorando Circular e orientagdes publicizadas no
sitio eletronico da SEEDF: https://www.educacao.df.gov.br.

4. Cada professor substituto temporario podera pleitear, no maximo, duas aptiddes.

5. Destaca-se que os candidatos que atuaram no ambito da SEEDF, nos termos do
Edital n2 27, de 22 de setembro de 2021, e ja tiveram as suas aptidoes cadastradas no
sistema SIGEP/Khronos, terdo os seus dados cadastrais parametrizados para o Edital vigente,
nao havendo a necessidade de procedimentos de concessao de aptidao, por meio da analise
documental e/ou entrevista.

PROCEDIMENTOS GERAIS

6. O recebimento de documentos e procedimentos de concessao de aptidao, por meio
da andlise documental e/ou entrevista, para professores substitutos tempordrios, sera

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=146299915&infra_siste...  1/5


https://www.iades.com.br/inscricao/upload/331/20230922114326754.pdf
https://www.educacao.df.gov.br/

04/01/2024, 10:59 SEI/GDF - 130504058 - Memorando Circular

realizado pelas CREs, conforme interesse da Administracdo Publica, no periodo de 15 a
19/01/2024.

7. As CREs estipulardo cronograma especifico, a partir do periodo apresentado, contando
obrigatoriamente com as seguintes etapas:

e entrega de documentacao pelos candidatos;

e analise documental realizada pela CRE;

e publicacdo de resultado;

e recurso da andlise documental;

e realizagao de bancas de entrevista, quando for o caso;

e resultado das bancas de entrevista;

e recursos das bancas de entrevista; e

e resultado final.

DA ENTREGA DOS CERTIFICADOS DOS CURSOS E DEMAIS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA
ANALISE DOCUMENTAL E ENTREVISTA COM BANCA EXAMINADORA

8. Os professores substitutos temporarios que pleitearem a concessao de aptidao
deverdo entregar as cdpias dos certificados dos cursos exigidos em um envelope devidamente
identificado, quando convocado para o procedimento de entrega de documentagao na
Coordenacao Regional de Ensino (CRE) na qual foi classificado, de acordo com o cronograma
divulgado por cada CRE, no sitio eletrénico da SEEDF.

9. O envelope deve ser identificado com a folha de rosto, conforme modelo Anexo |
(130504141), devidamente colada e preenchida de forma legivel.

10. Somente serdao aceitas as copias dos certificados de cursos ofertados pela
Subsecretaria de Formac¢do Continuada dos Profissionais de Educacdo (Eape/SEEDF), érgdos
publicos, entidades de classe e instituicdes privadas credenciados pela SEEDF, ou seja, aqueles
gue podem ser utilizados para fins de progressao na Carreira Magistério Publico do Distrito
Federal, conforme site https://www.eape.se.df.gov.br/cursos-validados-pelo-eape-relacao-das-
instituicoes/ ou em instituicdes de ensino superior reconhecidas pelo MEC.

11. O candidato, no momento da entrega dos documentos, deverd estar de posse dos
certificados originais para realizagdo de conferéncia pela CRE.

12. Serdao analisados apenas os documentos referentes aos critérios estabelecidos por
cada area pleiteada de acordo com o Anexo Il (130504200) deste Memorando Circular.

DA ANALISE DOCUMENTAL

13. A andlise documental sera realizada por meio da avaliacdo da CRE, a partir das copias
dos certificados dos cursos para cada darea pleiteada, com as respectivas cargas hordrias
minimas obrigatérias, conforme Anexo Il (130504200) deste Memorando Circular, bem como a
conferéncia de outros documentos exigidos.

14. Em caso de documentagao incompleta, ilegivel ou divergente do Memorando Circular,
o candidato serd eliminado do processo de concessao de aptidao.
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15. Em caso de validacdo dos certificados pela banca examinadora, o candidato seguira
para a fase de entrevistas, quando for o caso, ou tera sua aptiddo cadastrada no SIGEP/Khronos
pela Unigep.

16. Todos os profissionais que se candidatarem para atuacao em Educacao no Sistema
Prisional, além da fase de analise documental, serdao submetidos a investigacdo social,
conforme estabelecido pela Secretaria de Administracdao Penitencidria do Distrito Federal
(Seape/DF), mediante compartilhamento dos dados, seguindo as determinac¢des da Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) e a legislacdo vigente. Dessa forma, a Coordenacao
Regional de Ensino, apds a validacao dos documentos exigidos, devera enviar, via Sistema SEl,
em processo restrito, um Memorando para a Diretoria de Educacdo de Jovens e Adultos
(Dieja/Unigaeb/Subeb), com a lista dos candidatos com os seguintes dados para realizacdo da
investigacdo social junto a Seape/DF:

e nome completo;

e CPF;

e RG;

e 0rgao expedidor do RG; e

e data de nascimento.

17. Ainda, para atuacdo na Penitencidria Federal em Brasilia (PFBRA), sera realizada
investigacdo social pela Secretaria Nacional de Politicas Penais (Senappen), mediante
compartilhamento dos dados, seguindo as determinagdes da Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD) e a legislacdo vigente. No caso de atuacdo na PFBRA nos 22 e 32 Segmentos,
além da aptiddao em Educacao no Sistema Prisional, sera solicitada a aptiddao em Educacao a
Distancia.

DA ENTREVISTA POR BANCA EXAMINADORA

18. Serao realizadas entrevistas com banca examinadora, de forma presencial, para os
Centros Interescolares de Linguas (CIL), para o Centro de Educacao Profissional - Escola de
Musica de Brasilia (CEP-EMB), para o Programa Intercultural Bilingue (PEBI), para a Escola
Meninos e Meninas do Parque (EMMP), para a Escola do Parque da Cidade (PROEM) e para os
atendimentos da Educac¢ao Especial.

19. As Bancas Examinadoras serdo compostas por trés membros (servidores e/ou
convidados), sendo um deles com aptidao.

20. Nao sera realizada entrevista para os candidatos ndao habilitados na fase de andlise
documental.

21. O candidato, cuja documentacao for deferida pela CRE, sera informado sobre o
agendamento da entrevista via e-mail e/ou telefone cadastrados no ato da inscricdo no
Processo Seletivo Simplificado regulado pelo Edital n2 53, de 21 de setembro de 2023.

22. Os critérios de avaliacdo com bancas examinadoras, para cada area pleiteada, estao
descritos detalhadamente no Anexo Il (130504289) deste Memorando Circular.

23. Em caso de auséncia ou atraso na entrevista por mais de cinco minutos, o candidato
sera eliminado do processo de que trata este Memorando Circular.
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24, Em caso de aprovacao do candidato pela banca examinadora, o candidato tera sua
aptiddo cadastrada no SIGEP/Khronos pela Unigep.

25. As entrevistas com banca examinadora serdo realizadas de forma presencial para os
atendimentos/areas descritos abaixo:

e Centro de Educacgao Profissional - Escola de Musica de Brasilia: no CEP-EMB
(SGAS Quadra 602 Projecao D Parte A - Asa Sul);

e ESCOLA DO PARQUE DA CIDADE (PROEM): a banca examinadora ocorrerd na
prépria unidade escolar;

e ESCOLA MENINOS E MENINAS DO PARQUE (EMMP): a banca examinadora
ocorrera na prépria unidade escolar;

e LINGUA ESTRANGEIRA MODERNA: as bancas examinadoras ocorrerdo nos
Centros Interescolares de Lingua (ClLs);

e PROGRAMA DE EDUCACAO BILINGUE INTERCULTURAL: banca examinadora
em cada unidade escolar que oferecer: Centro Educacdao do Lago (inglés),
Centro Educacional do Lago Norte (francés), CEM 03 de Taguatinga
(espanhol) e CEMI Gama (Alemao); e

e ATENDIMENTOS REFERENTES A EDUCACAO ESPECIAL: as bancas
examinadoras serdo organizadas por cada Coordenacao Regional de Ensino.

DOS RECURSOS

26. O professor substituto temporario interessado podera interpor recurso, em cada fase,
expondo, de forma clara, objetiva e consistente, suas alegacdes e consideracdes acerca da
avaliacdao a que foi submetido, por meio de Requerimento Geral destinado a Coordenacao
Regional de Ensino na qual foi classificado.

27. A avaliacdo do recurso do candidato serd realizada em até dois dias Uteis, apds o
término do prazo para interposi¢ao de recursos.

28. Ressalta-se que a Declaracdo de Aptiddo concedida nao garante a atuacdao do
professor substituto temporario na area especifica e nao altera a classificacao do candidato no
Processo Seletivo Simplificado regulamentado pelo Edital n2 53, de 21 de setembro de 2023.

29. A Subin e a Subeb estao a disposicdao das Coordenagdes Regionais de Ensino para
outros esclarecimentos pelos enderecos eletrénicos: subin@se.df.gov.br e subeb@se.df.gov.br.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por IEDES SOARES BRAGA - Matr.0033284-4,
Subsecretario(a) de Educagdo Basica, em 04/01/2024, as 10:14, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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—— Documento assinado eletronicamente por VERA LUCIA RIBEIRO DE BARROS - Matr.0242418-5,
Jeu _.ﬁ Subsecretario(a) de Educagio Inclusiva e Integral, em 04/01/2024, as 10:28, conforme art. 62
:?;:IT;;'.J.:'; ¢ do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 130504058 cédigo CRC= 45966DC6.
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